Como ver os repasses criados e
agendados para os corretores?

O mddulo de Repasses de Comissao permite acompanhar e controlar todos os pagamentos
destinados aos corretores, garantindo transparéncia e organizacao no fluxo financeiro da
imobilidria. Além de registrar os repasses ja efetivados, o sistema também possibilita visualizar
aqueles que estao pendentes ou agendados, facilitando o planejamento e a conferéncia dos
valores antes da liquidacao.

Neste guia, vocé vai aprender como acessar a listagem de repasses, aplicar filtros e identificar
rapidamente o status de cada operacdo — seja ela pendente, em processamento, concluida ou
agendada para uma data futura.

Acesse 0 menu de repasses de corretores

e Acesse o menu lateral do sistema em sequéncia vd em Financeiro - Comissao de
Corretores —» Ver Repasses Criados
e Essa opcao abre a tela de Listagem de Repasses de Comissao criados para Corretores.
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Use os filtros principais

Na parte superior da tela vocé pode filtrar por:

o Data: escolha se deseja ver pela data de criacdo, de pagamento, ou outro critério.
e Periodo: selecione o intervalo de tempo desejado.
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o Status do Repasse: aqui vocé define o estagio do repasse.
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o Pendente: repasse criado, mas ainda nao pago.

e Aguardando Aprovacao: esta em anadlise antes da execucao.
o Agendado: ja tem data definida para pagamento futuro.

e Processando: em andamento (integracdo bancaria/PIX).
Transferindo: em processo de envio ao banco.

Concluido: repasse ja liguidado e pago.

Erro: houve falha na execucao (precisa reprocessar).
Estornado: repasse revertido.

4) ldentificacao dos repasses

e Nesta tela iram aparecer todos os repasses feitos e agendados:

£ anresentame - @ & B o Q, Buscar iméveis, clientes, atendimentos.
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e Passando mouse acima do repasse vocé pode (Editar, definir como pago, definir como nao

pago, emitir recibo, Ver histérico, consultar logs do repasse e até mesmo excluir)
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[I] Assim, para ver repasses criados basta abrir a listagem.
[I] Para ver repasses agendados, use o filtro Status do Repasse = Agendado.
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