Repasse aos
Corretores

Médulo explicativo de como funciona o repasse aos corretores

e Como efetivar o repasse para um corretor?

e Como ver os repasses criados e agendados para os corretores?

e Como verifico a previsao de repasses de determinado corretor?




Como efetivar o repasse para
um corretor?

Quando temos algo para pagar ao corretor sempre vamos poder acompanhar os valores que temos
para repassar, neste manual vocé ird aprender como repassar os valores para os corretores de
forma manual ou até mesmo automatica.

Adentrando ao Mdédulo:

d) £> anresentamea ne & ez ] Q. Buscar iméveis, clientes, atendimentos.

B Resumo das cobrancas no periodo selecionado &

esumo das faturas de cobranga para o periodo selecionado
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& D & CEZAR TORRES ALBERNAZ g _8.000,00 @ @ Ver Todos
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e Acesse 0 menu lateral do sistema, vd em - Financeiro - Comissao dos Corretores —
Repasse aos corretores.

e Vocé estara na tela de repasses aos corretores, aonde vocé pode utilizar os seguintes
filtros:

Q £ anresentame H b ifc—’ g ﬁ Q.  Buscar imdveis, clientes

HOME » FINANCEIRO » REPASSE DE CORRETORES » GERENCIAMENTO DE REPASSES AOS CORRETORES

=2 Gerenciamento de Repasses aos Corretores @ & |
£ PERIODO * 1 IMOVEL @ | & correTOR & GRUPO DO CORRETOR [@ CONTRATO [£] EMPRESA
01/09/2024 até 02/08/2025 - - - - -

Saldo diferente de Zero g Conta Bancaria »2 Apenas ndo Repassados

Periodo: Define o intervalo de datas que sera considerado no relatério ou consulta. Normalmente
usado para filtrar langcamentos, repasses, contratos ou movimentacdes dentro do periodo
escolhido.

Imdvel: Permite buscar resultados apenas para um imovel especifico.

Corretor Filtra informacdes vinculadas a um corretor especifico. Util para relatérios de comisséo,
desempenho ou repasses individuais.
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Grupo do Corretor: Agrupa corretores que pertencem a uma equipe/segmento.

Contrato: Localiza registros vinculados a um contrato especifico.

Empresa: Seleciona os dados de uma empresa especifica (no caso de imobilidrias com filiais ou
multiplas empresas cadastradas).

Opcoes extras (checkboxes):

o Saldo diferente de Zero: traz apenas registros que ainda tém saldo em aberto
(pendéncias financeiras).

e Conta Bancaria: filtra lancamentos vinculados a uma conta bancaria especifica.

e Apenas nao Repassados: exibe somente registros que ainda nao tiveram repasse feito.

Repassando os valores para o corretor:

fAY o zoesentame 288 Fomea

n $ Efetuar Repasse | = Listar Repasses de Comissbes Criados

) \\/zicon Venturi Andreatta ~ maicon @ Saldo Anterior  rs 0,00
% S=m conta Bancéria
[v] $ = fHpaa H Descrigao % @ Dewlhes § valor § saldo
08/05/2025 [@+#93 # #1306 ~ Aparamento Kaus Venda Inativo & Kaus Pessoa M Boleto ARR AN
E M 50772025 I EEFE) Venda - Repasse de Comissio ~ Gerents X Ermes +2.000,00 +2.000,00

[ LR SN ER TS 8, Saldo final para o Corretor 0,00 + 2.000,00 - 0,00 = 2.000,00 2.000,00

@ Treinamento ~ freinamento © Saldo Anterior  rs 0,00
% treinamenta ~ treinamento ~ PIX: Chave Aleatbriz 123456123456123456123456123456123456
£ = HEpaa H pescrigao % @ Detalhes § wvalor § Saido
06/08/2024 (9465 & #1264 ~ Casa no Centro de Rio do Sul & Flévio Hélio Vega Jangadz S Eckeeq 5 h
E W 4172024 Venda - Repasse de Comisséo ~ Indicador EIE) R B CORRETORES +112,50 +112,50

s -

e Apds filtrar o corretor que vocé quer repassar selecione os valores e cliqgue em "Repassar
saldo para o corretor"

e Vocé pode escolher dois modos (Manual - aonde vocé estd somente informando que fez o
pagamento aonde vai selecionar a conta e data do repasse) e (ApBank - aonde vocé pode
pagar de forma automatica usando a conta Apbank pagando diretamente para a conta
bancaria do corretor.

Repasses para corretores via Apbank sdo efetivados somente As 16h30.

Para repassar ao corretor deve-se ter uma pessoa vinculado ao usudrio com conta bancaria,
assim o sistema sabera qual é a conta do corretor.

Explicando os campos da tela de repasse ao corretor:
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w2 Efetuzr Repasses

Confirme o valor 2 repassar aos corretores:
G(S’T‘FREINAMENTO s2)

= DATA DESCRICAQ VALOR

06/11/2024 I &% \iencl (68) & Bl Casa o Centro de Ria do Sul 1264

04/11/2024 | Venda - Repasse de Comissdio ~ Indicador ks 112,50

Total a ser Repassado Rs 12,50

¥ ApBank ~ Automatica

& [ EMPRESA * | & & coNTA " | | B2 COMPETENCIA 2 DATA DO REPASSE
W Apresentame ~ | | [ caixa Locagio

© METODO DE PAGAMENTO al AO DO

P Pix -

© Repasse Efetivado Repasse Agendado

@ @ enviar recibo para o e-mail do corretor @ Efetuar Repasse

Parte Superior — Resumo do Repasse

e Corretor/Usuario: mostra quem ird receber (nome, ID interno e chave PIX ou dados
bancarios).
e Lista de lancamentos:
o Data: data do lancamento ou da venda vinculada.
o Descricao: origem do valor a repassar (exemplo: Venda - Repasse de Comissao ~
Indicador).
o Valor: valor individual de cada lancamento.
e Total a ser repassado: soma de todos os lancamentos selecionados (ex.: R$ 112,50).
e Manual: vocé mesmo efetua o pagamento (PIX, TED, dinheiro etc.) e apenas registra no
sistema.
e ApBank - Automatica: o pagamento é feito diretamente pelo banco integrado (quando
disponivel).

Campos de Configuracao

e Empresa: qual empresa esta realizando o repasse (no caso de multiplas empresas).

e Conta: conta bancaria usada como origem do repasse (ex.: Caixa Locacéo).
Competéncia: referéncia do periodo contdbil a que o repasse pertence (més/ano).
Data do repasse: data efetiva em que o pagamento foi ou sera realizado.

Método de Pagamento: escolha entre PIX, TED, DOC, Dinheiro, etc.

Descricao do Repasse: breve resumo para identificar o repasse (ex.: Comissao Venda
Imavel X).

Observacoes do Repasse: campo livre para anotacdes internas (ex.: Repasse parcial
devido a acordo).

Status do Repasse

o Efetivado: o repasse ja foi pago/realizado.
e Agendado: o repasse sera feito em uma data futura.
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e Enviar recibo para o e-mail do corretor: dispara automaticamente o comprovante de
repasse para o e-mail cadastrado do corretor.

o Efetuar Repasse: confirma e grava o repasse no sistema.

e Cancelar: fecha a tela sem efetivar.

Pronto, vocé fez o repasse para o corretor, ou agendou 0 mesmo.



Como ver os repasses criados e
agendados para os corretores?

O mddulo de Repasses de Comissao permite acompanhar e controlar todos os pagamentos
destinados aos corretores, garantindo transparéncia e organizacao no fluxo financeiro da
imobiliaria. Além de registrar os repasses ja efetivados, o sistema também possibilita visualizar
aqueles que estao pendentes ou agendados, facilitando o planejamento e a conferéncia dos
valores antes da liquidacao.

Neste guia, vocé vai aprender como acessar a listagem de repasses, aplicar filtros e identificar
rapidamente o status de cada operacdo — seja ela pendente, em processamento, concluida ou
agendada para uma data futura.

Acesse 0 menu de repasses de corretores

e Acesse o0 menu lateral do sistema em sequéncia véd em Financeiro - Comissao de
Corretores —» Ver Repasses Criados
e Essa opcao abre a tela de Listagem de Repasses de Comissao criados para Corretores.

Q €3 aoresentame ne & ] Q. Buscar iméveis, clientes, atendimentos
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01/08/2025 [F#90 # #1305 ~ Aparamento do Kave Locacio & Kauz fEnan (T
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Use os filtros principais

Na parte superior da tela vocé pode filtrar por:

e Data: escolha se deseja ver pela data de criacdo, de pagamento, ou outro critério.
e Periodo: selecione o intervalo de tempo desejado.


https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-08/4.gif

o Status do Repasse: aqui vocé define o estagio do repasse.

w2 Listagem de Repasses de Comisséo criados para Corretores

2 DaTA @ B2 PERIODO
Pagamento - 01/06/2025 até 03/09/2025

Apenas .2 Repasse Automatico Apenas com Erros

Status do Repasse (legendas)

we Pendente

we Aguardando Aprovagdo
« Agendado

« Processando

o2 Transferindo

e Concluido

=]

Erro
Es

tornado

—re—————

o Pendente: repasse criado, mas ainda nao pago.

e Aguardando Aprovacao: esta em anadlise antes da execucao.
o Agendado: ja tem data definida para pagamento futuro.

e Processando: em andamento (integracdo bancaria/PIX).
Transferindo: em processo de envio ao banco.

Concluido: repasse ja liguidado e pago.

Erro: houve falha na execucao (precisa reprocessar).
Estornado: repasse revertido.

4) ldentificacao dos repasses

e Nesta tela iram aparecer todos os repasses feitos e agendados:

£ anresentame - @ & B o Q, Buscar iméveis, clientes, atendimentos.
HOME » FINANCEIRO » REPASSES DE COMISSAO DE CORRETORES » LISTAGEM DE REPASSES DE COMISSAO CRIADOS

w2 Listagem de Repasses de Comissdo criados para Corretores

& paTa @ & PERIODO
Pagamento - 01/06/2025 até 03/09/2025
Apenas .2 Repasse Automatico Apenas com Erros
«2 Geragio de Repasses
& = foaa H pescricao
@ 25/07/2025 [G#03 @ #1306 ~ Apartamento Kaug Venda Inative & Proprietsrio & Inguiling
B 25/07/2025 Repasse ao Corretor ~ Artur Canedo (Goes)
27/08/2025 [G %93 @ £1306 ~ Apartamento Kaue Venda Inative & Proprietsrio & Inguiling

@
E B 27/08/2025 Repasse ao Corretor ~ Maicon Venturi Andreatta

n Listando 1 @ 2 de 2 registros

i STATUS DO REPASSE

« STATUS DO REPASSE
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e Passando mouse acima do repasse vocé pode (Editar, definir como pago, definir como nao

pago, emitir recibo, Ver histérico, consultar logs do repasse e até mesmo excluir)

$ = HEpata H pescricao / % @ Detalhes $ valor v
_ . ] &P
@ 25/07/2025 [@#93 @ #1306 ~ Apartamento Kaus Venda Inativo & Proprietéric & Inquiling / & e
E "= 25/07/2025 [J Repasse ao Corretor ~ Artur Canedo (Goes) ﬁ(élgliRE[ORES 2.000,00 v
E "9 27/08/2025 293 @ #1306 - Apartamento Kaue Venda Inativo & Proprietario & @ ;'E‘Ff_'l’ic 2200000 V
270872025 Repasse ao Corretor ~ Maicon Venturi Andreatta B CORRETORES £ 5
ram Listando 1 a 2 de 2 reqistros cn _

[I] Assim, para ver repasses criados basta abrir a listagem.
[I] Para ver repasses agendados, use o filtro Status do Repasse = Agendado.
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Como verifico a previsao de
repasses de determinado
corretor?

Hoje, o sistema Apresenta.me conta com uma ferramenta exclusiva que permite ao gestor
visualizar os repasses futuros destinados aos corretores. Ou seja, mesmo antes de serem
efetivamente recebidos, vocé jd consegue acompanhar todos os valores que serao repassados.
Uma funcionalidade pratica e estratégica que traz mais previsibilidade e controle para a gestao da
imobiliaria.

Como verifico os repasses futuros que serao feitos para os corretores?

e Primeiro de tudo vamos acessar o menu lateral do sistema nele vocé vai entrar em

o>

Financeiro » Comissdes para Corretores —» Previsao de Repasses.

€3 anresentame ne f(’ Ba Q. Buscar iméveis, clientes, atendiment

g

[l Resumo das cobrangas no pericdo selecionado <

esumo da de cobranga para © periodo selecionado

branca para o periodo se

Noha '
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€ Contas a Pagar em 7 dias <  =»Contas a Receber em 7 dias
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= [Dawa H pescrigao [ § valor = fData H pescrigao % § Valor
01/08/2024 & Neymar da S 16553 Ao (T8 27/08/2025 & Kzue Inguiline & Inguilino o fer)
€ oo I 3gua & 20 @ W e og/a0zs | By canterio X +500,00 &
@262 & #1191 ~ Caza Geminada com 1 quarto para Locagdo, 31/07/2025 B#107 & £1313 » Caza de Praiz Cynthis Tests Apresentacio & - o1 (D
= %%;?5324 Repasse ~ Aluguel ~ Casa Geminada com 1 quarto § 202858 & I 31/08/2025 I Venda contrata 2101 RQ +2638891
para Locagdo, Centro - Rio do Sul
01/09/2025 P90 % #1305 - Aparamento do Kaue Locagio & Kaus - Y )
& s & Age Administradora de Bens Q 10000 (@ L1 01/00/2025 || 528 Aluguel BT Q +2.450,00 (&
13/09/2024 | IPTU - Jales - Lote 01 - Quadra 02 ERIER R\ U.by Q
|||||| 01/0972025 @474 #® #1282 ~ Casa com 1 quarto para Locagdo, Jardim \Q ) Ty
19/09/2024 L - +2. =
& P I Aluguel do Escritério X -1500,00 @ 01/09/2025 Aluguel & \
1 04/03/2025 [@#103 ® #1315 ~ Casa Miami & Alexandre Saredi & Q = T
&« 20/09/2024 & CEZAR TORRES ALBERNAZ g _2.000.00 @ 04/09/2025 Venda contrato #103 N +f —
20/09/2024 | Aluguel da Sala a.UUL, by
Total RS -150.298,71 Totzl RS TLNYNY3,91
= ...amQD

e Depois disto vocé estara na tela de previsao de repasses dos corretores, nesta tela vocé

vai ter acesso as seguintes filtros:

Periodo: Filtro para vocé delimitar um periodo para sua busca, por exemplo (Quero
buscar tudo oque é de janeiro, ai no filtro vocé coloca este periodo).

Corretor: Vocé pode filtrar por corretor, ou seja se quero de um determinado usuario,
somente filtro por ele.

Imdvel: Vocé pode também filtrar por iméveis, por exemplo se eu quero ver as comissoes
previstas de um imdvel em especifico.

Contrato: Neste filtro vocé pode determinar por um contrato em especifico e ver as
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comissoes daquele contrato previstas.

e Clicando em "Buscar" o sistema vai trazer as comissdes previstas de acordo com a sua
busca.

Neste exemplo abaixo vemos que a corretora Chaiane tem a receber R$50,00 de uma comissao:

& Previsdo de Repasse de Comissdo aos Corretores

£ PERiODO * & @& CORRETOR £1 IMOVEL @ | @conTrRATO
01/06/2025 até 20/03/2025 BgCraiane souza X - . .
B Data H Descricao A Imavel ¢ Conta $ valor $ Saldo
& Chaiane Souza ~ (chaiane)

By Setembro de 2025

20/08/2025 @282 R+ & Propristario 21 CEF - Maicon AN

14/09/2025 Comissdo para Corretores ~ Comissdo Chayenne U fp—— +5U,0U +50,00
Saldo final na més  + 50,00

Dicas importantes:

Nesta tela iram somente aparecer comissoes previstas, quando vocé efetivar elas, elas nao
irdo aparecer mais aqui.

Vocé também pode clicar na impressora no canto superior direto e imprimir um relatério.
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