Demonstrativo de IR

O médulo Demonstrativo de IR permite gerar e enviar o comprovante de rendimentos para fins de
declaracao do Imposto de Renda. Com ele, vocé consulta as informacdes de locacao de um
proprietario ou inquilino em um determinado ano e envia o documento diretamente por e-mail.

No dia a dia, esse médulo é usado principalmente no inicio do ano, quando proprietarios e
inquilinos precisam declarar seus rendimentos a Receita Federal. Em vez de montar o documento

manualmente, vocé consulta os dados pelo sistema e envia

Rotina: Financeiro > Relatdrios > Demonstrativo de IR
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Ao acessar o mddulo, vocé encontra um formulario de consulta. Preencha os filtros para localizar
as informacdes da pessoa desejada e clique em Buscar. Os resultados sao exibidos na mesma
tela, ja formatados para o periodo selecionado.

Apods a busca, o botao Enviar IR por e-mail fica disponivel para encaminhar o demonstrativo
diretamente para o destinatario.

O demonstrativo consolida os valores de locacao registrados no periodo indicado. Certifique-
se de que os repasses e contratos estejam devidamente lancados antes de gerar o relatdrio.

3. Preenchendo os filtros de consulta

Os filtros determinam quais informacdes serao trazidas no demonstrativo. Preencha todos os
campos obrigatérios antes de clicar em Buscar.

Campo Descricao Obrigatério

Envolvimento Define se o demonstrativo sera Sim
gerado para o
Proprietario
ou para o inquilino. Essa escolha
altera a perspectiva do relatério:
rendimentos recebidos (proprietario)
ou valores pagos (inquilino).



Modelo Seleciona o periodo de apuragdo. A Sim
opcao disponivel é
Anual
, que agrupa todos os meses do ano
escolhido em um dnico
demonstrativo.

Ano Ano-base para a declaracao. Informe Sim
0 ano cujos dados devem constar no
demonstrativo, por exemplo,
2025
para a declaracao entregue em 2026.

Pessoa (inquilino ou proprietario) Nome da pessoa fisica ou juridica Sim
para quem o demonstrativo sera
gerado. Digite parte do nome ou
CPF/CNPJ e selecione o registro
correto na lista que aparece.

Contratos Filtra o demonstrativo por um Nao
contrato especifico vinculado a
pessoa selecionada. Deixe em branco
para consolidar todos os contratos da
pessoa no periodo.

O campo Pessoa exige que vocé selecione o registro na lista suspensa apds digitar. Apenas
digitar o nome sem selecionar nao carrega os dados corretamente.

4. Enviando o demonstrativo por e-mail

Apos realizar a busca e confirmar que os dados exibidos estao corretos, clique em Enviar IR por
e-mail. O sistema encaminha o demonstrativo para o endereco de e-mail cadastrado na ficha da
pessoa selecionada.

Antes de enviar, verifique se o e-mail da pessoa esta atualizado no cadastro. Isso evita
retrabalho e garante que o documento chegue ao destino certo.

O envio é feito diretamente pelo sistema. Vocé nao precisa baixar o arquivo nem abrir outro
programa para encaminhar o demonstrativo.

5. Perguntas frequentes

Posso gerar o demonstrativo para um inquilino em vez de um proprietario?
Sim. No campo Envolvimento, selecione a opcdo correspondente ao perfil desejado. O relatério
serd adaptado para mostrar os valores sob a perspectiva do inquilino.

O que acontece se eu deixar o campo Contratos em branco?
O demonstrativo consolida todos os contratos que a pessoa possui no periodo informado. Se quiser



detalhar apenas um contrato especifico, selecione-o nesse campo antes de buscar.

O demonstrativo nao retornou nenhum dado. O que pode ter ocorrido?

Verifigue se o0 ano informado esta correto e se a pessoa foi selecionada na lista (e ndo apenas
digitada). Confirme também se existem contratos e movimentacoes financeiras lancadas no
sistema para esse periodo.

Para qual e-mail o demonstrativo é enviado?
O envio utiliza o e-mail registrado no cadastro da pessoa selecionada. Caso o0 endereco esteja
desatualizado, atualize o cadastro antes de usar a funcao de envio.

E possivel gerar o demonstrativo para mais de uma pessoa ao mesmo tempo?
Nao. Cada consulta é feita individualmente, por pessoa. Para enviar para multiplos destinatarios,
repita o processo para cada um.
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