Como criar/gerenciar uma
proposta?

O mddulo de Propostas permite registrar e acompanhar as propostas feitas por interessados em
imoéveis vinculados aos negdcios cadastrados no sistema. Com ele, vocé centraliza o histérico de
ofertas, os valores propostos e a situacao de cada negociacao em um unico lugar.

No dia a dia, o médulo é usado para adicionar novas propostas a negécios em andamento,
consultar o status de cada oferta, filtrar propostas por imével, negdcio ou situacao, e manter o
registro de documentos e condi¢cdes acordadas entre as partes.

As propostas estao diretamente ligadas aos negdcios cadastrados no sistema. Para criar uma
proposta, é necessario que o negdécio correspondente ja exista. A exclusao de propostas exige a
permissao "Propostas > Deletar", enquanto a edicao exige a permissao "Negdécios em Painel >
Editar".

Rotina: Menu > Negdcios > Propostas

1. Navegacao no moédulo
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Este GIF mostra o caminho de acesso até a listagem de propostas no sistema.

2. Como funciona
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Ao acessar o mdédulo, vocé visualiza a listagem de todas as propostas cadastradas. Cada linha
exibe a situacao da proposta, a data da ultima atualizacdo, o negdcio vinculado, o imdvel, o valor
anunciado e o valor da Ultima proposta recebida. A listagem pode mostrar a indicacao "Aceito pelo
proprietario" para propostas com situacao aceita.

No topo da tela, vocé encontra os filtros disponiveis para refinar a busca:

Negdcio: filtra pelo negdcio vinculado a proposta.

Imovel: filtra pelo imdével relacionado.

Ultima atualizacdo da proposta: filtra por periodo de atualizac3o.

Data da proposta: filtra pela data de criacao da proposta.

Status: filtra entre "Pendente" e "Aceita".

Status do negdcio: filtra propostas pelo estado atual do negécio vinculado.

Use o filtro de situacao para acompanhar apenas as propostas pendentes e focar nas
negociacoes que ainda precisam de resposta.

3. Adicionando uma nova proposta
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Para registrar uma nova proposta, clique no botao Adicionar Proposta na tela de listagem. Um
formuldrio serd aberto para o preenchimento dos dados da oferta. Os campos marcados com
asterisco sao obrigatoérios.

Campo Descricao Obrigatério

Proponente Pessoa ou empresa que estd fazendo Sim
a oferta. Selecione a partir da lista de
pessoas cadastradas no sistema.

Método de pagamento Forma como o proponente pretende Sim
realizar o pagamento, como
financiamento, a vista, permuta, entre
outros disponiveis na lista.

Valor inicial Valor de referéncia do imével no Sim
momento da proposta, geralmente o
preco anunciado.

Valor Valor efetivamente proposto pelo Sim
proponente. Pode ser diferente do
valor inicial quando ha negociagao.

Status Situacao atual da proposta: Nao
"Pendente" enquanto aguarda
resposta ou "Aceita" quando a oferta
foi aceita.

Ultima atualizacéo Data e hora do ultimo registro de Nao
alteracao na proposta. Preenchida
automaticamente pelo sistema.



Campo Descricao Obrigatdrio

Enviar propostas para as partes Quando ativada, esta chave dispara o Nao
envio da proposta para os envolvidos
no negdcio, como proponente e
proprietario.

Documentos Arquivos relacionados a proposta, Nao
como comprovantes, cartas de
intencao ou outros documentos
pertinentes a negociacao.

Observacoes Campo de texto livre para registrar Nao
condicOes especiais, detalhes da
negociacao ou qualquer informacao
relevante sobre a proposta.

A opcdao "Enviar propostas para as partes" dispara notificacdes assim que a proposta é
salva. Certifique-se de que os dados estdo corretos antes de ativa-la.

4. Visualizando o formulario completo
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Ao rolar o formulario para baixo, vocé acessa os demais campos, incluindo o campo de
observacgoes e o envio de documentos. Preencha todas as informacdes relevantes antes de salvar,
pois elas formam o histérico completo da negociacao.



Vocé pode anexar mais de um documento a proposta. Use esse recurso para guardar
extratos, cartas de intencao e outros arquivos que comprovem as condicdes negociadas.

5. Resultado apds o cadastro

Apresenta.me
apre@apresenta me

O apresentame Bt B L X Xa-R K- B

HOME > LISTANDO PROPOSTAS

& Listando Propostas & ]
* NEGOCIO
Q -
& IMOVEL ® | £ ULTIMA ATUALIZACAO DA PROPO...  DATA DA PROPOSTA

05/05/2026 até 05/06/2026

4

STATUS STATUS DO NEGOCIO
Pendente X Aceita X - ©Em Andamento X -

Q) Buscar | § J| © Adicionar Proposta Listando 1a 17 de 17 registros

o nl status © Atualizado em & Negécio Imével $ Valor %> Ultima proposta £
& Negécio de e’Apartamenlc com 3 Quartos para
Negocios B8 29/06/2026 10:25:00 Maﬂeﬂjumor Locagéo, Barragem - Rio do Sul RS 3.000,00 RS 2.500,00 &
(12400
- h ’”! & Alto Padrio com 2 Quartes,
B 27/05/2026 09:32:04 a’aﬁ:?j’ﬁ:o‘:e ki Barragem - Rio do Sul RS 350.000,00 RS 340.000,00 ﬁ
(1393
N - Alto Padrio com 2 Quartos,
el @ :
B 26/05/2026 10:17:32 ﬁif’jf'n?ofe kb Barragem - Rio do Sul RS 350.000,00 R$ 300.000,00 ﬁ
Propostas (1393)
. ﬁApanameﬂlu com 3 Quarios para
B 22/08/2026 15:20.14 ﬁ”ﬁ.gj’m de Locagéo, Barragem - Rio do Sul R$3.000,00 RS 490.000,00 ﬁ
DWIJP'J.EKBE- ariel Junior (1240)
& Negécio de & Apartamento com 3 Quartos para
[ 7] 5] 22/05/2026 14:29:19 G e Locagdo, Barragem - Ric do Sul RS3.000,00 R$3.500,00 ﬁ
(1240}
L. B "”g & Alto Padr3o com 2 Quartos,
B 21/05/2026 14:18:26 3’3’::?;’5:";3 Wk Bamagem - Riodo sul RS 1.200,00 R$ 1.150,00 ﬁ
(1393
. & Negéeio de & Apartamento com 3 Quarlos a
[ 7] 8] [Pendene] 21/05/2026 11:58:34 Vende, Budag - Rio do Sul R$700.000,00 RS 550.000,00 a
Eduardo Hoegen (12100
& Negdcio de & Alto Padrdo com 4 Quartos & Venda, Budag -
B 20/05/2026 09:00:37 Nelson Danilo Rio do Sul R$1.800000,00 RS 1.800.000,00 e
Santos (1410-Ref: 1238)
- Eusg 2 Alto Padrio com 2 Quartos,
Fara e 10INRMNIE 189107 & Negbcio de 2 h.g Daramam  Binda 2ol o6 1 2an NN D¢ 1 R1R AN o

Apos salvar, a proposta aparece na listagem com todos os seus dados: situacao, data de
atualizacao, negécio, imdvel, valor anunciado e valor proposto. A partir da listagem, vocé pode
editar ou excluir qualquer proposta usando as acdes disponiveis em cada linha.

A exclusao de uma proposta é permanente. Para excluir, o usuario precisa ter a permissao
"Propostas > Deletar" ativada no seu perfil de acesso.

6. Perguntas frequentes

Posso criar uma proposta sem um negdcio ja cadastrado?
Nao. Toda proposta precisa estar vinculada a um negécio existente no sistema. Cadastre o negécio
primeiro e, em seguida, adicione a proposta a partir deste médulo.

O que acontece quando ativo a opcao "Enviar propostas para as partes"?

O sistema envia notificacdes para os envolvidos no negécio, como o proponente e o proprietario do
imoével. Essa acao ocorre no momento em que a proposta é salva, por isso revise os dados antes de
ativar.



Como altero a situacao de uma proposta de "Pendente" para "Aceita"?
Abra a proposta para edicao clicando na linha correspondente na listagem e altere o campo
"Status" para "Aceita". Salve o registro para que a mudanca seja registrada.

Posso ter mais de uma proposta para o mesmo imével ou negécio?

Sim. O sistema permite registrar multiplas propostas para o mesmo negécio, o que facilita o
acompanhamento do histérico de negociacdo com diferentes valores e condicdes ao longo do
tempo.

Quem pode excluir uma proposta?

Apenas usuarios com a permissao "Propostas > Deletar" ativada no perfil de acesso. Se o botao de
remocao nao aparecer para vocé, solicite ao administrador do sistema que verifique suas
permissoes.

O campo "Ultima atualizacédo" é preenchido manualmente?
Nao. Esse campo é atualizado automaticamente pelo sistema sempre que alguma informacao da

proposta é alterada e salva.
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