Remessas - Pagamentos

O mddulo de Remessas de Pagamentos permite agrupar transacdes financeiras em lotes para
envio ao banco, facilitando o pagamento em massa de repasses, comissdes e outras obrigacoes.
Com ele, vocé organiza os pagamentos em uma Unica remessa e gera 0 arquivo para importacao
bancaria.

No dia a dia, o médulo é usado por equipes financeiras para criar lotes de pagamentos, vincular
transacdes a cada remessa, exportar o arquivo para o banco e acompanhar a situacao de cada
remessa, desde pendente até fechada e exportada.

A remessa é criada neste mddulo e os pagamentos vinculados a ela podem ser baixados em
arquivo para importacao na instituicao bancaria. O médulo também permite importar retornos

bancarios, integrando o ciclo completo de pagamentos.

Rotina: Financeiro > Integracées > Remessas > Pagamentos

1. Navegacao no moédulo
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Este GIF mostra o caminho de acesso até a rotina de Remessas de Pagamentos dentro do menu
Financeiro.



2. Como funciona
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A tela inicial exibe todas as remessas de pagamentos cadastradas. Para cada remessa, vocé
visualiza a situacao (Pendente, Fechada/Exportada), a descricao, o método de pagamento, a conta
financeira vinculada, a empresa e as datas de criacao e atualizacao. A partir desta tela, vocé pode
criar uma nova remessa, removeé-la ou importar um retorno bancario.

Os filtros disponiveis no topo permitem localizar remessas por situacao, método de pagamento,
empresa e periodo de criacao. Apds preencher os filtros desejados, clique em Buscar.

Use o filtro de situacao para separar rapidamente as remessas que ainda estao pendentes
daquelas ja exportadas ao banco.

3. Criando uma nova remessa
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Para criar uma remessa, cligue no botao Criar Remessa na tela de listagem. Uma janela sera
aberta com os campos necessarios para identificar e configurar o lote de pagamentos. Preencha os
dados e confirme para registrar a remessa.

[ Criando Remessa de Pagamentos

E METODO DE PAGAMENTO * % CONTA ; I EMPRESA

v

# CODIGO DA REMESSA NO BANCO @ * | DESCRIGAO

& Criar Remessa e Selecionar Lancamentos | € Fechar




A parte inferior do formulario pode conter campos adicionais de configuracdo da remessa. Role a
janela para verificar todos os campos antes de salvar.

Campo Descricao Obrigatodrio

Descricdo Nome ou identificacdo da remessa. Nao
Use um nome que facilite a
localizagdo futura, como "Repasse
Corretor Margo" ou "Pagamento
Fornecedores Abril".

Método de Pagamento Indica como os pagamentos desta Sim
remessa serao realizados, por
exemplo, PIX ou transferéncia. Define
o formato do arquivo gerado para o
banco.

Conta Financeira Conta bancaria de origem dos Sim
pagamentos. O nimero sugerido de
remessa no banco é calculado
automaticamente com base na conta
selecionada.

Empresa Empresa responsavel pela remessa. Sim
Util quando o sistema é utilizado por
multiplas empresas no mesmo
ambiente.

NUmero da remessa no banco Codigo sequencial da remessa junto a Nao
instituicao bancéria. O sistema sugere
automaticamente o préximo nimero
disponivel para a conta selecionada,
mas vocé pode ajustd-lo se
necessario.

O numero da remessa no banco é apenas uma sugestao gerada pelo sistema. Verifique
junto ao seu banco se a sequéncia esta correta antes de exportar o arquivo.

4. Gerenciando transacdes da remessa
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Apds criar a remessa, vocé pode abri-la para adicionar ou remover transacdes do lote. O sistema
permite vincular multiplas transacdes de uma vez e também reverter a remocao de transacoes
caso precise desfazer uma acao. Quando todas as transacodes estiverem incluidas e conferidas,
vocé pode baixar o arquivo de remessa para importacao no internet banking.

Ao adicionar transacdes, o sistema pode alertar sobre transacdes com valor zero. Isso ajuda
a evitar envios incorretos ao banco.

Antes de exportar o arquivo, revise a lista de transacdes incluidas na remessa para garantir
que todos os pagamentos estejam corretos e completos.

5. Situacdes de uma remessa

Cada remessa possui uma situacao que indica em que etapa do processo ela se encontra:

Situacao Significado

Pendente A remessa foi criada e ainda nao foi exportada para o
banco. Transacdes podem ser adicionadas ou removidas.

Fechada/Exportada O arquivo de remessa foi gerado e enviado ao banco. A
remessa estad concluida do ponto de vista do sistema.



Remessas na situacao "Fechada/Exportada" indicam que o arquivo ja foi baixado. Verifique
com atencao antes de criar uma nova remessa com 0S mesmos pagamentos para evitar
duplicidades.

6. Perguntas frequentes

O numero da remessa no banco é gerado automaticamente?
Sim. O sistema sugere o préximo nimero disponivel com base na conta financeira selecionada.
Vocé pode confirmar ou ajustar o valor antes de salvar.

Posso adicionar transacoes de valor zero a uma remessa?
O sistema identifica transacdes com valor zero e pode alertar durante a inclusao. Revise os valores
antes de confirmar a adicao para evitar envio de pagamentos sem valor ao banco.

E possivel desfazer a remocao de uma transacio da remessa?
Sim. O médulo possui a funcao de reverter transacdes removidas, permitindo trazé-las de volta a
remessa caso a exclusao tenha sido feita por engano.

Posso excluir uma remessa ja exportada?

A exclusao de remessas esta disponivel pelo botdo Remover na listagem. Contudo, remessas que
ja foram exportadas ao banco devem ser tratadas com cautela, pois a exclusao no sistema nao
desfaz o envio ao banco.

Como importo o retorno bancario apés o pagamento da remessa?
Na tela de listagem, utilize o botao Importar Retorno para carregar o arquivo de retorno enviado
pelo banco. Esse processo atualiza a situacao dos pagamentos no sistema.

Uma remessa pode ter pagamentos de empresas diferentes?
Nao. Cada remessa estd vinculada a uma Unica empresa, definida no momento da criacdo. Se
houver pagamentos de empresas distintas, crie uma remessa separada para cada uma.
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