Como cadastrar um imovel
Nno sistema?

O mddulo de Imdveis é onde vocé centraliza o cadastro e a gestao de todos os iméveis da sua
empresa. Por meio dele, é possivel registrar informacdes completas sobre cada propriedade:
endereco, caracteristicas, documentacdo, midia e configuracdes de visibilidade.

No dia a dia, o médulo é usado para incluir novos imdéveis na carteira, atualizar dados existentes e
controlar o que é exibido ao publico no site. Cada imével cadastrado pode ser vinculado a
condominios, lancamentos, proprietarios e responsaveis internos.

Para acessar o médulo, vocé precisa da permissdao Imoéveis > Cadastrar ativada no seu perfil de
usuario.

Navegacao no mdédulo
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Rotina: Imdveis > Imdveis
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Como funciona

Imoéveis o5 ® Buscar por cédigo, nome, enderego... Q Acdes + Cadastrar P
9 G
[s] @ Tipo o @ Localizagao ® Preco < Atributos F 2 ®@ B N i = Lista
[:] 8 # & Imagem (© ™ H Titulo @ Valor (U Endereco = Resumo S Proprietarios
1447 0 R Fl RElafYEs e Verdas o partr de Comsion Lauro Linres, Lt
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B 2 7 ; i
0O = MOQI = @ 68 Casacom4quartos paraLocagao Consulte o Valor Mercados, Cafeteria, Sorveterine  12.4)(F4)([812)(&1)(@1 Nenhum proprietario cadas
iy Manscal Ver mais...
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A tela inicial exibe todos os imdveis cadastrados na sua empresa em formato de lista. Para cada
imoével, vocé visualiza a imagem principal, o titulo, o valor, o endereco, um resumo das
caracteristicas, os proprietarios vinculados e o responsavel pelo atendimento.

Na parte superior da listagem estao os filtros por tipo, localizacdo, preco e atributos, além de

opcoes para alternar a visualizacao entre lista e grade. O botdao Cadastrar abre o formulario de
novo imével.

Quando a listagem exibe menos imdveis do que o total disponivel, o botdo Mostrar mais
imoveis aparece ao final da pagina. Clique nele para carregar os préximos registros.

Cadastrando um novo imovel

@ Iméveis 95 @ Buscar por codigo, nome, endereco... Q ¢ Agoes + Cadastrar -’.‘.’ 1A s
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0 & teste ‘ ® 80 Sitio com 3 quartos, 1suite - Rio do B0 00000 o Corwo daCidede R0 [I/8 (72 E1/@)1)(& 30000m | & Martel dunior (007
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Ao clicar em Cadastrar, o formulario de cadastro é aberto. Ele estd organizado em secbes que
cobrem desde a identificacdo basica do imdvel até informacdes de endereco, caracteristicas fisicas
e documentacao. Preencha os campos conforme as secdes descritas abaixo.

Aba Imovel
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Nesta etapa sao configuradas as principais informacdes de identificacdo do imével, sua finalidade,
classificacao, localizacao e os dados que poderao ser exibidos no site.

# Imovel 2 Midia 2 Caracteristicas ¢ Valores & Imobiliaria 1 <3 Publicagdo = Campos

Referéncia @ Titulo do Imével @ & Link Permanente @

25870 Flat/Loft/Estudio com 1 quarto, 1suite - Trindade, Florianépolis Z flat/loft/estdio-com-1-quarto-1-sute-trindade-florianpolis z
® Finalidades * 1r Destaque @ & Classificagao/Tipo de Imével * & Estagio de Imével

Venda X ~ Aleatério v @ Residencial > Flat/Loft/Estidio ~ ~

& Aceita Permuta
% Estagios da Obra
Campo Descricao

Referéncia

Titulo do Imoével

Link Permanente

Finalidades

Destaque

Classificacao/Tipo de Imével

Estagio de Imoével

Aceita Permuta

Codigo utilizado para identificar o imével dentro do
sistema.

Nome utilizado para apresentar e identificar o imdvel nas
listagens e divulgacdes.

Endereco utilizado para acessar a pagina publica do
imével no site.

Define para quais operacdes o imdvel estarad disponivel,
como venda, locagao ou temporada.

Define o nivel ou tipo de destaque atribuido ao imével nas
rotinas e divulgacdes do sistema.

Informa a classificacdo e o tipo do imével, como
Residencial » Flat/Loft/Estudio.

Permite informar a situacao ou estdgio atual do imével.

Indica se o proprietdrio aceita outro imével ou bem como
parte da negociacao.

Em Localizacao, preencha as informagdes de endereco:

@© Localizacao

i CEP @ Pais

Brasil

W Logradouro # Namero

Rua Luiz Pasteur

(D Localizar Imével (I Maps (I Maps p/ Cliente

Campo

CEP

Pais
Estado

Cidade

+ @ Cidade + ® Bairro + Bairro Comercial @
Florianépolis, SC X v Trindade X v
Ponto de Referéncia @ Nome do prédio [@ Condominio Q +
Proximo Aos Correios Lauro Linhai Living Trindade Digite dados do Imével e sele... ~
Descricao

Cddigo postal utilizado para identificar a regido do
endereco.

Define o pais onde o imével estd localizado.
Define o estado correspondente a localizacao do imével.

Informa a cidade onde o imdvel esta localizado.
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Bairro Bairro correspondente ao endereco do imével.

Bairro Comercial Permite informar uma identificacao comercial diferente
para o bairro, quando necessario.

Logradouro Nome da rua, avenida ou outro tipo de endereco onde o
imével esta localizado.

Numero NUmero correspondente ao endereco do imével.

Complemento Informacdes adicionais do endereco, como bloco,
apartamento ou sala.

Ponto de Referéncia Permite informar um local préximo que facilite a
identificacao do imoével.

Nome do prédio Nome do edificio ou empreendimento onde o imdvel esta
localizado.

Condominio Permite vincular o imével a um condominio j& cadastrado
no sistema.

Na opcao Exibicao no site, é possivel definir quais informacdes da localizacao serdo apresentadas
publicamente, como Endereco, Numero, Complemento, Bairro, Mapa e Imagens da Rua,
além de optar por mostrar somente um Endereco Aproximado.

® Exibicao nosite: @f0) @ Endereco @) # Nimero @) B Complemento @) M Bairo @) & Mapa @D B Imagens da Rua & Enderego Aproximado
@ := Utilizar Barra de Status @

@ Cor da Barra * H Mensagem da barra de status *

@ #ffoooo

- Utilizar Barra de Status: permite exibir uma mensagem em destaque relacionada ao imével.
- Cor da Barra: define a cor utilizada nessa identificacao.
- Mensagem da barra de status: texto que serd apresentado na barra.

# Registros e inscricoes do imovel ~

# N° Incorporacéo B Inscricéo IPTU H Descrigéo da incorporagdo

. B I U s mp

|»
"
[l]
il
i

¢ Inscricéo Energia & Inscricao Agua

& Inscricao Gas ‘& Matricula do Imével @

Na secdo Registros e inscricoes do imoével, podem ser informados dados complementares de
identificacao e registro:

Campo Descricao

N2 Incorporacao NUmero relacionado ao registro de incorporacao do
empreendimento.

Inscricao IPTU Identificacao utilizada pelo municipio para o cadastro e
cobranca do IPTU.

Inscricao Energia Cddigo de identificacdo da unidade consumidora de
energia elétrica.
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Inscricdo Agua Cddigo relacionado ao cadastro do imével junto ao servico
de abastecimento de agua.

Inscricao Gas Identificacdo correspondente ao fornecimento de gas do
imovel.
Matricula do Imével NUmero da matricula utilizada para identificar oficialmente

o imével no registro competente.

Descricao da incorporacao Campo destinado ao registro de informacgdes adicionais
relacionadas a incorporacdo do imével ou
empreendimento.

Aba Midias

[ T R [T —— o s e
@ ® UsarMarca d'agua

Fotos do imével [ - 2 P S
ot il @5 Adicionar fotos || Decoracao virtual = £3 Gerar legendas 4, Baixar imagens

% Arraste as fotos para ca — a |A separa capa, plantas e ambientes

7 Foto principal @ Empreendimento Fotos no imével 10 Semdescrigao 0 Ocuttas no site 0

Nenhuma foto do
empreendimento

Fachada do Living Trindade

Fotos do imével 9 i} Selecionar fotos

Living Trindade - Vista Living Trindade - Area Ambiente interno integrado Cozinha americana Banheiro Suite Area de servico Vista do condominio
externa comum

+ Gravar e Continuar

Nesta aba sao adicionadas e organizadas as fotos, videos, tour virtual e documentos
publicos utilizados na apresentacao do imdvel.

Campo Descricao

Usar Marca d’agua Define se as fotos do imdével receberao a marca d’agua
configurada pela imobiliaria.

Adicionar fotos Permite enviar novas imagens para a galeria do imdvel.

Decoracao virtual Permite utilizar recursos de IA para gerar versdes
decoradas dos ambientes.

Usar todas as melhorias Aparece quando duas ou mais fotos tém melhoria pronta.
Troca todas de uma vez pelas versées melhoradas.

Gerar legendas Gera automaticamente descricdes para as fotos
cadastradas.

Baixar imagens Permite realizar o download das imagens do imével.
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Foto principal

Empreendimento

Fotos do imoével

Selecionar fotos

Link para o plugin Tour Virtual 360° (3D do Imével)

Documentos publicos do imével

Enviar Arquivos

Marcar

Remover
Download

Videos para o imoével

Enviar Videos

Documentos

Melhorar uma foto com IA

Define a imagem utilizada como capa principal do imdvel
nas listagens e divulgagdes.

Espaco destinado a imagem relacionada ao
empreendimento vinculado ao imdvel.

Exibe todas as imagens cadastradas. As fotos podem ser
arrastadas para definir a ordem de apresentacao na
galeria.

Permite selecionar varias imagens para realizar acdes em
conjunto.

Campo utilizado para informar o endereco de um tour
virtual externo do imével.

Area destinada ao envio de arquivos publicos relacionados
ao imovel.

Adiciona novos documentos publicos ao cadastro.

Permite selecionar documentos ja enviados para realizar
acbes em conjunto.

Exclui os documentos selecionados.
Permite baixar os documentos anexados.

Area destinada ao cadastro de videos relacionados ao
imével.

Permite adicionar novos videos ao cadastro.

Permite gerar ou vincular documentos ao imdvel a partir
dos modelos disponiveis no sistema.

A inteligéncia artificial pode clarear, corrigir ou decorar uma foto. O resultado vira uma prévia: a
foto do anudncio sé é trocada depois que vocé compara e aprova.

1. Na foto, clique nos trés pontinhos e em Melhorar com IA. Escreva o que quer melhorar e
clique em Gerar prévia. Aparece a mensagem "A foto entrou na fila de melhoria. A
prévia aparece aqui quando ficar pronta, e a foto sé é trocada depois que vocé aprovar."

2. Quando a melhoria terminar, a foto ganha o selo Melhoria pronta. A original continua no

anuncio.

3. Cligue na foto. Abre a janela Melhoria pronta, com o Antes e o Depois lado a lado.
4. Cligue em Usar esta para colocar a foto melhorada no andncio, em Gerar de novo para
pedir outra versao ou em Descartar para manter a original.



Fotos do imavel @

) o +% Usar todas as melhorias (2) | < Decoracdo virtual | 3 Gerar legendas &, Baixar imagens
Gerencie as fotos do imdvel . .

Fotos no imovel 94 Sem descricao 94 Ocultas no site 0

1 Foto principal € Empreendimento

llustracdo - prévia simulada

e s Y [ B4 Adicionar foto |
| B4 Adicionar foto | l.l‘_gi.l
Nenhuma foto do

Nenhuma foto principal )
empreendimento

(3 Fotos do imével 94 | [ Adicionar fotos | 1 Selecionar fotos

+ Descrigdo + Descricdo + Descrigao + Descrigdo + Descrigao

r
% Melhoria pronta llustragéo - prévia simulada X

F . I
5

Antes Depois

A foto do anuncio so € trocada quando vocé clicar em Usar esta. A original fica guardada e pode ser restaurada depois em Desfazer melhoria.

—_— —
 Usaresta | 3 Gerar de novo ‘ T Descartar | X Fechar
Sl = )

Ao enviar fotos pela janela Organizar as midias enviadas com a opcao Melhorar imagens com
IA ligada, cada foto ganha um campo para vocé dizer o que quer, e o resultado também chega
como prévia para aprovar.

A foto original fica guardada. Para voltar a ela depois de aprovar, clique nos trés pontinhos
da foto e em Desfazer melhoria.

Cada prévia consome créditos de IA. Sem saldo, aparece "Saldo de créditos IA insuficiente.
Adicione créditos extras para continuar.", e a prévia que ja estava pronta continua
disponivel.




Apds adicionar e organizar as midias, clique em Gravar e Continuar para salvar as informacdes e
sequir para a préxima etapa do cadastro.

Aba Caracteristicas
Z Imoével 2 B Midia = Caracteristicas ~ ¢? Valores 2 Imobilidria 1 < Publicagio = Campos

U= Levantamento e Medidas ~ [] Detalhes  H Descricées

Y= Levantamento

I Dormitérios £ Suites @ ¥ Banheiros ® @ salas & Vagas & N° Vaga

1 : 1 s 1 s : 1 .
€ N° Andar & Acomodagao @ & N° Andares total B8 N° Apto por andar 88 N° Torres/Blocos B Ano de Construgao

s 0 s s 5 . 5
% Distancia do Mar B Data de entrega M Ocupacao 2 Mobilias £ Estado de Conservacao
7/47 =] Desocupado v Selecione... v

& Construtora +
< Medidas
Q Area util (M?) @ < Area Total (M?) @ % Area Privada (M?) ® % Area Terreno (M?) © Frente (M) © Fundos (M)

0,00 33,00 0,00 0,00 0,00 0,00
% Esquerda (M) < Direita (M) < Comprimento (M)

0,00 0,00 0,00

‘ v Gravar e Continuar | v ‘ @ Alteracdes ndo gravadas
L )

A aba Caracteristicas relne as informacoes fisicas e descritivas do imével. Ela é dividida em trés
areas: Levantamento e Medidas, Detalhes e Descricoes, permitindo registrar desde a
guantidade de comodos e areas até diferenciais, estrutura e o texto utilizado para apresentar o
imovel.

Levantamento e Medidas

Nesta area sao informadas as principais caracteristicas fisicas e dimensdes do imdvel.

Campo Descricao

Dormitdrios Quantidade total de dormitérios existentes no imével.

Suites Quantidade de dormitérios que possuem banheiro
privativo.

Banheiros Quantidade total de banheiros do imével.

Salas Quantidade de salas existentes.

Vagas Quantidade de vagas de garagem disponiveis.

N2 Vaga Permite informar a identificacdao ou numeracao da vaga de
garagem.

N2 Andar Informa o andar em que o imével estd localizado.

Acomodacao Quantidade de pessoas que o imdvel pode acomodar.
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N2 Andares total Quantidade total de andares do prédio ou
empreendimento.

N2 Apto por andar Quantidade de apartamentos existentes em cada andar.

N2 Torres/Blocos Quantidade de torres ou blocos do empreendimento.

Ano de Construcao Ano em que o imével ou empreendimento foi construido.

Distancia do Mar Permite informar a distancia do imével até o mar, quando
aplicavel.

Data de entrega Data prevista ou efetiva para entrega do imével.

Ocupacao Indica a situacao atual do imével, como ocupado ou
desocupado.

Mobilias Informa a condicdo de mobilia do imével.

Estado de Conservacao Permite registrar a condicdo atual de conservacao do
imoével.

Construtora Vincula o imdével a construtora responsavel pelo

empreendimento.

Detalhes do imovel

A aba Detalhes permite marcar as caracteristicas, estruturas e diferenciais existentes no imdvel.
Os itens sao organizados por grupos, como Acabamento, Basico, Destaques e Estrutura,
facilitando a localizacao das opcoes.

- Ative cada detalhe que corresponde ao imdével, como Elevador, Ar Condicionado, Escritdrio,
Area de Servico, Cozinha Americana, Lavanderia, entre outros.

Campo Descricao

Buscar Detalhes Permite localizar rapidamente uma caracteristica
especifica entre os detalhes disponiveis.

Gerenciar Detalhes Abre a configuracao dos detalhes disponiveis para
utilizacao no cadastro dos imdveis.

Sugerir a partir das fotos Utiliza as imagens cadastradas no imdvel para sugerir
caracteristicas identificadas visualmente nas fotos.

Detalhes selecionados Enriquecem a ficha do imével e podem ser utilizados em
pesquisas, filtros e na apresentacdo do anuncio.

Descricoes

A aba Descricoes é destinada ao conteldo utilizado para apresentar o imével ao cliente.

Campo Descricao

Descricdao do Imével Campo de texto utilizado para detalhar as principais
caracteristicas, diferenciais, localizacao, estrutura e
demais informacdes comerciais do imével.



Editor de texto Permite formatar a descricao utilizando recursos como
negrito, italico, listas, alinhamento, links e outros
elementos de formatacao
, deixando o conteddo mais organizado e facil de ler.

Gerar Descricao com IA Utiliza as informacées ja cadastradas no imével para
auxiliar na criacao automatica da descrigao.

Abas de Contetido do Imdvel Area destinada a criacdo de conteldos complementares
que podem ser apresentados separadamente da descrigdo
principal.

Nova aba Permite criar uma nova aba de conteldo para organizar

informacdes adicionais do imével sem concentrar tudo na
descricdo principal.

Aba de Valores

Q @ Editando Imével @ ) 75m00  # Radar &3 Opgdes ) = Listar | + Cadastrar | & AssistentelA | @ &0

& Flat/Loft/Estudio com 1 quarto, 1suite - Trindade, Florianépolis ® Ativo [0 Desocupado (o 0 proprietérios | @ 12 fotos [ 1 caracteristicas <& 6 portais
@ Rua Luiz Pasteur, Proximo Aos Correios Lauro Linhares, Living Trindade, Trindade, Florianopolis, SC, BR

Imével para Venda R$ 535.000,00

P11 %181 614 33m?

& 10/08/2026 valores

Z Imoével 2 & Midia 2 Caracteristicas  ¢? Valores 2 Imobiliaria 1 < Publicagdo = Campos

® Venda £ Aluguel 8 Temporada

@ Informagoes para Venda

& Moeda & Valor @ Valor Final @ % Comissao @ B Captagao @ @ Valor IPTU B Parcelas IPTU @

R$ e 535.000,00 535.000,00 % 10/08/2026 B 0,00 1 v
& Condominio @ Taxas © Tipo de Desconto ®

0,00 0,00 Sem Desconto v

® Divulgagao e isengoes
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Venda

Campo Descricao
Moeda Define a moeda utilizada nos valores de venda do imével.
Valor Informa o valor de venda do imével.
Valor Final Informa o valor final considerado para a negociacgao.
Comissao Percentual de comissao aplicado a venda.
Captacao Informa a data de captacao do imédvel.
Valor IPTU Informa o valor do IPTU.

Parcelas IPTU Define a quantidade de parcelas do IPTU.
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Condominio

Taxas

Tipo de Desconto

Divulgar Valores de Venda do Imével

Divulgar IPTU, Condominio e Taxas

Inativar envio do Valor da Venda nos Portais

IPTU isento

Condominio isento

Mostrar precos por metro quadrado (m?)
Aceita Financiamento

Aceita Permuta

Aceita FGTS

Aceita Carta de Crédito

Outros

Atualizacao do Valor do imével pelo CUB

Aluguel

Campo
Moeda
Valor
Recorréncia
12 Comissao
Comissao
Captacao
Valor IPTU
Parcelas IPTU
Condominio
Taxas
Tipo de Desconto
Divulgar Valores de Aluguel do Imével

Divulgar IPTU, Condominio e Taxas

Informa o valor da taxa de condominio.

Permite informar outras taxas relacionadas ao imével.
Define se existe algum desconto aplicado ao valor.
Define se o valor de venda serd exibido na divulgacao.
Permite exibir esses valores junto ao anuncio.

Impede que o valor de venda seja enviado aos portais
integrados.

Indica que o imdével possui isencao de IPTU.

Indica que o imdvel ndo possui cobranca de condominio.
Permite apresentar o valor calculado por metro quadrado.
Indica que o imdvel aceita financiamento.

Indica que o proprietério aceita permuta.

Indica que o FGTS pode ser utilizado na negociacao.
Indica que essa modalidade de pagamento é aceita.
Indica outras possibilidades de negociagdo.

Permite utilizar o CUB como referéncia para atualizacao do
valor.

Descricao
Define a moeda utilizada nos valores de locacao.
Informa o valor do aluguel.
Define a periodicidade da cobranca, como mensal.
Percentual de comissado aplicado a primeira cobranca.
Percentual de comissdo aplicado a locagao.
Informa a data de captacao do imével.
Informa o valor do IPTU.
Define a quantidade de parcelas do IPTU.
Informa o valor da taxa de condominio.
Permite informar outras taxas relacionadas a locacao.
Define se existe algum desconto aplicado ao valor.
Define se o valor do aluguel serd exibido na divulgacao.

Permite exibir esses valores junto ao anuncio.



Inativar envio do Valor do Aluguel nos Portais

IPTU isento
Condominio isento

Aceita Seguro Fianca

Aceita Fiador

Aceita Depdsito/Caucao
Outros

Temporada

Campo
Moeda
Comissao

Taxa de Servico

Captacao

Divulgar Valores de Temporada do Imével
Divulgar Taxas

Divulgar Pacotes

Inativar envio do Valor da Temporada nos Portais
Ativar Alta Temporada

Valor - Alta Temporada
Recorréncia - Alta Temporada
Taxas - Alta Temporada

Ativar Baixa Temporada

Valor - Baixa Temporada
Recorréncia - Baixa Temporada
Taxas - Baixa Temporada

Observacoes para os valores de Temporada

Regras para Reserva de Temporada

Impede que o valor do aluguel seja enviado aos portais
integrados.

Indica que o imdvel possui isencao de IPTU.
Indica que nao existe cobranca de condominio.

Indica que o seguro fianca pode ser utilizado como
garantia.

Indica que a locacao aceita fiador.

Indica que depdsito ou caucdo podem ser utilizados como
garantia.

Indica outras modalidades aceitas para a locagao.

Descricao
Define a moeda utilizada nos valores de temporada.
Percentual de comissdo aplicado as reservas.

Informa o valor adicional cobrado pela prestacao do
servico.

Informa a data de captacao do imédvel.

Define se os valores serdo exibidos na divulgacao.
Permite apresentar as taxas relacionadas a temporada.
Define se os pacotes de precos serao apresentados.

Impede que o valor de temporada seja enviado aos portais
integrados.

Permite cadastrar valores especificos para periodos de alta
temporada.

Informa o valor cobrado na alta temporada.
Define a periodicidade da cobranga, como diaria.
Informa taxas adicionais da alta temporada.

Permite cadastrar valores especificos para periodos de
baixa temporada.

Informa o valor cobrado na baixa temporada.
Define a periodicidade da cobranca.
Informa taxas adicionais da baixa temporada.

Permite registrar informacdées complementares sobre os
valores.

Permite cadastrar regras e orientacbes para as reservas.



Pacotes de Precos para Temporada

Calendario de Disponibilidade

Permite criar precos especificos para periodos ou
condicdes determinadas.

Permite controlar os periodos em que o imdvel esta
disponivel para reservas.

Aba de Informacoes internas da Imobilaria

(@ Editando Imével @25 ()

Imével para Venda R$ 535.000,00

B @) e1)+38m?

2o Informagdes dos Proprietérios

(@ Este imovel ainda no tem nenhum proprietario vinculado...

£ Chaves do Imével

(@ Ainda no foi cadastrada nenhuma chave para este imovel...

 Gravar e Continuar | v Alteracoes nao gravadas

Proprietarios e Chaves

& Flat/Loft/Estudio com 1 quarto, 1 suite - Trindade, Florianopolis
0 Rua Luiz Pasteur, Proximo Aos Correios Lauro Linhares, Living Trindade, Trindade, Floriandpolis, SC, 8R

2 Imével 2

75600 4 Radar @ Opcdes R = Listar |+ Cadastrar || 4 AssistentelA | @

® Ativo [l Desocupado (% 0 proprictarios 12fotos | B Mcaracteristicas < 6 portais ¢ 10/08/2026 valores

Midia > (@ Caracteristicas ¢ Valores 2% Imobilizria 1 «& Publicagdo = Campos

£ Proprietérios e Chaves - Movimentos @ Dados Internos % Responsévels &) Logs

+ Adicionar Proprietario

+ Adicionar Chave

Nesta aba sao definidos os proprietarios vinculados ao imdvel e realizado o controle das

chaves cadastradas.

Campo / Opgao

Proprietario

Porcentagem

Principal

Nao participa

Adicionar Proprietario

Remover

Chaves do Imével

Descricao

Permite selecionar a pessoa cadastrada como proprietdria
do imével.

Informa o percentual de participacao daquele proprietario
no imoével.

Identifica qual dos proprietarios vinculados sera
considerado o principal.

Permite sinalizar o proprietario com essa condicdo
especifica dentro do vinculo do imével.

Adiciona outro proprietario ao cadastro, permitindo
trabalhar com iméveis que possuem mais de um titular.

Exclui o vinculo do proprietdrio selecionado com o imével.

Exibe as chaves cadastradas e vinculadas ao imével.

8
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Adicionar Chave Permite cadastrar uma nova chave para controle de
retiradas, devolugdes e movimentacdes.

Outros imoveis do proprietario

Na ficha do imdvel, logo abaixo dos proprietarios, aparecem os outros imdéveis das mesmas
pessoas, com a quantidade ao lado do titulo. Os inativos e arquivados ficam num grupo a parte,
Inativos e arquivados, que abre com um clique.

(7> OUTROS IMOVEIS DO PROPRIETARIO &

Casa com 3 Quartos de ... &

Apartamento com 3 Qua... &
1232 - Ativo

1233 - Locado

AT

Apartamento com 2 Qua... &
187 - Ative

Galpao para Locacao, A... &
71 - Ative

v |nativos e arquivados (1)

Sitio com 2 Quartos, Ner... &
t 184 - Arquivadeo

Hotel com 1 Quarto de T... &
1178 - Ativo

Clique num imdvel para abrir a ficha dele, ou na engrenagem para as acdes. S6 aparecem 0s
imoéveis que vocé ja pode acessar.

Movimentos

A aba Movimentos concentra consultas e registros relacionados as movimentacdes do imével,
como assinaturas digitais, vistorias, contratos e lancamentos financeiros.

Campo / Opcao Descricao

Documentos para Assinatura Digital Exibe os documentos vinculados ao imével que foram
enviados para assinatura digital.

Adicionar Documento Permite criar ou adicionar um novo documento para
assinatura.

Status Apresenta a situacdo atual do documento de assinatura.
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Assinaturas

Documento
Envolvidos

Vistorias

Adicionar Vistoria
Data

Tipo da Vistoria

Status

Contrato

Tags
Contratos de Locacao do Imével
Lancamentos do Imével

Lancamento

Data
Descricao
Detalhes

Valor

Dados Internos

Exibe informacdes relacionadas as assinaturas vinculadas
ao documento.

Identifica o0 documento enviado.
Apresenta as pessoas relacionadas a assinatura.

Exibe as vistorias vinculadas ao imdével, como entrada,
saida ou periddicas.

Permite cadastrar uma nova vistoria para o imdvel.
Informa a data correspondente a vistoria.

Identifica qual modalidade de vistoria foi realizada ou
agendada.

Exibe a situacdo atual da vistoria.

Apresenta o contrato relacionado a vistoria, quando
houver.

Exibe as tags vinculadas a vistoria.
Apresenta os contratos de locacao relacionados ao imével.
Exibe os langamentos financeiros vinculados ao cadastro.

Permite adicionar um novo lancamento relacionado ao
imovel.

Data do lancamento.
Identificacdo ou descricao do lancamento realizado.
Apresenta informagdes complementares do langcamento.

Valor financeiro correspondente ao lancamento.

A aba Dados Internos reune informacgdes utilizadas pela prépria imobiliaria e que nao fazem parte
da apresentacao publica do imdvel.

Campo / Opgao Descricao

Placa/Faixa Permite registrar a situacao relacionada a utilizacao de
placa ou faixa no imével.

Ordenacao do imével Define um numero de ordenacao interna utilizado para
organizacao do cadastro.

Cdédigo de importacao Armazena o cédigo relacionado a importacdo do imével,
guando o cadastro tiver origem externa.

Enviar Relatério ao Cliente Define se o imdvel poderd participar do envio de relatério

ao cliente conforme as rotinas configuradas.

Imovel exclusivo Identifica o imével como exclusivo da imobiliaria.



Anotacoes internas para a Imobiliaria

Documentos do imdvel Restritos a Imobiliaria

Responsaveis

Campo livre para registrar observacdes que devem
permanecer disponiveis somente para uso interno da
equipe.

Permite anexar documentos internos que nao devem ser
disponibilizados publicamente ou ao cliente.

Nesta aba sao definidos os usuarios e grupos responsaveis pelo imével, além das permissdes de

acesso, alteracao e tags utilizadas na organizacao.

Campo / Opgao

Corretores Responsaveis
Grupos Responsaveis
Corretores Captadores
Permissao de acesso
Permissao de Alteracao

Tags

Logs

Descricao

Define os corretores responsaveis pelo atendimento e
acompanhamento do imével.

Permite vincular grupos de usudrios como responsaveis
pelo imovel.

Identifica os corretores responsaveis pela captacdo do
imoével.

Define quais usuarios ou grupos poderao visualizar o
imovel.

Define quem possui permissao para alterar as informacoes
do cadastro.

Permite adicionar tags para classificacdo e organizacao
interna do imével.

A aba Logs apresenta informacdes sobre a criacao e as alteracdes realizadas no cadastro,

permitindo acompanhar o histérico do imével.

Campo / Opcao
Data de Cadastro
Usuario que cadastrou

Data de Atualizacao

Ultimo Usuario que atualizou

Gerenciador de Logs

Ultimas alteracdes do imével

Descricao
Informa quando o imével foi cadastrado no sistema.
Identifica o usuario responsdavel pela criacao do cadastro.

Apresenta a data e o horério da Ultima atualizacdo
realizada.

Identifica quem realizou a alteragao mais recente no
imével.

Permite acessar informacdes mais detalhadas sobre
registros e alteragdes do cadastro.

Exibe o histérico das modificacdes mais recentes
realizadas no imével.



Aba de Publicacao

A aba Publicacao concentra, portanto, tudo que controla onde e como o imoével sera
divulgado, incluindo site préprio, mecanismos de busca, portais imobilidrios e redes sociais.

(@ Editando Imével m @ (D 807100 | #¥ Radar @3 Opgdes [ = Listar | + Cadastrar | 4 AssistentelA | @ &

& Flat/Loft/Estudio com 1 quarto, 1suite - Trindade, Florianépolis ® Ativo [0 Desocupado % 1 proprictério (3 12 fotos (@ M caracteristicas o 6 portais

@ Rua Luiz Pasteur, Proximo Aos Correios Lauro Linhares, Living Trindade, Trindade, Florianépolis, SC, BR
Imével para Venda R$ 535.000,00

B1(% 181 &1+ 33m?

& 10/08/2026 valores

Z Imoével 2 & Midia 2 Caracteristicas ¢ Valores S Imobiliaria < Publicacdo = Campos

® Site Q SEO < Portais §J Redes Sociais

® Publicagao no Site

® Disponibilidade no site & Bloqueio de Imével & Data de Atualizagao do Blo...
© Ativo v © Sem Blogueios v i
¥¢ Destaque no Site I Ativar expiragao automatica @

' Gravar e Continuar | v (© Alteragdes nao gravadas

Publicacao no Site

Campo Descricao

Disponibilidade no site Define se o imdvel ficarad disponivel para exibicdo no site
da imobiliaria.
Bloqueio de Imoével Permite informar se existe algum bloqueio que impeca ou

limite a publicacao do imével.

Data de Atualizacao do Bloqueio Registra a data relacionada a atualizacdo da situacao de
bloqueio do imével.

Destaque no Site Define se o imdével receberd destaque especial na
publicacao do site.

Ativar expiracao automatica Permite configurar o imével para deixar de ser publicado
automaticamente conforme a regra de expiragao utilizada
pelo sistema.

SEO

Campo Descricao

Titulo da pagina (HTML title) Define o titulo utilizado pelos mecanismos de busca e
exibido na aba do navegador ao acessar a pagina do
imovel.
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Palavras Chave (HTML Keyword)

Descricao (HTML Description)

Gerar SEO com IA

Portais

Campo / Opgao

Exportar / Nao Exportar

Configuracoes dos Portais

Portais Customizados

Portais Gratuitos

Portais Pagos

Padrao

Desativado

Padrao de destaque para os portais

Bloquear nas Redes

Redes Sociais

Campo / Opgao

Publicacao

Modelo da Publicacao

Publicacao Padrao

Publicar diretamente

Remover

Permite cadastrar termos relacionados ao imével para
auxiliar na identificacdo do contelido pelos mecanismos de
busca.

Texto resumido utilizado para descrever a pagina do
imével nos resultados de busca.

Utiliza as informacdes cadastradas no imével para auxiliar
na geracdao automatica do titulo, palavras-chave e
descricdo de SEO.

Descricao

Define se o imdvel devera ser enviado aos portais de
anuncios configurados.

Permite acessar as configuracdes das integracbes com os
portais.

Exibe integracdes personalizadas configuradas pela
imobiliaria.

Apresenta os portais gratuitos disponiveis para integracao.

Apresenta os portais pagos disponiveis para publicacao do
imovel.

Indica que o portal esta configurado para utilizar o
comportamento padrdo definido pela imobilidria.

Indica que o portal ndo estd habilitado para utilizacao.

Define o tipo de destaque que serd utilizado por padrao ao
enviar o imével aos portais.

Permite selecionar redes ou portais nos quais o imével nao
devera ser publicado.

Descricao

Define se o imdvel serd publicado ou nado na rede social
configurada.

Permite selecionar o modelo de contetdo utilizado na
publicacdo do imdvel.

Modelo padrao utilizado para montar o contetddo enviado a
rede social.

Permite realizar a publicacao do imdvel diretamente nas
redes sociais disponiveis.

Remove a configuracao de publicacdao correspondente.



Facebook / Instagram Identificam as redes sociais disponiveis para publicacao
conforme as integragdes configuradas.

Aba de Campos customizaveis

Z Imovel 2 (3 Midia 2 Caracteristicas @ Valores 2 Imobiliaria <% Publicagae = Campos

= Campos Customizados @ Gerenciar campos

Quadra Lote

£ CPF do Imovel @ @ Matricula Extra do Imével @

Digite aqui o cpf do imovel

~/ Gravar e Continuar | v @ Alteragoes nao gravadas

A aba Campos relne informacdes adicionais criadas pela prépria imobilidria para complementar o
cadastro do imével. Diferente dos campos padrdes do sistema, os campos exibidos nesta area
podem variar conforme as necessidades de cada empresa.

Os campos apresentados nesta aba nao sao fixos. Novas informacdes podem aparecer
conforme a imobilidria cadastrar outros campos customizados em Gerenciar campos.

Perguntas frequentes

Posso cadastrar um imovel sem endereco completo?

Os campos de logradouro, nimero, complemento, ponto de referéncia e nome do prédio aparecem
como obrigatdérios no formulario. Caso o imével nao possua alguma dessas informacoes, use
termos como "s/n" para numero ou "N/A" para complemento e ajuste a visibilidade pelas chaves de
controle.

Como faco para nao exibir o endereco exato no site?

Ative a chave "Endereco Aproximado" na secao de visibilidade. Com isso, o mapa exibira uma
localizacao aproximada em vez do ponto exato. Vocé também pode desativar individualmente o
numero, complemento e bairro pelas chaves correspondentes.

A barra de status com "Vendido" remove o imével da carteira?

Nao. A barra de status é apenas um elemento visual exibido sobre a imagem do imével. Para
alterar a situacao do imével na carteira, é necessario alterar o campo de situacao diretamente na
ficha do cadastro.

O campo "Aceita Permuta" afeta os filtros de busca?
Sim. Quando ativado, o imdével pode ser localizado pelos filtros de permuta, tanto internamente
quanto no site, dependendo das configuracdes de exibicao do seu plano.
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Posso cadastrar um imoével vinculado a um condominio ou lancamento?

Sim. O médulo permite vincular o imével a um condominio ou lancamento cadastrado no sistema.
Essa vinculacao é feita no préprio formulario e permite que o imével herde informacdes do
empreendimento, como nome e caracteristicas comuns.

Qual a diferenca entre "Titulo do Imével" e "Titulo Interno"?
O Titulo do Imével é exibido publicamente no site e nas listagens. O titulo interno é usado apenas
para identificacao dentro do sistema, sem aparecer ao publico. Isso permite usar nomes técnicos
ou de controle internamente sem afetar a apresentacao ao cliente.

Pedi a melhoria da foto com IA e o anuincio nao mudou. Por qué?
A foto melhorada chega como prévia e s6 entra no anudncio quando vocé aprova. Cligue na foto
com o selo "Melhoria pronta" e em "Usar esta".

Aprovei a melhoria e quero a foto original de volta. Como faco?
Cligue nos trés pontinhos da foto e em "Desfazer melhoria". A original volta para o anuncio.
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