Como cadastrar e gerenciar
condominios e lancamentos

O mddulo de Condominios e Lancamentos permite cadastrar e gerenciar empreendimentos
imobilidrios, como condominios residenciais, comerciais e lancamentos. Ele centraliza as
informacodes de cada empreendimento, incluindo endereco, caracteristicas fisicas, dados de
incorporacao e visibilidade no site.

No dia a dia, o médulo é usado para manter atualizada a base de empreendimentos vinculados aos
imoéveis cadastrados, facilitando a organizacao por tipo, localizacao e construtora responsavel.

Navegacao no Méddulo
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Listagem de condominios e lancamentos

[ Listagem de Condominios/Langamentos 1s  Buscar por cédigo, nome, endereco... Q & Agoes
[} @ Localizacao ® Valor  Atributos £ 2 8
[:] 8 # 3 Imagem H Titulo 0 Endereco & Construtora Lo © Tags
0 @ 1445 A RESERVA Rua Olavo Bilac, n® 242, 04671-050, Vila
[ Adivo ] Condominio Sofia, S&o Paulo, SP, BR
0 & 1424 Condominio Praia Mar Rua dos Cagadores, 89160-001, Centro,
Condominio Rio do Sul, SC, BR
0 & 1374 Condominio Arua Brisas Avenida das Américas, 08771-495, Cidade
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Ao acessar o mddulo, vocé encontra a listagem de todos os empreendimentos cadastrados.

+ Cadastrar | @ Imoveis &
N = Lista
B Criacao B Alteracado
27/07/2026 27/07/2026
15:49:40 15:49:40
02/06/2026 02/06/2026
17:12:49 17:13:12
22/01/2026  22/01/2026
14:25:02 14:25:02
19/12/2025  19/12/2025
10:03:46 10:03:53
19/12/2025  19/12/2025
09:42:32 09:42:32
23/10/2025 23/10/2025
21:51:52 21:51:52
20/09/2025 27/11/2025
17:17:01 10:31:34

Cada

linha exibe a imagem principal, o titulo, o endereco, a construtora vinculada, as tags associadas, a
data de criacao e a data da Ultima alteracao. A listagem permite identificar rapidamente se o

empreendimento é do tipo Condominio ou Lancamento e qual

é a sua situacao

atual.

Na parte superior direita, o botao Cadastrar abre o formulédrio para incluir um novo
empreendimento. Vocé também pode exportar a listagem ou ajustar quais colunas sdo exibidas.

Utilize os filtros por tipo, localizacao, valor e atributos para localizar empreendimentos com
mais rapidez, especialmente quando a base ja possui muitos registros.

Cadastrando um novo condominio ou lancamento
¢ Acbes @ Imoveis b

T

[ Listagem de Condominios/Lancamentos 1s

[s] @ Tipo o @ Localizagao ® Valor < Atributos & 2

O ] (3 Imagem | H Titulo
A RESERVA
D £§3 Arlvn E Condominio
Condominio Praia Mar
u ] . Condominio
— - 1374 " CAnAaminia Ari3 Rrieac

Buscar por codigo, nome, enderecgo... Q

]

(I Enderego & Construtora L © TAgs

Rua Olavo Bilac, n® 242, 04671-050, Vila
Sofia, Sao Paulo, SP, BR

Rua dos Cacadores, 89160-001, Centro,
Rio do Sul, SC, BR

Ausnida Aae Amérirae NQ771-A0R Cidada

B Criacao

27/07/2026
15:49:40

02/06/2026
17:12:49

22/MI200&

= Lista

B Alteracao

27/07/2026
15:49:40

02/06/2026
171312

22i0/902a8

Para cadastrar um novo condominio ou lancamento, clique no botao Cadastrar, localizado no
canto superior direito da tela. Ao clicar, o sistema abrira o formulario de cadastro para que sejam
preenchidas as informacdes do novo condominio ou lancamento.
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Cadastrando Condominio

B Dados Primarios

do Tipo @ *
Condominio

& Construtora

H Titulo *

Informe o titulo...

@ Localizacao

I CEP ® Pais

® Bairro

Digite 0 nome do Bairro e selecione-o

[0 Localizar no Mapa

@ 0 que do endereco aparece no site @

Digite o nome do Pais e seleci... v

Empreendimento

do Classificagao *

+ @ Estado

@ Unidades

EJ Apresentagao

+ © Tags do Condominio

v Selecione uma tag...

& Link Permanente @ *

Informe o link permanente...

Digite o nome do Estado e selecione-o

+ @ Logradouro

v Logradouro...

Aba Empreendimento

A aba Empreendimento reline as informacdes principais do condominio ou lancamento, como

< Publicagao

++ Mais

& Estagio @

+ @ Cidade
~ Digite o nome da Cidade e selecione-o
@ Namero

Numero..

identificacdo, endereco, caracteristicas do prédio, responsaveis e pessoas relacionadas.

Dados Primarios

B Dados Primarios

do Tipo @ *
Condominio

& Construtora

H Titulo *

Informe o titulo...

Campo

Tipo
Classificacao

Estagio

Construtora
Tags do Condominio

Titulo

ds Classificagao *

+ © Tags do Condominio

v Selecione uma tag...

& Link Permanente ® *

Informe o link permanente...

& Estagio @

Descricao

Define o tipo do cadastro, como Condominio ou outra
opcao disponivel no sistema.

Define a classificacdo do empreendimento conforme as

opcOes cadastradas.

Informa o estdgio ou situagcdo atual do empreendimento.

Permite vincular a construtora responsavel pelo

empreendimento.

Permite adicionar tags para facilitar a organizacao,
identificacdo e busca do condominio.

Nome utilizado para identificar e apresentar o condominio

ou lancamento.

+

v
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Link Permanente

Localizacao

® Localizacao

m CEP @ Pais

@ Bairro

Digite o nome do Bairro e selecione-o

[ Localizar no Mapa

Campo
CEP
Pais
Estado
Cidade
Bairro
Logradouro
Numero

Localizar no Mapa

>
- Q Digite o nome do Pais e seleci...

v

v

Define o endereco utilizado na URL da pagina publica do
empreendimento.

+

+ @ Estado + © Cidade
Digite o nome do Estado e selecione-o v Digite 0 nome da Cidade e selecione-o v
+ (@ Logradouro M Numero
Logradouro... Numero...
Descricao

O que do endereco aparece no site

® O que do enderego aparece no site @

@ Endereco Numero

© Complemento

®© Bairro

W Mapa

Cddigo postal do endereco do empreendimento.

Define o pais onde o condominio estd localizado.
Informa o estado correspondente a localizacao.

Define a cidade onde o empreendimento esta localizado.
Informa o bairro do empreendimento.

Nome da rua, avenida ou outro logradouro.

NUmero correspondente ao endereco.

Permite localizar o endereco informado diretamente no
mapa.

M Imagens da Rua

Nesta secao é definido quais informacoes da localizacao poderao ser apresentadas

publicamente no site.

Opcao
Endereco
Numero
Complemento
Bairro
Mapa

Imagens da Rua

Descricao
Define se o endereco serd exibido no site.
Define se o nimero do endereco serd apresentado.
Controla a exibicdo do complemento.

Define se o bairro serd mostrado.

Permite exibir a localizacdo do empreendimento em mapa.

Define se imagens relacionadas a rua/localizacdo poderao
ser apresentadas.
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Caracteristicas do prédio

A Caracteristicas do prédio

B Ano de Construcdo A Numero de Andares @ A Unidades por Andar ®

4

Campo
Ano de Construcao
Numero de Andares
Unidades por Andar

Qtde. Torres/Blocos

Valor do Condominio

Distancia do Mar

Responsaveis e Acesso

4

& Qtde. Torres/Blocos @

® Valor do Condominio < Distancia do Mar

= 0,00

a«

Descricao
Informa o ano em que o empreendimento foi construido.
Quantidade total de andares do prédio.
Quantidade de unidades existentes em cada andar.

Informa quantas torres ou blocos fazem parte do
empreendimento.

Valor da taxa de condominio utilizada como referéncia.

Permite informar a distancia entre o empreendimento e o
mar, quando aplicével.

Nesta secao sao definidos os usuarios relacionados ao empreendimento e quem podera realizar

alteracdes no cadastro.

s Responsaveis e Acesso

2o Corretor Responsavel 2o Corretor Captador

Selecione um Usuario... v

Campo
Corretor Responsavel

Corretor Captador

Permissoes de Alteracao

Pessoas Relacionadas

Selecione um Usuario...

& Permissdes de Alteracao

v Todos os Corretores

Descricao

Define o corretor responsavel pelo acompanhamento do
empreendimento.

Identifica o corretor responsavel pela captacao do
condominio ou lancamento.

Define quais usuarios ou grupos poderdo modificar as
informacodes do cadastro.

A secao Pessoas Relacionadas permite vincular pessoas ao empreendimento e indicar qual é a

relacdo de cada uma com o condominio.

[8) Pessoas Relacionadas

2o Relacionado

Digite dados da Pessoa e selecione-a...

+ Adicionar mais uma Pessoa Relacionada

+ db Tipo da Pessoa

v Faxineira v
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Campo / Opgao Descricao

Relacionado Permite selecionar uma pessoa ja cadastrada no sistema
para vincula-la ao empreendimento.

Tipo da Pessoa Define qual é a funcdo ou relacao dessa pessoa com o
condominio, como faxineira ou outro tipo disponivel.

Adicionar mais uma Pessoa Relacionada Permite incluir outras pessoas no empreendimento.

Remover Exclui o vinculo da pessoa correspondente com o
empreendimento.

Os campos com o simbolo + ao lado permitem, conforme a rotina, cadastrar uma nova
opcao diretamente durante o preenchimento, como construtora, pais, estado, cidade,
bairro ou pessoa relacionada.

Aba de Unidades

Cadastrando Condominio Empreendimento @ Unidades [ Apresentagdo <% Publicagao -+ Mais O X

(i) O Quadro de Unidades fica disponivel assim que vocé gravar o empreendimento pela primeira vez.

= Tipos de Unidades 0 anincio de cada tipologia no site e nos portais + Adicionar tipo

() Nenhum tipo de unidade ainda. Eles aparecem sozinhos quando vocé |é a tabela da construtora — um por tipologia, com a ficha e o valor tirados das unidades. S6 o que é de andncio
(foto, planta baixa e texto) fica por sua conta.

v Gravar | Vv X Fechar

A aba Unidades permite cadastrar e organizar as tipologias que fazem parte do condominio ou
lancamento. Cada tipo de unidade funciona como um modelo com caracteristicas préprias, como
quantidade de dormitdrios, suites, vagas, areas e finalidade.

O Quadro de Unidades fica disponivel depois que o empreendimento for gravado pela primeira
vez. Os tipos de unidade também podem ser criados automaticamente a partir da leitura da tabela
da construtora ou cadastrados manualmente pelo botao Adicionar tipo.

Novo tipo de unidade
Cadastrando Condominio Empreendimento @ Unidades B3 Apresentacao o8 Publicagdo  ++ Mais o X

(i) O Quadro de Unidades fica disponivel assim que vocé gravar o empreendimento pela primeira vez.

=] Tipos de Unidades 0 anincio de cada tipologia no site e nos portais + Adicionar tipo

(@) Nenhum tipo de unidade ainda. Eles aparecem sozinhos quando vocé & a tabela da construtora — um por tipologia, com a ficha e o valor tirados das unidades. S6 o que é de anuncio
(foto, planta baixa e texto) fica por sua conta.

v Gravar | v X Fechar
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Ao clicar em Adicionar tipo, serd aberta a tela para configurar as informacdes da tipologia.

H Identificacao

H Nome do tipo de unidade @ * i Finalidade @ = + Situagao

Ex.: Torre A — 3 dormitérios Selecione... ~ Ativo ~

% Ficha do tipo de unidade

o Dormitorios & Suites 7: Banheiros & Salas &> Vagas @b Andar
@, Area Total (m?) @ Area Util (m?) % Area Privativa (m?) i Area do Terreno (m?)
0,00 0,00 0,00 0,00

[ Complemento do enderego

Opcional. Ex.: Bloco A

# Unidades deste tipo
# Quantidade de unidades @

&
v

2 Este tipo de unidade ainda ndo tem unidades no Quadro de Unidades. Cadastre o quadro — pela leitura da tabela da
construtora ou gerando em série — e a quantidade passa a ser contada sozinha.

= Descricao
L./ B I U S 1ipt A FEEFE=EE O
Campo Descricao

Nome do tipo de unidade Nome utilizado para identificar a tipologia, como “Torre A
— 3 dormitérios”.

Finalidade Define para qual finalidade as unidades desse tipo serao
utilizadas, como venda ou locacao.

Situacao Define se o tipo de unidade esta ativo ou inativo.

Dormitdrios Quantidade de dormitérios da tipologia.

Suites Quantidade de suites.

Banheiros Quantidade total de banheiros.
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Salas Quantidade de salas.

Vagas Quantidade de vagas de garagem.

Andar Permite informar o andar correspondente, quando
aplicavel.

Area Total (m?) Area total da unidade.

Area Util (m2) Area efetivamente utilizada da unidade.

Area Privativa (m?) Area de uso exclusivo da unidade.

Area do Terreno (m?) Metragem do terreno vinculada a unidade, quando
aplicavel.

Complemento do endereco Permite informar informacdes adicionais, como bloco ou
torre.

Quantidade de unidades Informa quantas unidades desse tipo existem no

empreendimento.

Descricao Campo destinado a descricdo comercial ou complementar
da tipologia.

O tipo de unidade funciona como um modelo para as unidades. Ao vender ou cadastrar uma
unidade a partir do quadro, o imével podera utilizar essas informacdes como base.

Quando as unidades sao geradas ou lidas a partir da tabela da construtora, o sistema pode criar os
tipos automaticamente conforme as tipologias identificadas. Informacées de andncio, como fotos,
plantas e textos, continuam sendo configuradas pela imobiliaria.

Ler tabela da construtora

f8 Quadro de Unidades

() Nenhuma unidade cadastrada. Use Ler tabela para enviar o arquivo da construtora, ou Gerar em série quando as unidades
forem iguais.

<= Ler tabela ;= Gerar em série + Adicionar

£ Tipos de Unidades 0 antncio de cada tipologia no site e nos portais + Adicionar tipo
=z IIp polog P P

(0 Nenhum tipo de unidade ainda. Eles aparecem sozinhos quando vocé |é a tabela da construtora — um por tipologia, com a
ficha e o valor tirados das unidades. S6 o que é de anuncio (foto, planta baixa e texto) fica por sua conta.

A opcao Ler tabela permite enviar ao sistema a tabela de unidades disponibilizada pela
construtora para agilizar a criacao do Quadro de Unidades do empreendimento.
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Ao utilizar essa opcao, o sistema analisa as informacdes presentes no arquivo e utiliza os dados
identificados para montar as unidades e suas respectivas tipologias, evitando que cada unidade
precise ser cadastrada manualmente.

Recurso Descricao

Ler tabela Permite enviar o arquivo fornecido pela construtora para
que o sistema identifique e organize automaticamente as
unidades do empreendimento.

Criacao das unidades As unidades encontradas na tabela sdo adicionadas ao
Quadro de Unidades
com as informacgdes disponiveis no arquivo.

Criacao dos Tipos de Unidade O sistema pode agrupar unidades semelhantes e criar
automaticamente uma tipologia para cada modelo
identificado.

Ficha da unidade Informacdes como dormitérios, suites, areas, vagas e

demais dados existentes na tabela podem ser utilizadas
para preencher a ficha das unidades.

Valores Quando os precos estiverem disponiveis na tabela, eles
também podem ser utilizados no cadastro das respectivas
unidades.

Conteudo do anuncio Fotos, plantas, textos e demais conteldos de divulgacao

nao sao definidos pela leitura da tabela e devem ser
cadastrados posteriormente pela imobilidria.

O Quadro de Unidades fica disponivel somente depois que o empreendimento for gravado
pela primeira vez. Apés a leitura da tabela, revise as unidades, tipologias e valores
identificados antes de concluir o cadastro

A opcao Ler tabela é indicada principalmente quando a construtora fornece uma relacdo com
muitas unidades, pois reduz o trabalho de cadastra-las uma a uma. Ja para poucas unidades ou
quando ndo existe uma tabela da construtora, podem ser utilizadas as opcdes Gerar em série ou
Adicionar.

1381401

s# Ler tabela de unidades X

(i) Envie os arquivos que a construtora mandou. Vale PDF, planilha, CSV ou foto da tabela — inclusive PDF escaneado. Pode mandar vérios de uma vez: cada um é lido e conferido na sua
vez. Nada € gravado antes de voce conferir.

6 Selecione ou arraste as tabelas...

[D Observagao para a leitura @

Opcional. Ex.: usar s6 as unidades do bloco B

&° Lertabela X Cancelar
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Aba de Midias de Apresentacao

4 Imagens e Videos

D Usar Marca d'agua @
[ Imagem Principal

[ Galeria de Imagens do Condominio ®

\. LD Enviar Arquivos .\ ~& Marcar ﬁ[ Remover o, Download (> Ver Galeria de Fotos

Galeria de Imagens de Plantas do Condominio

\. (® Enviar Arquivos .\ % Marcar [ Remover &, Download [> Ver Galeria de Fotos

(@ Documentos do Condominio

[ (D Enviar Arquivos | & Marcar [&] Remover &, Download

[ Cadastrando Condominio Empreendimento @ Unidades

@ Apresentagdo  <§ Publicacdo - Mais O X

o Escolha os arquivos ou arraste e solte aqui...

b Escolha os arquivos ou arraste e solte aqui...

6 Escolha os arquivos ou arraste e solte aqui...

A Escolha os arquivos ou arraste e solte aqui...

\ v Gravar | v \ X Fechar

A aba Apresentacao reune os arquivos utilizados para apresentar o condominio ou lancamento,
como imagem principal, galeria de fotos, plantas e documentos. Esses materiais ajudam a
complementar o cadastro e podem ser utilizados na divulgacao do empreendimento.

Campo / Opcao

Usar Marca d’agua

Imagem Principal

Galeria de Imagens do Condominio

Enviar Arquivos

Marcar

Remover
Download

Ver Galeria de Fotos

Galeria de Imagens de Plantas do Condominio

Descricao

Define se as imagens do condominio receberdo a marca
d’dgua configurada pela imobiliaria.

Permite selecionar a imagem utilizada como capa principal
do condominio ou lancamento.

Area destinada as fotos gerais do empreendimento, como
fachada, areas comuns, lazer e demais ambientes.

Permite adicionar novas imagens ou documentos a secao
correspondente.

Permite selecionar arquivos ja cadastrados para realizar
acdes em conjunto.

Exclui os arquivos selecionados.
Permite baixar os arquivos cadastrados.

Abre a visualizacao das imagens cadastradas na
respectiva galeria.

Area especifica para cadastrar plantas baixas, plantas das
unidades e demais imagens técnicas do empreendimento.
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Documentos do Condominio

Permite anexar documentos relacionados ao
empreendimento para manté-los vinculados ao cadastro.

Os arquivos podem ser adicionados pelo botao Enviar Arquivos ou arrastados diretamente para a
area indicada na tela. Apds concluir os envios, clique em Gravar para salvar as informacoes.

Aba de Publicacao

Cadastrando Condominio Empreendimento

® Publicagao no Site

v Situacéo & Bloqueio de Imével

Ativo ~ Sem Blogueios v

Exibir Quadro de Areas no Site @

Q Informagdes para Ferramentas de Busca

Titulo da pagina (HTML title) &

Palavras Chave (HTML Keyword) @

Palavras Chave (HTML Description) @

<> Codigos para Plugins Especificos dentro da tag Head ©

@ Unidades

[ Apresentacdo < Publicagdo -+ Mais O X

| v Gravar | v \ X Fechar

A aba Publicacao reulne as configuracdes responsdveis por definir se o condominio ou langamento
sera exibido no site e quais informacdes serao utilizadas pelos mecanismos de busca, como Google

e Bing.

Publicacao no Site

Campo / Opcao

Situacao
Bloqueio de Imével

Exibir Quadro de Areas no Site

Descricao

Define se o condominio ou lancamento estd ativo para
utilizacao e publicacdo no sistema.

Permite definir se existe algum bloqueio relacionado a
divulgagao do empreendimento.

Quando ativado, permite apresentar no site o quadro com
as areas disponiveis do empreendimento.

Informacoes para Ferramentas de Busca

Esta secao permite configurar as informacdes de SEO utilizadas para ajudar mecanismos de busca
a identificar e apresentar a pagina do condominio ou lancamento.
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Campo Descricao

Titulo da pagina (HTML title) Define o titulo da pagina que podera ser exibido nos
resultados dos mecanismos de busca e na aba do
navegador.

Palavras Chave (HTML Keyword) Permite informar palavras e termos relacionados ao
empreendimento para auxiliar na identificacao do
conteudo.

HTML Description Permite cadastrar uma descricdo resumida do condominio
ou lancamento para utilizacdo pelos mecanismos de
busca.

Cédigos para Plugins Especificos dentro da tag Head

Campo / Opgao Descricao

Cédigos para Plugins Especificos dentro da tag Head Area destinada a incluséo de cédigos especificos que
precisam ser carregados no cabecalho da pagina do
empreendimento, conforme integracdes ou plugins
utilizados pela imobiliaria.

Aba de Mais informacoes

.

Cadastrando Condominio Empreendimento (@ Unidades [ Apresentagdo <% Publicagado - Mais O X
=+ Campos Customizados @ Gerenciar campos
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0,00

& Uso Interno da Imobiliaria

H Anotacoes Internas para a Imobiliaria

Documentos do Condominio Restritos a Imobiliaria @

o Escolha os arquivos ou arraste e solte aqui...

@) Logs de Alteragao

B Cadastrado em o Cadastrado por B Atualizado em S0 Alterado por

A aba Mais reune informacbdes complementares do condominio ou lancamento, incluindo campos
customizados, dados de uso interno da imobiliaria e registros de alteracao do cadastro.

Campos Customizados
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Os campos exibidos nesta secdo sao criados pela prépria imobilidria e, por isso, podem variar de
uma empresa para outra. Novos campos podem ser adicionados conforme a necessidade da
operacao.

Uso Interno da Imobiliaria

Esta secao concentra informac¢des destinadas apenas ao controle interno da equipe.

Campo / Opcao Descricao

Anotacées Internas para a Imobilidria Campo de texto utilizado para registrar observacées
internas sobre o condominio ou lancamento.

Documentos do Condominio Restritos a Imobiliaria Permite anexar arquivos que devem permanecer
disponiveis apenas para uso interno da imobiliaria.

Enviar arquivos Permite selecionar ou arrastar documentos para vincula-
los ao cadastro como arquivos restritos.

Logs de Alteracao

A secao Logs de Alteracao permite identificar quando o cadastro foi criado e atualizado e quais
usuarios realizaram essas acoes.

Campo Descricao

Cadastrado em Informa a data e o horario em que o condominio ou
lancamento foi cadastrado.

Cadastrado por Identifica o usudrio responsavel pela criacdo do cadastro.

Atualizado em Informa a data e o hordrio da Ultima atualizacao realizada.

Alterado por Identifica o usuario responsavel pela alteracdo mais
recente.

Perguntas frequentes

Qual é a diferenca entre Condominio e Lancamento neste modulo?

O tipo Condominio é utilizado para empreendimentos ja existentes ou em funcionamento. O tipo
Lancamento é indicado para empreendimentos ainda em fase de comercializacdo ou construcao,
antes da entrega das chaves.

Um empreendimento cadastrado aqui aparece automaticamente nos iméveis?
Nao de forma automatica. Apds cadastrar o condominio ou lancamento, vocé precisa vincula-lo
manualmente ao imével correspondente na ficha de cadastro do imével.

Posso ocultar o endereco exato de um empreendimento no site?
Sim. Utilize a chave Endereco Aproximado para exibir apenas a regiao geral sem revelar o
endereco completo. Vocé também pode desativar individualmente as chaves de numero,



complemento e bairro.

A barra de status é obrigatéria?

Nao. Ela é opcional e serve para destacar informacdes importantes na pagina do empreendimento,
como "Ultimas unidades" ou "Obras concluidas". Quando ativada, o campo de mensagem passa a
ser obrigatdrio.

Posso cadastrar um empreendimento sem construtora vinculada?
Sim. O campo de construtora ndo é obrigatério. Vocé pode cadastrar o empreendimento e vincular
a construtora posteriormente, quando a informacao estiver disponivel.

Como faco para localizar um empreendimento especifico na listagem?

Utilize os filtros disponiveis no topo da listagem, como tipo, localizacao e atributos. Também é
possivel ajustar as colunas exibidas para facilitar a visualizacdo das informacdes mais relevantes
para a sua busca.
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