Imovels

Este mdédulo apresenta as orientacdes necessarias para realizar o cadastro, edicao e
gerenciamento completo dos imdveis no sistema. O conteldo foi estruturado para facilitar a
compreensao de cada etapa, explicando a funcao de cada campo e recurso disponivel dentro do
madulo de Imdveis.

Como funciona a agenda e a integracao com o google

Como cadastrar detalhes para o imével?

Como acessar o0 mapa de Imédveis?

Como funciona a Barra de Status?

Imdéveis

Como criar uma construtora de Imoéveis?




Como funciona a agenda e a
Integracao com o google

A rotina Agendas é o médulo responsavel por criar e gerenciar os calendarios utilizados no
sistema. Cada agenda funciona como um contéiner que organiza os eventos agendados,
permitindo separar compromissos por equipe, finalidade ou processo dentro da imobiliaria.

No dia a dia, as agendas sao utilizadas para estruturar os eventos cadastrados nas rotinas

Eventos no Calendario e Eventos em Lista. Ao criar um evento, vocé deve associa-lo a uma
agenda. Por isso, configurar as agendas corretamente é o primeiro passo para que o médulo de
agenda funcione bem para toda a equipe.

E possivel também integrar uma agenda do sistema com o Google Agenda, sincronizando os
eventos diretamente com a conta Google do usudrio responsavel. Essa configuracao é feita dentro
do préprio cadastro da agenda.

Rotina: Agenda > Agendas

1. Navegacdo no modulo
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Este GIF mostra o caminho de acesso até a rotina Agendas. No menu lateral, cligue em Agenda e,
em seqguida, em Agendas.

2. Como funciona a listagem de agendas
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Ao acessar a rotina, vocé visualiza a lista de todas as agendas cadastradas no sistema. Cada linha
da tabela representa uma agenda e exibe as seguintes informacoes:

Tipo

Cor

Nome

Descricao

Permissao

Coluna

O que significa

Indica a categoria da agenda, diferenciando agendas
comuns de agendas criadas automaticamente pelo
sistema.

Exibe a cor de identificacao visual da agenda. Essa cor
aparece nos eventos associados a ela nas telas de
calendario.

Nome da agenda, conforme cadastrado. E o titulo que
aparece para 0s usuarios ao selecionar uma agenda ao
criar um evento.

Texto explicativo sobre a finalidade da agenda, visivel na
listagem para orientar a equipe.

Indica o nivel de acesso definido para os responsaveis pela
agenda, por exemplo "Acesso Total". Controla quem pode
visualizar ou editar os eventos vinculados.



Coluna O que significa

Google Informa se a agenda esta integrada ao Google Agenda.
Exibe "Sim" quando a sincronizacdo esta ativa.

Situacgao Indica se a agenda esta ativa ou inativa. Agendas inativas
Nnao aparecem como 0pcao ao criar novos eventos.

O contador no topo da listagem informa o total de registros encontrados. Vocé pode ajustar
a quantidade exibida por pagina usando as opcoes 10, 25, 50, 100 ou 240 na parte inferior
da tabela.

3. Acdes disponiveis na listagem
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Na parte superior da tela, vocé encontra os seguintes botdes de acao:

Acao O que faz
Buscar Filtra as agendas listadas conforme o texto digitado no
campo de pesquisa. Util quando ha muitas agendas
cadastradas.
Adicionar Abre o formulario de cadastro de uma nova agenda. Ao

confirmar o cadastro, a agenda passa a estar disponivel
para ser vinculada a eventos no sistema.



Acao O que faz

Meus Calendéarios Exibe somente as agendas vinculadas ao seu usuério,
facilitando o acesso rédpido as suas préprias agendas
guando ha muitos registros na lista.

Remover Exclui a agenda selecionada. A exclusao requer a
permissao Agendas > Deletar. Ao remover uma agenda,
0s eventos a ela vinculados podem ser afetados.

A remocao de uma agenda é uma acao que pode impactar todos os eventos associados a
ela. Confirme com cuidado antes de excluir.

4. Cadastrando uma nova agenda

8 Cadastrando Agenda

NOME

DESCRIGAO
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esta agenda

Ver mais...
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Ao clicar em Adicionar, o sistema abre o formuldrio de cadastro. Preencha os campos conforme a
finalidade da agenda que vocé esta criando. Para cadastrar uma agenda, é necessario ter a
permissao Agendas > Cadastrar.

Campo Descricao Obrigatério

Nome Titulo da agenda. Esse nome aparece Sim
para todos os usuarios que acessam
os modulos de eventos ao selecionar
uma agenda.



Campo Descricao Obrigatdrio

Descricao Texto que explica para que serve a Nao
agenda. Auxilia a equipe a identificar
o propésito de cada agenda
cadastrada.

Cor Cor de identificagao visual. Aparece Nao
nos eventos vinculados a essa agenda
nas telas de Eventos no Calendario
e Eventos em Lista, facilitando a
distingao visual entre agendas.

Fuso horario Define o fuso horario de referéncia Ndo
para os eventos da agenda.
Importante para equipes que atuam
em diferentes regides do pais.

Responsaveis Usuarios vinculados a agenda e seus Ndo
respectivos niveis de permissao de
acesso. Define quem pode visualizar e
editar os eventos dessa agenda.

Ativo Chave que define se a agenda estd Nao
disponivel para uso. Quando
desativada, ela nao aparece como
0pcao ao criar novos eventos.

Google Caixa de selecdo que ativa a Nao
integracao com o Google Agenda. Ao
marcar esta opcao, campos adicionais
para configuragcao da sincronizacao
sao exibidos.

Apés salvar o cadastro, a agenda ja fica disponivel para ser selecionada ao criar eventos nas
rotinas Eventos no Calendario e Eventos em Lista.

5. Configuracé&o adicional do formuléario: responsaveis e
Integracéo



8 Cadastrando Agenda

NOME

DESCRIGAO
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Ao rolar o formulario de cadastro para baixo, vocé encontra as configuracdes de responsdaveis pela
agenda e as opgoes de integracao com o Google Agenda.

Na secao de Responsaveis, vocé define quais usudrios do sistema tém acesso a agenda e com
qual nivel de permissao. Isso determina quem pode ver e interagir com os eventos vinculados a
essa agenda dentro do sistema.

Na secao de Google, ao ativar a chave de integracao, o sistema disponibiliza os campos
necessarios para conectar essa agenda a uma conta do Google Agenda. Essa integracao permite
que os eventos criados no sistema sejam sincronizados automaticamente com o Google Agenda do
usuario responsavel, e vice-versa, conforme a configuracao definida.

Configurar responsaveis com o nivel de permissao adequado evita que usuarios sem relacao
com a agenda visualizem ou modifiquem eventos que nao sao de sua alcada.

6. Integracao com o Google Agenda



8 Cadastrando Agenda

NOME

DESCRIGAO
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A integracao com o Google Agenda permite que uma agenda do sistema seja sincronizada com um
calendario do Google. Quando ativa, os eventos criados no sistema aparecem automaticamente no
Google Agenda do usudrio vinculado, facilitando o acesso as informacdes em qualquer dispositivo
onde a conta Google estiver conectada.

Para ativar a integracao, siga os passos abaixo:

1. No formulario de cadastro ou edicdo de uma agenda, localize a opcao Google.

2. Ative a chave correspondente. O formulario exibird os campos de configuracao da
integracao.

3. Preencha as informacdes solicitadas para autenticacdao com a conta Google desejada.

4. Salve o cadastro.

Apéds a configuracao, a coluna Google na listagem de agendas passara a exibir Sim para essa
agenda, indicando que a sincronizacao esta ativa.

A integracao é configurada por agenda. Isso significa que cada agenda pode estar
conectada a uma conta Google diferente, conforme o responsavel vinculado. Verifique se a
conta Google utilizada é a correta antes de salvar, para evitar sincronizacdao com o
calendario errado.

Com a integracao ativa, os eventos da agenda ficam acessiveis no Google Agenda em
gualquer dispositivo, inclusive smartphones, sem que o usuario precise acessar o sistema




para consultar sua agenda.

7. Impacto das agendas em outras partes do sistema

£> apresentame oeserame BodOBLE o

Apresenta.me @
apre@apresenta.me
M Listando Agendas & |

- & RESPONSAVEIS §

Q &Apresenta.rne x Xw
i} icionar eus endarios istando 1 a le 1 registros

Q, Buscar @ Ad =R Calend: Listando 1 a 1 de 1 registi

ipo Cor Nome escricao ermissao Google Situacao

&8 T & Al D a P a [ a
n & Apresenta.me . Apresenta.me Agenda padrao do sistema Apresenta.me! Acesso Total Sim @ Ativo
Ver mais...
Listando 1 a 1 de 1 registros 50 v
Agenda

> Apresenta.me ~ O sistema completo para sua imobiliaria ~ v4.67100 ~ © 2026 - Todos os Direitos Reservados Apresentando vocé ao mundo!

As agendas cadastradas nesta rotina tém impacto direto em outras partes do sistema. Entenda
onde e como cada configuracao interfere:

Onde aparece Como a agenda impacta

Eventos no Calendario Ao criar ou editar um evento, o usuario seleciona a qual
agenda ele pertence. A cor da agenda é aplicada
visualmente ao evento no calendario. Somente agendas
ativas aparecem como opcao.

Eventos em Lista A listagem de eventos pode ser filtrada por agenda,
permitindo visualizar somente os compromissos de uma
agenda especifica.

Google Agenda Quando a integracdo esta ativa, cada evento criado no
sistema e vinculado a essa agenda é automaticamente
espelhado no Google Agenda da conta configurada.

Permissdes de usuarios Os responsaveis vinculados a agenda definem quem pode
visualizar e gerenciar os eventos a ela associados.
Usudrios nao listados como responsaveis nao terao acesso
aos eventos da agenda.



Se vocé inativar uma agenda que possui eventos vinculados, esses eventos continuam
existindo no sistema, mas a agenda nao estara mais disponivel para novos cadastros de
eventos.

8. Perguntas frequentes

Posso ter mais de uma agenda integrada ao Google?

Sim. Cada agenda cadastrada no sistema pode ter sua prépria integracdao com o Google Agenda,
inclusive conectada a contas Google diferentes. Basta ativar a chave Google individualmente em
cada agenda e preencher as configuragdes correspondentes.

O que acontece com os eventos se eu inativar uma agenda?

Os eventos ja criados e vinculados a agenda permanecem no sistema e continuam visiveis nas
rotinas Eventos no Calendario e Eventos em Lista. A inativacao apenas impede que novos
eventos sejam associados a essa agenda.

Quem pode criar e excluir agendas?

O cadastro de novas agendas exige a permissao Agendas > Cadastrar. A exclusao exige a
permissdo Agendas > Deletar. Usuarios sem essas permissdes ndo visualizarao as opcdes
correspondentes na tela.

A cor da agenda serve apenas para estética ou tem alguma funcao?

A cor tem funcdo pratica: ela é aplicada visualmente a todos os eventos vinculados a agenda nas
telas de Eventos no Calendario e Eventos em Lista. Isso facilita a identificacao rapida de quais
compromissos pertencem a cada agenda quando ha multiplas agendas ativas.

Se eu remover uma agenda, os eventos vinculados a ela sdao excluidos também?

A exclusao de uma agenda pode impactar os eventos a ela associados. Por isso, o sistema exige
confirmacao antes de concluir a remocao. Antes de excluir, verifique se ha eventos importantes
vinculados a agenda e, se necessario, redirecione-os para outra agenda ativa.



Como cadastrar detalhes para o
iImovel?

Nesta funcionalidade é possivel complementar o cadastro do imével adicionando informacdes
especificas sobre suas caracteristicas e diferenciais. Esses detalhes ajudam a tornar o anuncio
mais completo, melhoram as buscas internas e qualificam a apresentacdo do imével no site e nos
portais.

1 Como acessar?

No cadastro ou edicao de um imébvel, acesse a aba, Detalhes do Imdvel e selecione a opcao
Gerenciar Detalhes.
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2 Como cadastrar
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Ao abrir o Gerenciador de Detalhes, serd exibida uma listagem com todos os grupos e itens ja
existentes no sistema. No final dessa listagem, estao disponiveis duas opcdes principais de criacao:

Adicionar Grupos de Detalhes: Permite criar novos agrupamentos para organizar os detalhes
dos imoéveis. Basta informar o nome do grupo e salvar. Uma vez criado, o grupo passa a ficar
disponivel para todos os iméveis do sistema.

¥= Grupos de Detalhes 4

DESCRICAO PARA O GRUPO =

& salvar Grupo

Adicionar Detalhes para o Imodvel: Permite cadastrar novos detalhes dentro de grupos ja
existentes ou recém-criados. Ao selecionar a opcao Adicionar, é necessario informar o grupo ao
qual o detalhe pertence e a descricao do detalhe. Também é possivel marcar o item como padrao,
o que faz com que ele seja exibido como ativo automaticamente nos imdveis. Assim como os
grupos, um detalhe criado fica disponivel para utilizacdo em todos os iméveis do sistema.

o — x =

7= Detalhe para Imoveis %
GRUPO PARA O DETALHE *
Basico -
DESCRIQ.&D PARA O GRUPOD *

Detalhe € padrao?

@ Salvar Detalhe

3 Como desativar detalhes padrao do imoével?

Caso vocé nao queira utilizar alguns detalhes padrao no cadastro de iméveis, é possivel desativa-
los de forma simples pelo sistema.

Siga o caminho: Configuracoes >> Cadastros Gerais >> Imoével

Em seqguida, localize a secao Desativacoes e selecione os detalhes que deseja inativar.

Apos salvar as alteracoes, os detalhes desativados nao ficardo mais disponiveis para uso nos
cadastros.

4 Boas Praticas

e Criar grupos organizados e reutilizaveis, evitando categorias redundantes.
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Padronizar a nomenclatura dos detalhes para manter consisténcia no sistema e no site.
Verificar se o detalhe j& existe antes de criar um novo, evitando duplicidades.
Cadastrar apenas detalhes que agregam a busca e a apresentacao do imoével.

Usar detalhes padrdo apenas quando realmente se aplicam a maioria dos imdveis.



Como acessar o mapa de
Imoveis?

O sistema oferece uma visualizacao interativa dos imdveis diretamente em um mapa, permitindo
localizar e analisar rapidamente a posicao geogréfica de cada imdével cadastrado. Essa
funcionalidade é (til tanto para a operacgao interna quanto para corretores e clientes que desejam
entender a distribuicao dos iméveis por regiao.

1 Como acessar
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No menu lateral, acesse Imdéveis > Mapa de Imdveis. Ao selecionar esta opcao, o sistema
exibird o mapa com os marcadores e cards dos iméveis cadastrados.

2 OpcOes do mapa

No canto superior direito do mapa, estdo disponiveis as seguintes opcoes:
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e Gerenciar Imdveis: redireciona o usudrio para a tela de listagem de iméveis.
o Condominios/Lancamentos: redireciona para a lista de condominios e lancamentos
cadastrados no sistema.

Além dessas opcoes, ha a area de Filtros, que permite refinar a visualizacao conforme os critérios
desejados. Os filtros disponiveis incluem:

e tipo de imével (casa, apartamento, terreno etc.);
o finalidade (venda, locacao ou temporada);

o faixa de preco;

e quantidade de dormitérios, suites ou vagas;

e condominios ou lancamentos especificos.

Com esses filtros, é possivel direcionar a andlise para iméveis que atendam ao perfil desejado na
busca.

Filtros para o Mapa

E coMDoMiMNgGD

L PROPRIETARIO

Finalidade ~ Estado Cidade Bairro ~ Rua Estagio
Corretor Responsavel W Cosretor Captador Dormitdrios Suites Vagas W
Banheiros ~~ Salas Medidas ~~ Valor -~ Detalhes. -~ Construtora ~
Condominic ~ | Disponibilidade ~ || Acomodacio Destague ™ Status -

Tags Desatualizado

Realizar Busca Unica @

3 Funcionalidades do Mapa

e Marcadores no mapa: cada imével com endereco valido é representado por um icone
no mapa.

o Clusters (agrupamentos): quando hd vérios imdveis em uma mesma area, eles sao
agrupados em um marcador Unico com o numero de imdéveis daquela regiao. Ao
aproximar o zoom, os grupos sao divididos até exibir cada imével individualmente.


https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-11/Z6fimage.png

« icones de imédvel: ao clicar em um marcador especifico, o sistema exibe a listagem dos
imoveis daquela regiao.

e Zoom: é possivel ajustar a visualizagdo utilizando os botdées + / — no canto inferior direito
do mapa ou o scroll do mouse.

4 Como ativar o imoével ao Mapa?

7

Para que o imével seja exibido no mapa, é necessario configurar sua localizacao geografica. No
cadastro do imdvel, acesse a aba Localizacao e utilize a opcao Localizar Imével. Nessa area, vocé
pode definir o ponto exato do imével no mapa ou ajustar o endereco conforme necessario.
Somente imdéveis com localizacdo definida serdo exibidos corretamente no Mapa de Imdveis.

8. Localizagdo

9 cep Pl | & Pais & | 9 Estapo & | 2 cipaDE ]

88306-806 Q, Brasil ® + | Santa Catarina ® « | | Itajai, SC X

# BAIRRO © | ¢ LocrADOURO @ NUMERO @ COMPLEMENTO

Praia Brava %« | R Delfim Mario de Padua Peixoto 944

¥ PONTO DE REFERENCI @ NOME DO PREDIO @ BAIRRO COMERCIAL @ H coNDOMINIO (o 1+]
Ocean Wind

§ Google Maps. @ =tndereco @D @ Nimero @) @ Complemento @D @ Baime @) 9 Maps @D 2 Imagens ds Rua @ Endereco Aproximado

@ Detalhes do Imove <
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Como funciona a Barra de
Status?

A Barra de Status é um recurso utilizado para destacar informacdes importantes sobre o imdvel
diretamente no site. Essa barra aparece na listagem e na pagina detalhada do imével, ajudando na
identificacdo rapida de caracteristicas relevantes pelo cliente. Neste artigo sdao apresentadas as
formas de configurar esse recurso.

1 Onde encontrar

ﬂ BDI'QSEHEBITIE ﬁ dpresentame == & & Cg @ W , Buscar imévets, clientes, atendimentos 5'_5 Eduarca (Master] ¥ 1]
HOME > LISTA DE IMOVEIS
& Listagem de Iméveis E3Ronaonn
E conpomino @9 A& PROPRIETARIO # TaGs
Iméveis X X X
Tipo v | | Finalidade v || Estado v/ | Cidade v/ | Baimo v/ | Rus v || Estigio »s | Cometor Responsivel v || Corretor Captador v | Dormitdrios v | Suftes v/ | | Vagas v/ | Banheiros +
P Salas v/ | | Medidas v || Walor » | Detalhes v | Construtors » || Disponibilidade v || Acomodagio w || Destaque v/ || Imdvel Exclusivo v | Status Desatualizado v
n @ Cadastrar Listando 1 a 8 de 8 registros
# £ W@imagem @ H Tilo § valor @ Endereco @ Resumo & Proprieta
Prago de Aluguel
258 M Residencial » Casa de Condominio #55.000,00 Ruados Cacadores, n° 50, 89160~ w=2 |4 1 &1 @2+ 220m* e
A Casa em Condominio, Rio do Sul Vendas apartirde 004, Centro, Rio do Sul, 5C. BR o 120m* enhum prop
¢ 1.500.000,00
254 M Residencial > Casa preco de pluguel  PEC® Arthur Rabitzsch, n® 41, Casa (3 (4 2| 1 (@ 3 w1 o 200m*
5 Casa com 3 quartes, Fundo Canoas - S 1‘500900 de esquina, 29163-524, Fundo 4 500m® -} 150m? & lodo Batist
Rio do Sul N Canoas. Rio do Sul. 5C. BR
252 M Residendial - Apartamento
s = Vendas a2 partirde  Rua Vitério Ropelato. n® 56, 89160-
2
a.mo_ ;\tllartamento 4 Venda, Tabodo - Rio do e 1500,00 362, Tabota, Rio e Sul, 5C. 3R =4 Merbum prop
238 M Residencial - Casa Vendas a partr de
- Casa com 2 quartos a Venda - &5 550.000,00 ElUMenau. SC,ER =2 k3 (AT W2 T P Teste Lari 4
Blumenau T
- . Imével para Aluguel
232 M Residencial > Casa de Condominia Consulte o Valor - 2 (%2 F 220m
5 Casa de Condominio com 2 quartos - Vendas  partir de Rio do Sul, 5C, BR Tt Menhum prop.
Rio do sul #51.500.000,00
Imével para Alugus!
Consulte o Valor
(oo Iméved para Venda
esidencial > Casa adre Clemente Ma o IR =
4 Casa excelente mesmo incrivel top Pecs s S Tl Seura. 550, 15088 480, e e .
" d(emalls :lae tirar o félego no Boa Vista [Ciéria) Higiendpolis, S50 José do Rio + 1:0m s 75m TEm [ 75m & Jodo Meto «
ns 2. Prato, 5P, BR. f5m |27
E?:Tf;a RO TEID Z300.00 Ei7em|[El7em
= Prego de Alta Temporada
[Diaria)
#s 5.000,00
Irndvel para Venda
Consulte o Valor
2 ] (T mével para Temporads | Rus dos Cacadores, n® 6663
E B 0 C.oConiro . Rio doSul Consulte o Valor 89160-001, Centro, fio do Sul, SC & Jodo Newo «
A asa, Centro - Rio do Sul Prago de Alta Temporads  BR
Didria)
& 1.500,00
s | Frago de Aluguel
1 m W Residencial - Casa #s 2.000,00 Rus dos Cagadores, n® 345, 89160- e
& . Casa da Alvenaria Vendas apartirde 001, Centro, Rio do Sul, SC, BR et Il prop,
rs 611.707,69 Q
— — — |

A configuracao da Barra de Status esta disponivel no cadastro do imével, na aba Levantamento.
Nessa aba, ative a opcao Utilizar Barra de Status. Apds ativar, serdo exibidos dois campos
adicionais:

o Cor da Barra: aceita cédigos de cor no formato hexadecimal (ex.: #FF0000 para vermelho,
#00FF00 para verde, #0000FF para azul). Essa configuracao permite padronizar as cores
utilizadas pela imobilidria para diferentes situacdes ou categorias.


https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-11/barra.gif

« Mensagem da Barra de Status: campo destinado ao texto que sera exibido no site.
Exemplos comuns incluem: “Promocao”, “Alto Padrao”, “Imperdivel”, “Oportunidade”,
entre outros.

2 Como ficara no site

A Barra de Status é exibida em dois locais do site:

o Card de listagem: localizada sobre a imagem principal do imdével na listagem geral do
site.

o Pagina do imdvel: apresentada no topo da imagem principal do imével na pagina de
detalhes.

Essas exibicOes garantem maior destaque visual e ajudam o usuario final a identificar rapidamente
informacgdes importantes sobre o imdvel.

Na listagem de Imoveis No detalhamento do Imével

Casa em Condominio, Rio do Sul Valores do Imével

Consulte o Valor Imével para Aluguel

Valor da Venda R$1.500.000

© Atendimento pelo WhatsApp

Iméveis a venda

seus sonhos
p

BT

. Dividas? Nés ligamos!

Apartamento & Venda, Tabogo - Rio do... Casa em Condominio, Rio do Sul
Q Taboso, Rio do Sul Q Centro, Rio do Sul

R$1.500 R$1.500.000

R 2 Dormitériofs) & 3 Banheiro(s) 8 4 Dormiterio(s) R 2 Dormitério(s) & 1 Banheiro(s)

Nerdehes

A

Compartilhar

OREXBae s

3 Boas préaticas de uso

o Utilizar cores padronizadas para manter consisténcia visual e facilitar a identificagao
rdpida pelos usuéarios.

e Criar mensagens objetivas, que comuniquem de forma clara o status ou destaque
desejado.

e Atualizar a barra sempre que houver uma mudanca relevante na situacao do imével,
garantindo que as informacgdes exibidas no site estejam alinhadas com o contexto atual.
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Imoveils

O médulo de Iméveis é o cadastro central de toda a carteira de propriedades da sua imobiliaria. E
aqui que vocé registra, organiza e acompanha cada imdvel disponivel para venda, locacado ou
temporada.

No dia a dia, vocé usa este mdédulo para cadastrar novos imdveis, consultar a listagem completa da
carteira, editar informacdes, aplicar filtros avancados e acompanhar o status de cada propriedade.
O mddulo também exibe alertas quando hé alteracdes pendentes de aprovacdo no cadastro de
algum imével.

O acesso as acdes do mdédulo depende das permissdes configuradas para o seu perfil. Cadastrar,
remover, exportar e fazer alteracdes em massa sao funcionalidades que precisam ser habilitadas

individualmente pelo administrador do sistema.

Rotina: Iméveis > Imdveis

1. Navegacao no moédulo

o> apresentame EEatasut RN [ 0 Q, Buscar imdveis, clientes, contratos. Spresinta. e

spreapresents me

[€1 Resumo das cobrangas no periodo selecionado

~
Resumo das faturas de cobranga para o periodo selecionado ~
0, S . 0,
9.26% X 90.74%
a— Faturas Recebidas B 5liquidadas | 23 Avencer [ 26 Atrasadas Faturas Pendentes
€ Contas a Pagar em 7 dias T o =» Contas a Receber em 7 dias [0 hscione Recei I8
Resumo das cobrangas dos Gliimos 30 dias aié os proximos 7 dias Resumo das cobrangas do dia atual até os praximos 7 dias
= [Mpata H pescricio Y § valor +* = Data H Descricio [ § Valor
PR & #1303 ~ Casada Condominio com 2 Q @ +0/7/3025 255 #1263 ~ Apatamento com 2 Quartos ?
« o IPTU do apartamento do -120,00 i 570 Venda +2.163,00
10/06/2026 Kaue N 10/07/2026 contrato #55 7d N
- 04/09/2025 Iﬁn 241 ~ Com 5 Quartos i Venda, Budag- \‘Q 4421 @ ||||| T [B#137 #1153 ~ Chicaracom 2 Quartos para Q 1.200.00 ¢
10/06/2026 IPTU snz - i ::m Sl Aluguel - mﬂz +1. i {
10/07/2026 (22/07/2026 31d N
08/06/2026
« 10/06/2026 I Seguro Camo b4 250,00 ® S [ #140 #1217 ~ Apartamento para Locago,
i e N B ) Auguel 2 +308000 ¢
12/06/2026 (30/07/2026 37d
€ 120672026 I Inkemet & 7000 @
- p— [@#145 # #1148 ~ Casa com 4 Quartos para Q 5.000.00 (
14/06/2026 BB 1] Aluguel - B +3. A L
€ 4062026 I Carro SR -1.530,00 @ [LV07/2026 proe
TotalR5-11.178,42 Total RS 179.878,01
$ Funil de Negdcios ~ ‘& Pendéncias no Sistema ~ ¥ Ranking de Corretores .
Total de negdcios por finil e Etapa ~ Resumo das pendéncias no sistema ~ Negdcios ganhos por responsavel nos dltimos, 6
87.7% 56.5% 35051432 O O Y
. e . y 1 KaueCorretor
Conversdo  Conv, Leads Ticket Médio "
e Repasses com eros
v L 4 -
T VENDAS T g 2 Aprovages de cadastros de pessoas o Gustavo Tavares Fazer tour
novamente
~ -~

Este GIF mostra o caminho de acesso até a lista de imdveis no menu principal do sistema.

2. Como funciona



Q aDrESentame ©> apresentame - E &8 6-9 % EI- o Q. Buscar imoveis, clientes, contratos... apﬁg:;siﬁ:r:i @

HOME > LISTA DE IMOVEIS
A Listagem de Iméveis ERQoaannn

[l CONDOMINIO ©@© | & PROPRIETARIO # TAGS

- - -

Tipa v Finalidade Estado v Cidade Bairro v Rua Estagio Corretor Responsavel v Carretor Captador v Dormitdrios v Suites v
Vagas v Banheiros v Salas v Medidas Valor ~v Detalhes v Construtora Disponibilidade Acomodagdo v Destaque

Imével Exclusiva Status Desatualizado v

Iméveis @ Cadastrar Listando 1 a 50 de 96 registros

Imoveis i\ Atengdc, ha 2 iméveis que necessitam aprovaggo! Clique para gerenciar.

H# £ [Mimagem & HrTitulo $ Valor @ Endereco @ Resumo

Imével para Aluguel

1433 I Residencial s Apartamento Consulte o Valor Presidente Getulio Vargas, n® 41, Rio
. . =3 A1
o G g Apartamento com 3 quartos para Imével para Vende do Sul, SC. BR E ™

Locagdo Consulte o Valor

1(;:3;'11_ B Residencial : Casa Vendas a partir de  Bourbon Premium Condominio Spa =8 &4 M3 w1 4197
= Casa com 3 quartos, 3 suites - Dourados rs 1.850.000,00 Resort, Dourados, MS, BR [31m —13m
Ativo
L de Aluguel
1428 B Residencial : Apartamento Preco
2823544 Apartamento com 3 quartos para o ti“\gﬂuﬂ E';;C::'":;:‘::u‘::‘ g‘;";:a"”'a =313 m3 =3 +ix
Ativo Locacgdo - Vila Pompéia " peia, s
Consulhe o Valor
ovel para Aluguel
1427 M Residencial > Apartamento mével =
1248 (Ca.. Apartamento com 1 quarto para Consulteo Valor Estrada da Madeira, n® 1908, =1 %1 M1 4 50~92m
e T T Vendas a partir de  Barragem, Rio do Sul, SC, BR
) ¢ 9 7s 230.000,00
1426 o i
[l Residencial » Apartamento Imovel para Aluguel
210414 A L . c lte o Val BR
e partamento para Locagéo onsulte o Valor
1421 ;F{ura\ ’ S:;t\o ros, 1 sufte - Rio d Vendas a partir de  Ha 4Km do Centro da Cidade, Rio do =3 42 m1 =1 Ea300
e io com 3 quartos, 1 sufte - Rio do #51.500.000,00 Oeste, SC, BR
Oeste
aanc —— -

Ao acessar o mdédulo, vocé visualiza a listagem completa dos iméveis cadastrados. Cada linha
exibe a foto principal, o titulo, o valor, o endereco, um resumo com dormitdrios, suites, vagas e
areas, os proprietarios vinculados e o corretor responsavel. A listagem mostra até 50 registros por
vez e informa o total encontrado no topo da tela.

No topo da listagem, quatro botdes principais estao disponiveis: Buscar (aplica os filtros
selecionados), Cadastrar (abre o formuldrio de novo imével), Remover (exclui os iméveis
selecionados) e Estudio IA (acessa recursos de inteligéncia artificial para os imdveis marcados). A
visibilidade de cada botdao depende das permissdes do seu perfil.

Para selecionar multiplos imdéveis e aplicar acdes em massa, marque as caixas de selecdo a
esquerda de cada registro antes de clicar em Remover ou Estudio IA.

3. Alerta de alteragcdes pendentes de aprovacgao



- Apresenta.me
iratos... apre{@apresenta me

O apresentame Bt il X a1 K + BEeqrresm

HOME » LISTA DE IMOVEIS > IMOVEL
A Cadastrando Imével = tister [ & assisiente 12 [ @]
[ Classificagdo v
REFERENCIA @ TITULO DO IMOVEL @ LINK PERMANENTE @
$ FINALIDADES L3 DESTAQUE @ % CLASSIFICAGAO/TIPO DE IMOVEL * % ESTAGIO DE IMOVEL
~  Aleatdrio - - -
Imdveis % Estagios da Obra @ @ Adicionar Estagio ao Imavel | @ Gerenciar
(@ Este imdvel ndo tem nenhum estagio de obra vinculado.
Imoveis
£ Levantamento £
Q. Localizagdo <
& Detalhes do Imével <
H Descrigoes <
© Valores <
2 Informagdes para Imobiliaria <
lad Imagens e Documentos 4
= Campos Customizados £

@ Gravar e Continuar | & Gravar e Voltar

Quando ha alteracdes no cadastro de um ou mais iméveis aguardando aprovacao, o sistema exibe
um aviso em destaque logo acima da listagem, por exemplo: "Atencao, ha 2 iméveis que
necessitam aprovacao! Clique para gerenciar." Esse alerta indica que alguém realizou modificacbes
em um cadastro existente e essas mudancas ainda nao foram revisadas.

Ao clicar no aviso, vocé é direcionado para a gestao dessas pendéncias. Dentro do formulario do
imoével em questao, é possivel visualizar um resumo do que foi alterado e aprovar ou recusar a
modificacao diretamente pela tela de cadastro, sem precisar navegar para outra drea do sistema.

Atencao: enquanto uma alteracao estiver pendente de aprovacdo, o cadastro do imével
pode apresentar informacdes diferentes das que estao publicadas. Revise e aprove (ou
recuse) o quanto antes para manter a carteira atualizada.

Boa pratica: defina um responsdvel na equipe para revisar as aprovacdes pendentes
diariamente. O alerta na listagem facilita a identificacdo rapida de imdveis que precisam de
atencao.

4. Filtros de busca

A barra de filtros permite localizar iméveis por combinacdes especificas de caracteristicas. Vocé
pode cruzar multiplos critérios ao mesmo tempo para refinar a listagem.

Filtro Descricao



Condominio

Proprietério

Tags

Tipo

Finalidade

Estado / Cidade / Bairro / Rua

Estagio

Corretor Responsavel

Corretor Captador

Dormitérios / Suites / Vagas / Banheiros / Salas

Medidas

Valor

Status

Desatualizado

Disponibilidade

Destaque

Imével Exclusivo

Construtora

Acomodacao

Localiza imdveis vinculados a um condominio ou
lancamento especifico. Digite parte do nome para buscar.

Filtra iméveis pelo nome do proprietario cadastrado. Util
para consultar rapidamente toda a carteira de um cliente.

Filtra por etiquetas atribuidas aos iméveis. As tags sdo
configuradas pelo administrador e servem para
agrupamentos personalizados.

Segmenta por categoria do imdvel, como apartamento,
casa, sala comercial, terreno, entre outros.

Filtra pela finalidade do imével: venda, locacao,
temporada ou combinacdes.

Filtros de localizagao em cascata. Selecione o estado
primeiro para habilitar as cidades disponiveis, e assim por
diante.

Filtra pelo estégio da obra ou situacdo do imével, como na
planta, em construcao ou pronto.

Lista somente os imdveis sob responsabilidade de um
corretor especifico.

Filtra pelo corretor que realizou a captacao do imével.

Filtros numéricos para caracteristicas do imével. Informe o
nimero minimo desejado.

Permite filtrar por faixa de drea, como area total ou area
privativa.

Define um intervalo de preco para refinar a busca na
carteira.

Filtra pelo status atual do cadastro: ativo, inativo,
suspenso, entre outros.

Exibe somente os imdveis cujo cadastro ndo recebe
atualizacdo h& um periodo determinado, sinalizando
possiveis dados defasados.

Filtra pela situacdo de disponibilidade do imével:
disponivel, reservado ou vendido/locado.

Filtra imoéveis marcados como destaque, que aparecem em
posicao privilegiada no site ou portais.

Exibe somente imdveis com exclusividade de captacao
registrada.

Filtra pelos iméveis vinculados a uma construtora
especifica.

Filtra pelo tipo de acomodagdo do imével, como
residencial, comercial, misto, entre outros.



Apés preencher os filtros desejados, clique emBuscar para atualizar a listagem. Os filtros

nao se aplicam automaticamente.

5. Cadastrando um novo imovel

Clique em Cadastrar para abrir o formulario de novo imével. O formuldrio é dividido em secbes:
informac0des gerais, caracteristicas, endereco, descricao, valores e configuracdes de publicacdo.

Preencha os campos conforme o imdvel que esta registrando.

Campo

Referéncia

Titulo do Imével

Link Permanente

Finalidades

Destaque

Aceita Permuta

N° Vaga

Ano de Construcao

Data de entrega

Ocupacao

Acomodacao

Descricao

Cddigo interno do imdvel, definido
pela imobilidria. Facilita a localizacdo
rapida na listagem e em buscas.

Nome principal do imével exibido para
clientes no site e nos portais. Use um
titulo claro e descritivo.

Endereco da pagina do imdvel no site.
Gerado automaticamente com base
no titulo, mas pode ser personalizado.

Define se o imével esta disponivel
para venda, locacao, temporada ou
combinacdes. Determina como o
imoével aparece nos filtros do site.

Indica se o imével deve aparecer em
posicao de destaque nas listagens do
site e portais.

Chave que indica se o proprietario
aceita permutar o imével. Quando
ativada, o imével aparece nos filtros
de permuta.

NUmero de vagas de garagem
disponiveis no imével.

Ano em que o imdével foi construido.
Informacdo exibida na ficha técnica
do imovel.

Para imdveis na planta ou em
construcao, informe a data prevista
de entrega das chaves.

Situacao atual de ocupacao do
imével: desocupado, ocupado pelo
proprietario, ocupado por inquilino,
entre outros.

Tipo de uso do imével: residencial,
comercial, misto etc.

Obrigatério

Nao

Sim

Sim

Sim

Sim



Campo

Mobilias

Distancia do Mar

N° Andar

N° Andares total

N° Apto por andar

N° Torres/Blocos

Estado de Conservacao

Utilizar Barra de Status

Mensagem da barra de status

Logradouro

NUmero

Complemento

Ponto de Referéncia

Nome do prédio

Bairro Comercial

Endereco (visibilidade)

Nudmero (visibilidade)

Descricao

Informa se o imével é mobiliado,
semimobiliado ou sem mobilia.

Distancia em metros até o mar.
Relevante para iméveis litoraneos.

Andar em que o imével estd
localizado no edificio.

Total de andares do edificio. Ajuda o
cliente a entender o porte do
empreendimento.

Quantidade de unidades por andar no
edificio.

NUmero de torres ou blocos do
empreendimento.

Condicao atual do imével: novo,
6timo, bom, regular, a reformar, entre
outros.

Chave que ativa uma faixa de aviso
personalizada na pagina do imével no
site, como "Vendido" ou "Em
negociacao".

Texto exibido na faixa de status
guando a barra estd ativada. Fica
visivel para quem acessa a pagina do
imovel.

Nome da rua, avenida ou estrada
onde o imével estéd localizado.

NUmero do imével no logradouro.

Informacdes adicionais do endereco,
como numero do apartamento, bloco
ou andar.

Referéncia para facilitar a localizacdo
do imével, como "préximo ao
shopping" ou "em frente a praga".

Nome do edificio ou empreendimento,
quando houver.

Nome comercial do bairro, caso seja
diferente do nome oficial. Usado em
titulos e descricées de marketing.

Chave que controla se o endereco
completo aparece para os visitantes
do site.

Chave que controla se o nimero do
imével é exibido no site.

Obrigatdrio

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim (quando a barra esta ativa)

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim



Campo

Complemento (visibilidade)

Bairro (visibilidade)

Mapa (visibilidade)

Imagens da Rua

Endereco Aproximado

Descricdo do Imével

Moeda

Valor

Valor Final

Comissao

Captacao

Valor IPTU

Area Terreno (M?)

Inscricao IPTU

Descricao

Chave que controla se o complemento
é exibido no site.

Chave que controla se o nome do
bairro aparece na pagina do imédvel.

Chave que exibe ou oculta o mapa de
localizacdo na péagina do imével no
site.

Chave que ativa ou desativa a
exibicao das imagens de rua (vista da
rua) na pagina do imovel.

Quando ativada, exibe apenas a
localizacao aproximada no mapa, sem
revelar o endereco exato. Util para
imoveis cujo proprietario prefere ndo
divulgar a localizacao precisa.

Texto principal de apresentacao do
imodvel. Aparece na pagina do imével
e pode ser indexado por buscadores.

Moeda utilizada para exibir o valor do
imével. Relevante para carteiras com
imdveis no exterior ou em délar.

Preco principal do imével. Para
locacao, informe o valor mensal; para
venda, o valor total.

Valor méximo para imdéveis com faixa
de preco, como lancamentos com
diferentes tipologias.

Percentual de comissdo acordado
para a venda ou locacao deste
imével.

Data em que o imével foi captado
pela imobilidria. Usada em relatérios
de produtividade.

Valor anual do IPTU do imével.
Informacao exibida na ficha técnica
para auxiliar o cliente na avaliacao de
custos.

Area total do terreno em metros
quadrados.

NUmero de inscricdo do imével junto a
prefeitura para fins de IPTU. Uso
interno da imobilidria.

Obrigatdrio

Nao

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim



Campo Descricao Obrigatdrio

Matricula do Imével Ndmero de matricula no cartério de Sim
registro de iméveis. Documento
essencial para processos de compra e

venda.

N° Incorporacao NUmero do registro de incorporacao Nao
imobiliaria, obrigatério para
lancamentos.

Descricdo da incorporacado Texto descritivo com detalhes do Nao

processo de incorporagdo do
empreendimento.

Atencao: campos marcados como obrigatdrios podem variar conforme o tipo e a finalidade
do imdvel. O sistema indica quais campos sao necessarios para concluir o cadastro.

6. Perguntas frequentes

O que significa o aviso "ha X imdveis que necessitam aprovacao"?

Significa que o cadastro de um ou mais iméveis foi editado e as alteracdes ainda estdao aguardando
revisao. Clique no aviso para ver quais imdéveis estdo pendentes e analise as mudancas
diretamente no formuldrio de cada um, aprovando ou recusando as alteracoes.

Posso aprovar uma alteracao de cadastro sem abrir o imével?

Nao. Para revisar o que mudou e tomar uma decisao, é necessario acessar o formulario do imével
em guestdo. O sistema exibe um resumo das alteracdes e os botdes de aprovacao dentro do
préprio cadastro.

Como faco para ocultar o endereco exato de um imovel no site?

No cadastro do imdvel, secdo de endereco, ative a chave "Endereco Aproximado". Com isso, o
mapa exibird apenas a localizacdo aproximada, sem revelar o endereco completo para os
visitantes.

Posso cadastrar um imovel disponivel para venda e locacao ao mesmo tempo?

Sim. No campo Finalidades, é possivel selecionar mais de uma opcdo. O imével aparecera nos
resultados de busca tanto para venda quanto para locacao, com os respectivos valores de cada
modalidade.

Como funciona a barra de status na pagina do imével?

Ative a chave "Utilizar Barra de Status" no cadastro e preencha o campo "Mensagem da barra de
status" com o texto que deseja exibir. Essa faixa aparece na pagina do imével no site, permitindo
comunicar situacdes como "Em negociacao" ou "Reservado" sem alterar o status oficial do
cadastro.

O que acontece se eu deixar o campo Valor em branco?
O imoével exibird "Consulte o Valor" no lugar do preco, tanto na listagem quanto na pagina do



imoével. Essa opcao € comum quando o preco é negocidvel ou ainda nao foi definido pelo
proprietario.



Como criar uma construtora de
Imovels?

O mddulo de Construtoras de Imdveis permite cadastrar e gerenciar as construtoras vinculadas aos
imoéveis da sua carteira. Com ele, vocé mantém um registro organizado das empresas responsaveis
pela construcao dos empreendimentos.

No dia a dia, esse cadastro é utilizado para identificar a origem dos imdveis, especialmente em
lancamentos e condominios. Ao vincular uma construtora a um imdvel, a equipe consegue rastrear
facilmente a procedéncia do bem e registrar informacdes complementares sobre a empresa.

Rotina: Iméveis > Construtora de Imdveis

1. Navegacédo no modulo
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Este GIF mostra o caminho de acesso até a rotina de Construtoras de Iméveis, dentro do menu de
Imdveis.

2. Como funciona
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Ao acessar o mdédulo, vocé visualiza a lista de todas as construtoras cadastradas no sistema. A
tabela exibe o nome, o estado de atuacdo, as observacoes e as datas de criacao e atualizacao de
cada registro. Nessa tela, vocé pode buscar uma construtora pelo nome, cadastrar uma nova ou
remover registros existentes.

Use o campo de busca pelo nome para localizar rapidamente uma construtora ja cadastrada
antes de criar um novo registro.

3. Cadastrando uma nova construtora



J” Cadastrando Construtora

H NOME

H oBservacAo

Campos Customizados

Este formulario ndo possui nenhum Campoe Customizado relacionado. Clique aqui para criar seu
campo customizado.

Cligue no botao Cadastrar para abrir o formuldrio de criacdao. Preencha os campos disponiveis
com as informacgdes da construtora e salve o registro.

Campo Descricao Obrigatdrio

Nome Razao social ou nome fantasia da Sim
construtora. Esse nome aparecera na
listagem e nas telas de vinculo com
imoveis.

Estado Estado onde a construtora atua. Util Nao
para filtrar e identificar a abrangéncia
geografica da empresa. Selecione o
estado na lista suspensa.

Observacoes Campo de texto livre para registrar Nao
informacdes adicionais sobre a
construtora, como contatos, histérico
ou notas internas da equipe.

Para acessar o formulario de cadastro e salvar uma nova construtora, o seu perfil precisa ter
a permissao de cadastro de Construtora ativada. Caso o botdao Cadastrar ndao apareca, fale
com o administrador do sistema.

4. Visualizando o formulario completo



J” Cadastrando Construtora

H NOME

H oBservacAo

Campos Customizados

Este formulario ndo possui nenhum Campoe Customizado relacionado. Clique aqui para criar seu
campo customizado.

Ao rolar o formulario, vocé visualiza todos os campos disponiveis antes de confirmar o cadastro.
Revise as informacdes preenchidas e clique em salvar para concluir o registro da construtora.

Preencher o campo de observacdes com informacdes de contato ou caracteristicas da
construtora facilita o trabalho da equipe ao consultar o registro futuramente.

5. Listagem atualizada
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Apds salvar, a nova construtora aparece imediatamente na lista. A tabela exibe o nome, o estado
de atuacao, as observacdes e as datas de criacdo e atualizacdo. Vocé pode clicar em qualquer
registro para editar as informacdes ou usar o botdo Remover para excluir uma construtora.

A exclusdo de uma construtora é permanente. Para excluir, o seu perfil precisa ter a
permissdo de exclusao de Construtora. Verifique se o registro nao esta vinculado a iméveis
antes de remové-lo.

6. Perguntas frequentes

Posso cadastrar uma construtora sem informar o estado de atuacao?
Sim. O estado de atuacdao é um campo opcional. Vocé pode salvar o cadastro preenchendo apenas
0 nome da construtora.

Como faco para editar o nome ou as observacoes de uma construtora ja cadastrada?
Na listagem, clique sobre o registro que deseja alterar. O formulario sera aberto com os dados
atuais para edicao. Apds ajustar as informacodes, salve novamente. Para isso, o seu perfil precisa
ter a permissao de edigao de Construtora.

Por que o botao "Cadastrar" nao aparece para mim?
O botdo sé é exibido para perfis com permissao de cadastro de Construtora. Solicite ao
administrador do sistema que verifigue as permissoes do seu perfil.



E possivel buscar uma construtora pelo estado de atuacao?
A busca disponivel na tela de listagem filtra pelo nome da construtora. Para localizar por estado,
role a lista ou use o campo de nome com parte da informacao conhecida.

Quantas construtoras posso cadastrar no sistema?
N3do hé limite de quantidade indicado nas telas do médulo. Vocé pode cadastrar todas as
construtoras necessarias para a operacao da sua imobiliaria.



