Como configurar um grupo de
usuario?

O Grupo de Usudrios no Apresenta.me permite organizar e controlar o acesso dos usudrios dentro
do sistema. Com ele, é possivel definir o que cada usuario pode visualizar e executar, garantindo
seguranca e melhor gestao da equipe. A seguir, serd apresentado o funcionamento e a
configuracao dessa ferramenta.

1. Acessar a listagem dos Grupos
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Para acessar, siga o caminho: Administrador > Usudrios > Grupo de Usuarios

2. Cadastrar ou editar

Os grupos identificados como “Padrao” sao criados automaticamente pelo sistema e nao
podem ser editados ou ter suas permissoes alteradas.

2.1 Editar

Para editar, basta clicar no icone de edicao (ldpis) no grupo que vocé deseja modificar. Caso seja
necessario editar um grupo especifico, é possivel utilizar a filtragem disponivel que permite buscar
pelo nome do grupo ou por um usuario.



2.2 Cadastrar

Para cadastrar, basta clicar no botdo de "Cadastrar", o sistema exibird o formulario de cadastro.

3. Informacdes sobre o Grupo

4} Gestdo de Grupos de Usuarios X

NOME DO GRUPO * TIPO DE GRUPO *

OBSERVACOES DO GRUPO

 Nome do grupo: identificacdo utilizada para definir a qual grupo o usuério pertence.
e Tipo de grupo:
o Normal: Recomendado para funcionarios e corretores que devem ter acessos
limitados ao sistema;
o Administrador: Acesso Geral;
o API: Grupo utilizado exclusivamente para integracdes técnicas. Permite criar
usuarios que nao acessam o sistema manualmente, mas sim por meio de sistemas
externos, com controle especifico de permissdes via API.
e Observacoes do grupo: campo destinado ao registro de informacdes adicionais sobre o

grupo.

4. Definir permissdes

Ao selecionar o tipo de grupo como Normal ou API, serao exibidas as opcdes de acesso
disponiveis.
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Botdes de selecao rapida:

o Ativar Permissoes: seleciona todas as permissdes
Desativar Permissoes: remove todas as permissoes
Cadastrar: seleciona permissdes de criacao

Editar: seleciona permissdes de edicao

Deletar: seleciona permissdes de exclusao

Para liberar o acesso, basta marcar as permissoes desejadas.
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5. Concluséao

Apds configurar o grupo, finalize clicando em Gravar ou Gravar e continuar.
Em seguida, vincule o grupo ao usuario em Administrador > Usudrios > Usuarios.

(Para mais detalhes, confira no artigo de Cadastros de Usudrios.)

Para garantir o funcionamento correto das permissoes, é importante considerar a relacao
entre os mdédulos do sistema. Algumas funcionalidades dependem de acessos adicionais.
Por exemplo: para acessar o médulo Financeiro e gerenciar carteiras, também é necessario
ter permissao de acesso as empresas correspondentes. Sem essa configuracao, os dados
podem nao ser exibidos corretamente.
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