Gerenciando e realizando os
repasses para os
proprietarios

O Repasse ao Proprietario pode ser realizado de forma manual ou diretamente pela Conta

ApBank.

No processo manual, o sistema registra o lancamento do repasse e a transferéncia é realizada
separadamente pela imobilidria. Pelo ApBank, a transferéncia pode ser enviada diretamente da
conta digital para a conta do proprietario.
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Rotina: Financeiro > Repasses de Proprietarios > botao de repassar > Efetuar Repasses

Previsao de Repasse no filtro de datas

Na tela Efetuar Repasse, o filtro de datas (o primeiro da barra de filtros) tem a parte Previsao
de Repasse. Ela mostra sé os imdéveis com repasse previsto para o periodo escolhido, pela regra
de repasse de cada contrato.
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£ QUAL DATA FILTRAR

Pagamento & a data em gue o dinheiro entrou ou saiu; Vencimento & a
data combinada com o cliente.

ATALHOS

Ult. 30 dias Este més Més passado
Proximo més
[E & PERIODO \IY
05/09/2026 até 04/11/2026 &

= @ PREVISAODE REPASSE

Hoje CAté hoje, com atrasados Proximos 7 dias

01/01/2000 até 05/10/2026 B

Lista apenas 0s imoveis com repasse previsto para o periodo pela regra
do contrato: dia fixo do més, dia fixo ou seguinte, ou dias apos o
recebimento. A data parte do crédito do pagamento, e so conta o que
ainda nao foi repassado; contratos com repasse manual nao entram.

i+ Aplicado automaticamente Limpar
Atalho O que aparece
Hoje Os repasses previstos para hoje.
Até hoje, com atrasados Os previstos para hoje e os que ja deveriam ter sido feitos.
Préximos 7 dias Os previstos de hoje até daqui a uma semana.

Sé entra o que ainda nao foi repassado. Contrato com repasse Manualmente nao tem data
prevista e nao aparece nesse filtro.

Filtrar pelo saldo

No filtro Saldo da tela Efetuar Repasse, em “Quais saldos listar”, vocé escolhe quais proprietarios
aparecem pelo saldo:

Opcao O que aparece


https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2026-10/06-previsao-de-repasse.png

Saldo diferente de zero S6 os clientes com saldo negativo ou positivo.

Apenas saldo negativo S6 os clientes com saldo negativo.
Apenas saldo positivo S6 os clientes com saldo positivo, prontos para repasse.
Todos com saldo Todos os clientes com saldo, mesmo sem movimentacao

no periodo escolhido.
Saldo igual ao repasse anterior S6 os repasses com saldo igual ao ultimo repasse feito ao

proprietério.

Ligar Apenas saldo positivo desliga Apenas saldo negativo, e o contrario também.

Buscar por proprietario

Na barra da tela Efetuar Repasse, o campo Proprietdrio aceita um ou varios proprietarios de
uma vez: a lista mostra sé os repasses deles. O que nao cabe no campo aparece como "e mais N".

e O campo trabalha junto com o filtro Vinculos, que mostra quantos foram escolhidos.
Contrato e imével ficam no Vinculos.

e O interruptor S6 saldo positivo fica a vista na barra, para listar s6 quem tem saldo para
receber.
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Selecionar Todos

2 Bruno Modelo ~ #15

Escolher a forma de repasse
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Ao efetuar o repasse, é necessario definir como o pagamento seré realizado.

Opcao Descricao

Manual Cria o lancamento do repasse no sistema, enquanto a
transferéncia financeira é realizada separadamente pela
imobiliaria.

ApBank Realiza a transferéncia diretamente pela conta digital da
imobilidria para o proprietério.

Conta ApBank p/ Saque Define qual Conta ApBank serd utilizada para realizar a
transferéncia.

Preencher os dados do repasse

® £ Manual ‘ O R ApBank ~ Automatica

& Empresa * & ¢ Conta * B Competéncia B Data do Repasse

@ Apresenta.me v g Banco Do Brasil v 16/09/2026 i 16/09/2026 i

& Método de Pagamento

< PIX v
T Descricao do Repasse T Observagdes do Repasse ® Repasse Efetivado
Descricao resumida do Rep: Campo reservado para anotacoes diversas para este Repasse Agendado

A janela de repasse apresenta as informacdes responsaveis por registrar e identificar a operacao.

Campo Descricao
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Competéncia

Data do Repasse
Método de Pagamento

Descri¢cdao do Repasse

Observacoes do Repasse

Repasse Efetivado

Repasse Agendado

Unificar os repasses

@ . unificar Repasses @

Define a competéncia financeira relacionada ao repasse.

Define a data em que o repasse sera realizado ou
registrado.

Define a forma utilizada para o pagamento. Disponivel no
repasse manual.

Define a descrigcdo utilizada no lancamento financeiro.

Permite registrar informacdes complementares sobre o
repasse.

Indica que o pagamento ja foi realizado.

Registra o repasse para execucdo ou tratamento posterior.

Quando o proprietario possui mais de um valor para receber, é possivel agrupar as transferéncias.

Opcao

Unificar Repasses

Descricao

Agrupa os repasses do proprietario por conta bancaria,
permitindo realizar uma Unica transferéncia em vez de
varias operacdes separadas.

Essa opcao é util quando o mesmo proprietdrio possui valores provenientes de diferentes iméveis

ou contratos.

Enviar recibo e demonstrativo

() < Enviar recibo para o e-mail do proprietario

<! Enviar Demonstrativo de Locacao para o e-mail do proprietario @

Durante o repasse, também é possivel enviar os documentos relacionados ao pagamento para o

proprietario.

Opcao

Enviar recibo para o e-mail do proprietario

Enviar Demonstrativo de Locacao para o e-mail do

proprietario

Descricao
Envia o recibo referente ao repasse realizado.

Inclui o demonstrativo de locacdo no envio realizado ao
proprietério.
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Configurar o repasse automatico

[Z Editando Contrato de Locagao €3 @ Agbes  + Evento = Listar \\+ CadastrarJ =14

® Ativo  ® Aguardando Reajuste @ Mais de trés meses Vencido ~ ® R$2.059,20 [ 17/05/2025 — 16/11/2027 [ 27 faturas | ® 24 emaberto - R$ 49198,94 |  £G 30/09/2026 proxima-R$ 2.059,20 = 2 itens adicionais

& 1 proprietério (@ Semgarantia | [ 3 documentos

[ Contrato & Pessoas Garantias [ Documentos @& Configuragbes @ Financeiro = Campos

@ Informacgdes financeiras para a Imobiliaria

& Métodos de Cobranca @ @ ¢ Conta @ [E] Nota Fiscal de Servico @
QApBank v \Q ApBank v © Usar padrdo da Empresa v

Informacdes de Repasse

-2 Como fazer o repasse? @ €3 Dias apos receber @ B DiaFixo @

EJ Apés Recebimento v 0 S

o ' Ativar repasse automatico via R ApBank @

Além do repasse realizado manualmente pela tela de repasses, o contrato pode possuir uma
configuracao para automatizar esse processo.

Na aba Configuracoes do contrato, podem ser definidas as regras utilizadas no repasse.

Configuracao Descricao

Como fazer o repasse? Define se o repasse serd realizado manualmente, alguns
dias apds o recebimento ou em um dia especifico do més.

Ativar repasse automatico via ApBank Permite que o sistema realize automaticamente a
transferéncia pela Conta ApBank na data definida para o
repasse.

Durante a liguidacdo de uma fatura, também podem ser apresentadas opc¢des relacionadas ao
tratamento do repasse.

v Alterando status de faturas

Vocé esta liquidando esta fatura!

£ Como deseja realizar o repasse?

® ® Nao realizar repasse
<& Criar langamento de repasse. Efetuar a transagao manualmente

R Efetuar o repasse automaticamente via ApBank

prlTR
v Confirmar | X Cancelar
N )
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Opcao
Nao realizar repasse

Criar lancamento de repasse

Efetuar o repasse automaticamente via ApBank

pendente ou apresentar erro.

Nao é preciso reprocessar a mao.

Descricao
Nao cria nem efetua o repasse naquele momento.

Cria o lancamento para que o pagamento seja realizado
posteriormente.

Realiza a transferéncia utilizando a Conta ApBank
conforme as condigdes disponiveis.

Atencao: O repasse automatico via ApBank depende de saldo disponivel na conta digital.
Caso nao exista saldo suficiente no momento da execucao, o repasse podera permanecer

Limite diario de Pix: quando o banco recusa o repasse porque o limite didrio de Pix da
Conta ApBank acabou, o sistema tenta esse repasse de novo sozinho no dia seguinte, a
partir das 9h. A imobilidria recebe um Unico e-mail com todos os repasses recusados no dia.

Como o sistema calcula a data do repasse

A data do repasse segue a opcao Como fazer o repasse? da aba Configuracdes do contrato,
sempre contando a partir da entrada do pagamento na conta.

Como fazer o repasse?

Manualmente

Apos Recebimento

Em dia Fixo

Em dia Fixo ou Seguinte

Situacao

Dia fixo 29 ou 30 num més mais curto

Pagamento antes do vencimento

Periodo j& fechado no fechamento financeiro da conta

Repasse automatico pelo ApBank com data ja passada

Quando o repasse é feito

Nao hd data prevista. Ao efetuar, o repasse leva a data de
entrada do pagamento.

Na quantidade de dias informada, depois da entrada do
pagamento.

No dia escolhido. Se o pagamento entrou depois desse dia,
o repasse fica para o mesmo dia do més seguinte.

No dia escolhido. Se o pagamento entrou depois desse dia,
o repasse é feito no préprio dia da entrada.

O que acontece

O repasse cai no ultimo dia do més (em fevereiro, dia 28
ou 29).

Nas opgdes de dia fixo, a conta parte do vencimento, nao
do dia do pagamento.

O repasse registrado na tela nunca cai dentro dele: vai
para o primeiro dia depois do fechamento.

Ndo é agendado no passado: a transferéncia é feita a
partir de hoje.



Perguntas frequentes

- Qual a diferenca entre repasse Manual e ApBank? No Manual, o sistema registra o
lancamento e a transferéncia é realizada separadamente pela imobiliaria. No ApBank, a
transferéncia financeira é realizada pela conta digital.

- O proprietario recebeu varias transferéncias no mesmo dia. Utilize Unificar Repasses
para agrupar os valores por conta bancéaria quando possivel.

- Quero programar o repasse sem registra-lo como pago agora. Utilize Repasse
Agendado.

- Quero enviar o demonstrativo de locacao junto com o repasse. Ative Enviar
Demonstrativo de Locacao para o e-mail do proprietario.

- O repasse automatico nao foi realizado. Confira se existe saldo disponivel na Conta ApBank
utilizada e verifique a situacao do repasse para identificar se ele ficou pendente ou apresentou
erro.

- Recebi o e-mail “Limite diario de Pix atingido”. Os repasses listados serao tentados de
novo automaticamente no dia seguinte, a partir das 9h. Se isso acontecer com frequéncia, fale com
0 N0sso suporte para avaliar o aumento do limite.

- Quero ver s6 quem tem saldo para receber. Ligue S6 saldo positivo na barra, ou, no filtro
Saldo, ative Apenas saldo positivo.

- Como repasso para todos? Deixe o campo Proprietario vazio e use Repassar Todos.
- Quero filtrar por contrato ou imével. Use o filtro Vinculos.

- Um imdvel ndao aparece na Previsao de Repasse. O repasse dele ja foi feito, ou o contrato
esta com o repasse configurado como Manualmente, que nao tem data prevista.

- O dia fixo é 30 e o més é fevereiro. Quando o proprietario recebe? No Ultimo dia de
fevereiro.
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