omo prorrogar um contrato
e locacao

A prorrogacao permite estender a duracao do contrato atual, acrescentando novos periodos ao
mesmo cadastro.

O contrato nao é recriado: ele permanece o mesmo, mantendo seu histérico e vinculos, mas passa
a possuir uma nova duracao.

Navegacao no Mdédulo
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Rotina: Financeiro > Contratos > Contratos de Locacao > menu do contrato > Prorrogar

Configurar a prorrogacao
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Ao selecionar Prorrogar, devem ser informadas as condicdes que serao aplicadas ao

do contrato.

< Prorrogar um Contrato

Atualmente o contrato #199 tem 1 parcela e finaliza em 10/12/2026.

Prorrogar este contrato para mais:
Duracao (Més) @ *

1

@ Gerar parcelas automaticamente apés prorrogar @

Apos a prorrogacao, o contrato finalizara em 10/01/2027.

Campo

Duracao (Més)

Valor

Gerar parcelas automaticamente apés prorrogar

4

@ Valor *

R$ 400,00
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novo periodo

Define quantos meses serdo acrescentados a duragdo

atual do contrato.

Define o valor que serd considerado para o novo periodo.

Quando ativada, permite seguir para a geracao das novas
parcelas apés concluir a prorrogacao. Quando desativada,
o contrato é prorrogado, mas as parcelas precisam ser

geradas posteriormente.

Atencao: Caso a opcao Gerar parcelas automaticamente apds prorrogar permaneca
desativada, a duracao do contrato serd alterada, mas as novas faturas precisarao ser
geradas posteriormente pelo contrato ou pelo Faturamento em Lote.

Prorrogar por prazo indeterminado
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Também é possivel converter o contrato para prazo indeterminado, fazendo com que ele deixe
de possuir uma data final definida.

Ao confirmar essa alteracao, alguns comportamentos do contrato sao modificados.

Alteracao Comportamento
Faturas ja emitidas Permanecem como estao e nao sao alteradas pela
conversao.
Préximas faturas Passam a ser geradas mensalmente enquanto o contrato

permanecer ativo.

Numeracao As novas cobrangas passam a seguir uma sequéncia
continua, como
#1, #2, #3...

Multa proporcional Deixa de utilizar a lIdgica vinculada ao prazo determinado,
passando a considerar as regras aplicaveis ao contrato por
prazo indeterminado.

Prorrogar e Renovar Essas acdes deixam de se aplicar ao contrato depois da

conversao.

As informacdes anteriores de prazo e data de encerramento permanecem registradas no histérico
do contrato.
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Prorrogar por prazo indeterminado?

O contrato passa a valer sem data final. A partir dai:
« as faturas ja emitidas continuam como estao;

* 0 sistema passa a emitir uma fatura por més, numerada #1,
#2,#3..;

« a multa propercional deixa de valer — a rescisdo passa a
usar acordo ou multa fixa em aluguéis;

« prorrogar e renovar deixam de se aplicar.

O prazo e a data-fim anteriores ficam registrados no historico.

~ Confirmar X Cancelar

Atencao: Ao converter o contrato para prazo indeterminado, ele deixa de possuir a
duracao e a data final anteriormente configuradas. As acdes de Prorrogar e Renovar
deixam de ficar disponiveis para esse contrato.

Perguntas frequentes

- Prorroguei o contrato, mas as novas faturas nao foram geradas. Verifique se a opcao
Gerar parcelas automaticamente apods prorrogar estava ativada. Caso nao estivesse, gere as
parcelas posteriormente pelo contrato ou pelo Faturamento em Lote.

- Qual a diferenca entre prorrogar e renovar? Prorrogar aumenta a duracao do contrato
atual. Renovar inicia um novo ciclo contratual, permitindo revisar condicées como valor,
modalidade e vencimento.

- Posso alterar o valor durante a prorrogacao? A janela permite informar o valor que sera
considerado no novo periodo. Quando for necessario realizar um reajuste formal do contrato, utilize
o processo especifico de Reajuste ou as condicdes definidas na renovacao.

- Converti o contrato para prazo indeterminado. O que acontece com o prazo anterior?
As informacobes anteriores ficam registradas no histérico, mas o contrato passa a funcionar sem
data final e as acdes de Prorrogar e Renovar deixam de se aplicar.
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