Como fazer o rateio de um
lancamento

O rateio permite distribuir o valor de um unico lancamento entre diferentes classificacdes
financeiras, como planos de contas, centros de custo, iméveis ou pessoas vinculadas.

O lancamento continua sendo Unico, com apenas um vencimento e uma baixa. O que é dividido é a
classificacao do valor, e nao o pagamento.
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Montar o rateio
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Utilize Adicionar Item ao Rateio para criar as linhas que irao compor a divisao do lancamento.

Cada linha possui os campos necessarios para definir a classificacdao correspondente.
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Campo Descricao
Plano de Contas Define a classificacao financeira do item do rateio. O

preenchimento é obrigatério.

Centro de Custo Permite relacionar aquela parte do valor a um centro de
custo especifico.

Proprietario Permite vincular a parcela do rateio a um proprietario.

Inquilino Permite vincular a parcela do rateio a um inquilino. Em
lancamento com contrato, o inquilino informado em cada
item é mantido ao gravar; o inquilino do contrato sé entra
quando o campo fica vazio.

Corretor Permite vincular a parcela do rateio a um corretor.

Cliente, Fornecedor... Permite relacionar a parcela a uma pessoa especifica.

Porcentagem Define quanto do valor total serad destinado ao item em
percentual.

Valor Define diretamente quanto sera destinado ao item.
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Os campos Porcentagem e Valor sao recalculados entre si. Ao alterar um deles, o sistema ajusta
o outro proporcionalmente.

No rodapé, o sistema apresenta o total ja distribuido e a diferenca restante até atingir o valor total
do lancamento.

Utilizar o rateio automatico

Quando o lancamento possui vinculos com imdveis ou proprietdrios, o sistema pode disponibilizar
opcoOes de rateio automatico.

Opcao Descricao

Ratear por imével Cria automaticamente uma linha para cada imével
relacionado, distribuindo o valor entre eles.

Ratear por proprietario Cria automaticamente uma linha para cada proprietdrio
relacionado ao lancamento.

Esse recurso facilita situacdées em que uma mesma despesa precisa ser distribuida entre varios

imdveis ou proprietarios.

Aplicar ou cancelar o rateio

Apds configurar todas as linhas, utilize as acdes disponiveis para concluir ou desfazer a divisao.

Acao Descricao
Aplicar Rateio Salva a distribuicao configurada e aplica o rateio ao
lancamento.
Cancelar Rateio Remove a configuracao de rateio e retorna o langamento

para uma classificacdo Unica.

Apods a aplicacao, o lancamento passa a apresentar uma indicacao de que possui rateio.

Atencao: Enquanto houver rateio aplicado, o Plano de Contas principal do lancamento
fica blogueado, pois a classificacao passa a ser definida individualmente pelas linhas do
rateio.

Rateio com contrato e rateio de parcela recorrente
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Situacao Como funciona
Itens com contrato e inquilinos diferentes Cada item fica com o inquilino que vocé informou,
inclusive nas gravacofes seguintes. ltem com outro
contrato e sem inquilino recebe o inquilino do préprio
contrato. Lancamentos gerados pela fatura continuam com
o inquilino do contrato.
Parcela de lancamento recorrente Ao aplicar o rateio e gravar escolhendo apenas esta, o

valor do lancamento passa a ser a soma dos itens e s6
aquela parcela vira rateio. As demais parcelas ficam como
estavam e nada é duplicado. Escolhendo todos, as
parcelas seguintes também sao rateadas.

Atencao: parcela liquidada nao pode ser rateada. O sistema mostra "Lancamento liquidado:
o rateio nao pode ser criado nem alterado. Estorne o pagamento para editar."

Diferenca entre ratear e dividir

Os dois recursos distribuem valores, mas possuem comportamentos diferentes.

Recurso Descricao

Ratear Mantém um Unico lancamento e divide seu valor entre
diferentes classificacoes.

Dividir Cria vérios lancamentos independentes, cada um com seu
préprio valor e vencimento.



Atencao: O rateio nao cria parcelas de pagamento. O langcamento continua sendo Unico,
com um vencimento e uma baixa. Para parcelar o pagamento, utilize Dividir.

Perguntas frequentes

- Qual a diferenca entre ratear e dividir? Ratear distribui a classificacdo de um Unico
lancamento. Dividir cria varios lancamentos independentes, com vencimentos préprios.

- O rateio nao fecha o valor total do lancamento. Verifique a diferenca apresentada no
rodapé e ajuste os percentuais ou valores até que o total distribuido corresponda ao valor do
lancamento.

- Preciso distribuir uma despesa entre varios imoveis ou proprietarios. Utilize as opcoes
de rateio automatico disponiveis no menu de adicao de itens.

- Nao consigo alterar o Plano de Contas principal do lancamento. Enquanto o rateio estiver
aplicado, a classificacdo é feita pelas linhas do rateio. Utilize Cancelar Rateio para retornar a
classificacdo Unica.

- O lancamento esta vinculado a um repasse e nao consigo alterar a classificacao.
Alguns vinculos financeiros podem impedir determinadas alteracdes para preservar a relagdo com
o extrato ou repasse correspondente. Consulte o aviso apresentado pelo sistema.

- O rateio trocou o inquilino dos itens pelo inquilino do contrato. Isso acontecia antes da
correcao. Abra o lancamento, ajuste o inquilino nos itens e grave de novo: agora o inquilino
informado é mantido.

- Rateei uma parcela de recorrente e a série apareceu repetida. Isso acontecia antes da
correcado. Confira a série e exclua as parcelas repetidas. Agora s6 a parcela aberta vira rateio, com
o valor igual a soma dos itens.
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