Como definir as garantias
dos contratos

A Garantia do Contrato define qual modalidade sera utilizada para proteger o proprietario em
caso de inadimpléncia ou outras situacdes previstas na locacao.

Cada contrato pode possuir uma modalidade especifica, como fiador, caucao ou seguro fianca.
A opcao selecionada determina quais campos e configuragcdes ficam disponiveis na aba Garantias.
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Rotina: Financeiro > Contratos > Contratos de Locacao > abrir o contrato > aba Garantias

A aba Garantias fica disponivel depois que o contrato é gravado.

Atencao: Apds gravar um novo contrato, é necessario selecionar a modalidade de garantia
e gravar novamente o contrato para salvar a configuracao.

Escolher a modalidade da garantia
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© A garantia deste contrato [ 181 Remover garantia |

& Qual é a garantia deste contrato?

= Sem garantia v = Contrato sem garantia. Costuma acontecer em locacae para empresa de baixo risco — registre o0 motivo nas observacées.

Por aue ecte contrata nan tem aarantia?

No campo Qual é a garantia deste contrato?, selecione a modalidade utilizada na locacao.

A opcao escolhida altera os campos apresentados na tela, exibindo somente as informacdes
relacionadas aquela modalidade.

Para garantias que possuem valor, vigéncia ou identificacdo prépria, podem ser apresentados os
seguintes campos:

Campo Descricao
Valor da garantia Define o valor relacionado a garantia contratada.
Vigéncia até Define até quando a garantia permanecera valida.
Referéncia Permite registrar informacdées como nuimero da apédlice,
certificado, titulo ou outra identificacao, conforme a
modalidade.
Observacoes desta garantia Permite registrar informacdes complementares

relacionadas a garantia.

Quando o contrato for cadastrado sem garantia, deve ser informada uma justificativa no campo
Por que este contrato nao tem garantia?.

Atencao: Blocos de garantias diferentes da modalidade selecionada podem permanecer
ocultos. Quando necessario, utilize Mostrar assim mesmo para consultar ou preencher
essas informacdes.

Fiador

£ A garantia deste contrato \j {1 Remover garantia 'y\

& Qual é a garantia deste contrato? &

& Fiador v @ Uma pessoa se responsabiliza pelo contrato. Cadastre os fiadores no bloco Fiadores do Contrato, logo abaixo.

. Observacoes desta garantia

Preenchido como "sem garantia" na atualizacac do sistema porque o contrato nao tinha nenhuma informacao de garantia registrada. Nao foi verificado — ajuste se este contrato tiver garantia.

2o Fiadores do Contrato

& 12 Pessoa Fiadora @ * + & 2 Pessoa Fiadora @ +

Digite dados da Pessoa e selecione-a.. v Digite dados da Pessoa e selecione-a... v

Quando a modalidade selecionada for Fiador, devem ser informadas as pessoas responsaveis pela
garantia.

Campo Descricao
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12 Pessoa Fiadora Define o fiador principal do contrato. O preenchimento é
obrigatoério para essa modalidade.

22 Pessoa Fiadora Permite adicionar um segundo fiador, quando necessario.

Na selecao sao apresentadas pessoas cadastradas com o tipo Fiador.

A Atencao: Caso existam fiadores vinculados ao contrato, mas a modalidade escolhida seja
diferente, o sistema podera apresentar um aviso de divergéncia para conferéncia. O aviso nao
impede a gravacao.

Seguro Fianca

[2 Contrato & Pessoas © Garantias [ Documentos & Configuragdes @ Financeiro = Campos

1 A garantia deste contrato [ @ Remover garantia |
# Qual é a garantia deste contrato? &
Seguro fianga v Uma seguradora cobre a inadimpléncia. As apélices ficam no bloco Seguro Fianga, logo abaixo.
@ Valor da garantia Vigéncia ate
0,00 e i
 Observacdes desta garantia
4
& Seguro Fianca + Solicitar Cotagao
O # v Tipo e Status + Status das Cotagdes @@ Valor Total [ Vigéncia Imovel [ Participantes

© Nenhum seguro de fianga encontrado - Ajuste os filtros de busca ou cadastre o primeiro seguro.

Este contrato nao & garantido por fiador. Mostrar assim mesmo

Ao selecionar Seguro Fianca, a garantia do contrato passa a ser vinculada a uma apdlice emitida
por uma seguradora, responsavel por cobrir a inadimpléncia conforme as condicdes contratadas.

Campo Descricao
Valor da garantia Informa o valor relacionado a garantia contratada.
Vigéncia até Define até quando o Seguro Fianca permanecera valido

como garantia do contrato.

Observacoes desta garantia Permite registrar informacdées complementares
relacionadas ao Seguro Fianca.

Remover garantia Remove a modalidade de garantia atualmente vinculada
ao contrato.

As informacobes das cotacbes, propostas e apdlices ficam disponiveis no bloco Seguro Fianca da
prépria aba de garantias.

Caucao
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[ Contrato

© A garantia deste contrato

# Qual é a garantia deste contrato? @

@& Caucdo em dinheiro

& O que foi combinado

Quantos aluguéis ® Valor da caugio

3 0,00

W

il A caucéo hoje

0 INQUILINO PAGOU

R$ 0,00

valor completo &

RENDEU
néo configurado

a conta escolhida nao tem regra de rendimento — o saldo nao & corrigido

2, Pessoas @ Garantias [ Documentos @ Configuracdes @ Financeiro = Campos

({8 Remover garantia |

@& O inquiline deposita um valor que fica guardado durante o contrato e é devolvido no fim, corrigido, descontando e que ele ficar devende.

Il Viocé trocou a conta. Grave o contrato para o sistema aplicar a regra de rendimento da conta escolhida.
' Com quem fica o dinheiro? @ Prazo para depositar & @ Em qual conta @

I Imobiliaria v = R AeBank v

£ Atualizar

GASTO DESCONTADO E DO INQUILINO HOJE

R$ 0,00 R$ 0,00
pintura, reparos e débitos _

Quando a modalidade selecionada for Caucao, devem ser preenchidas as informacdes
relacionadas ao valor e a custédia da garantia.

Entre as informacdes disponiveis estao:

Informacao
Quantidade de aluguéis / valor
Custodiante

Prazo para depdésito

Conta de custddia

Descricao
Define o valor utilizado como caucao.
Define com quem ficard o valor da garantia.

Define o prazo utilizado para realizar o depésito da
caucao.

Define a conta utilizada para manter o valor da garantia.

O acompanhamento da cobranca, depésito, custédia, rendimento, movimentacdes e devolucao é
realizado pelo controle de caucdes do sistema.

Titulo de Capitalizacao

& A garantia deste contrato

& Qual é a garantia deste contrato? &
@ Titulo de capitalizagao

@ Valor da garantia Vigéncia até

0,00 A —

| Observacoes desta garantia

nnnnnnnnnnnnnnnn

(& Remover garantia |
~ ® O inquilino compra um titulo que fica blogueado como garantia e é resgatado ne fim do contrato.
Numero do titulo e seguradora

&8 Ex.: Titulo 8842-1, Icatu Capitalizacao

Ao selecionar Titulo de Capitalizacao como garantia do contrato, é possivel registrar os dados do
titulo adquirido pelo inquilino e utilizado como garantia da locacao.

Campo

Valor da garantia

Descricao

Informa o valor do titulo utilizado como garantia do
contrato.
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Vigéncia até Define até quando o titulo permanecerd valido como
garantia.

Numero do titulo e seguradora Permite registrar o nimero de identificacdo do titulo e a
instituicao responsavel pela capitalizagcdo.

Observacoes desta garantia Permite adicionar informacdes complementares
relacionadas ao titulo de capitalizacdo.

Remover garantia Remove a modalidade de garantia atualmente vinculada
ao contrato.

O valor do titulo permanece vinculado como garantia durante a locacao e podera ser resgatado
conforme as condicdes estabelecidas ao término do contrato.

Caucao em bens ou imdvel

© A garantia deste contrato |ﬁ T Remover garantia 'y\

@ Qual é a garantia deste contrato? &
4 Caucdo em bens ou imével v # A garantia é um bem ou imével dado em garantia. Nao hd dinheiro guardado — registre aqui a descrigao e a matricula.

® Valor da garantia Vigéncia até @ Bem ou matricula do imével
0,00 Y 8 Ex.: Apartamento 302, matricula 45.112 do 2° RI

. Observacoes desta garantia

Ao selecionar Caucao em bens ou imdvel, a garantia do contrato passa a ser um bem ou imével
indicado pelas partes, sem envolver valor em dinheiro mantido em custédia pelo sistema.

Campo Descricao
Valor da garantia Informa o valor atribuido ao bem ou imével utilizado como
garantia.
Vigéncia até Define até quando a garantia serd considerada valida.
Bem ou matricula do imével Permite descrever o bem utilizado como garantia ou

informar a matricula do imével correspondente.

Observacoes desta garantia Permite registrar informacdes adicionais sobre a garantia
apresentada.
Remover garantia Remove a modalidade de garantia atualmente vinculada

ao contrato.

Atencao: Nessa modalidade nao existe valor em dinheiro mantido em custédia. O controle
é realizado pelo registro das informacdes do bem ou imével oferecido como garantia.

Cessao fiduciaria de aplicacao
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1 A garantia deste contrato [ @ Remover garantia :\

@ Qual € a garantia deste contrato? @

i Cessédo fiduciaria de aplicacédo v @ Uma aplicagao financeira do inquiline fica bloqueada em favor do proprietario.
@ Valor da garantia Vigéncia até & Aplicacio e instituicao
0,00 A 8 Ex.:CDB1.204.556, Banco do Brasil

. Observacoes desta garantia

Ao selecionar Cessao fiduciaria de aplicacao, uma aplicacao financeira do inquilino fica
vinculada como garantia do contrato em favor do proprietario.

Campo Descricao
Valor da garantia Informa o valor da aplicacao financeira utilizada como
garantia.
Vigéncia até Define até quando a garantia permanecera valida.
Aplicacao e instituicao Permite identificar a aplicacdo financeira e a instituicao

responsavel, como CDB e banco correspondente.

Observacoes desta garantia Permite registrar informacdées complementares sobre a
aplicagao utilizada como garantia.

Remover garantia Remove a modalidade de garantia atualmente vinculada
ao contrato.

Atencao: Nessa modalidade, o valor permanece aplicado e vinculado como garantia
durante o periodo definido no contrato.

Sem garantia

[z Contrato 2 Pessoas © Garantias [ Documentos @ Configuracées @ Financeiro = Campos

© A garantia deste contrato \: @ Remover garantia "|

@ Qual € a garantia deste contrato? @

— Sem garantia v — Contrato sem garantia. Costuma acontecer em locagéo para empresa de baixo risco — registre o motivo nas observacées

_ Por que este contrato ndo tem garantia?

Fate rnntratn nan & narantidn nar fiadnr nem nor ceniir fianea  Mastrar aceim moemn

Ao selecionar Sem garantia, o contrato fica registrado sem uma modalidade de garantia
vinculada.

Campo Descricao

Por que este contrato nao tem garantia? Permite registrar a justificativa para o contrato ndo possuir
fiador, caucao, seguro ou outra modalidade de garantia.

Remover garantia Remove a configuracao de garantia atualmente vinculada
ao contrato.
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Atencao: Ao utilizar Sem garantia, registre o motivo no campo de justificativa para
manter o histérico e facilitar futuras conferéncias do contrato.

Consultar Caucoes e Garantias
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Quanto do faturado no més néo foi pago Receita recorrente dos contratos de locago ativos Contratos com término ou reajuste nos préximos 90 dias
Também é possivel consultar as garantias de diferentes contratos em uma unica tela.
Rotina: Financeiro > Caucoes e Garantias
A listagem relne informacdes relacionadas as garantias cadastradas.
Informacao Descricao
Contrato / Inquilino Identifica o contrato e o inquilino relacionados a garantia.
Modalidade Apresenta o tipo de garantia utilizado.
Custodiante Informa quem esta responsavel pela custédia do valor,
guando aplicavel.
Situacao Apresenta a situacdo atual da garantia.
Aniversario do rendimento Apresenta o dia utilizado como referéncia para o
rendimento da caucdo, quando aplicavel.
Alertas Apresenta avisos relacionados as garantias que precisam

de atencao.

O duplo cliqgue sobre um registro permite acessar o contrato correspondente.

Atencao: Utilize essa tela para acompanhar valores em custddia e identificar situacdes
pendentes que ainda precisam ser tratadas.
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Perguntas frequentes

- Escolhi a modalidade da garantia, mas ela nao foi salva. Depois de selecionar a
modalidade, cliqgue em Gravar novamente, pois a garantia é salva junto com o contrato.

- Nao consigo visualizar a aba Garantias. A aba fica disponivel apds a gravacao do contrato.
Caso o contrato ja esteja gravado, verifique também as permissdes relacionadas a Caucoes e
Garantias.

- A modalidade que preciso consultar esta oculta. Utilize Mostrar assim mesmo para
exibir o respectivo bloco mesmo quando ele ndao corresponde a modalidade principal do contrato.

- O sistema informa que existe fiador, mas a modalidade selecionada é outra. Esse aviso
indica uma divergéncia entre os dados cadastrados. Confira qual informacao deve permanecer no
contrato.

- Onde registro informacoes de uma garantia que nao possui campos especificos? Utilize
Observacoes das Garantias do Contrato para complementar o cadastro.

- Onde consulto todas as garantias dos contratos? Acesse Financeiro > Caucoes e
Garantias.
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