Relatorio do Extrato dos
Inquilinos

O relatério de Extrato por Inquilinos apresenta a movimentacao financeira dos inquilinos dentro
do periodo analisado, permitindo acompanhar o saldo existente, os valores cobrados, os
pagamentos realizados e a posicao final de cada inquilino.

E utilizado principalmente para conferéncia de cobrancas, negociacdo de débitos e esclarecimento
de valores questionados pelo inquilino.

Navegacao no Mddulo

2 Relatério de Movimentages por Inquilinos o Gerar @

o B Pericdo @ Vinculos @ Exibicdo

& Inquilinos no relatorio @ ® Saldo inicial da carteira @ ~n Créditos no periodo ® s Débitos no periodo @ 5 Movimentagdes no periodo @ & Saldo final dos Inquilinos @
1 R$ -11.500,00 R$ 0,00 R$ 0,00 0 R$ -11.500,00
1 com saldo devedor
8 & Carlos wuse Saldo Inicial R$ -11.500,00
Data Descrigao Crédito Deébito Saldo
Saldo final para o Inquilino #1386 0,00 0,00 -11.500,00
Saldo final para Inquilinos saido R$ -11.500,00

Rotina: Relatdrios > Financeiro e Contdbil > Extratos > Extrato por Inquilinos

Ao acessar o relatério, o sistema apresenta os indicadores consolidados da carteira e a
movimentacao financeira dos inquilinos considerados no periodo e nos filtros aplicados.

Inquilinos no relatdrio

2 Inquilinos no relatério @ ® Saldo inicial da carteira @ ~ Créditos no periodo @ ~u Débitos no periodo ® £ Movimentagdes no periodo @ B Saldo final dos Inguilinos &

1 R$ -11.500,00 R$ 0,00 R$ 0,00 0 R$ -11.500,00

1 com saldo devedor

O indicador apresenta a quantidade de inquilinos considerados na consulta atual.

Indicador Descricao
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Inquilinos no relatério Quantidade de inquilinos incluidos conforme o periodo e os
filtros aplicados.

Esse valor ajuda a conferir o alcance da consulta e validar se os registros esperados estao sendo
considerados.

Saldo inicial da carteira

O Saldo Inicial da Carteira representa o valor que os inquilinos jad possuiam acumulado antes do
inicio do periodo analisado.

Indicador Descricao

Saldo inicial da carteira Saldo acumulado dos inquilinos antes das movimentacoes
consideradas no periodo.

Esse valor funciona como ponto de partida para entender como o saldo final foi formado.

Créditos no periodo

Os Créditos no Periodo apresentam os valores creditados na movimentacao dos inquilinos
dentro do recorte.

Indicador Descricao

Créditos no periodo Soma dos valores creditados nos registros considerados
pelo relatério.

Esses créditos influenciam diretamente a posicdo financeira apresentada ao final do periodo.

Débitos no periodo

Os Débitos no Periodo apresentam os valores debitados dos inquilinos, incluindo as cobrancas
relacionadas aos contratos.

Indicador Descricao

Débitos no periodo Soma dos débitos registrados dentro do periodo analisado.
Podem fazer parte desses valores os aluguéis, encargos e demais cobrancas vinculadas ao

inquilino.

Movimentacoes no periodo

O indicador apresenta a quantidade de langcamentos considerados na geracao do relatério.



Indicador Descricao

Movimentacdes no periodo Quantidade de lancamentos financeiros incluidos na
consulta.

Esse nimero pode ser utilizado como apoio na conferéncia do volume de movimentacgdes
registrado para os inquilinos.

Saldo final dos Inquilinos

O Saldo Final dos Inquilinos representa a posicao consolidada apds considerar o saldo inicial e
todas as movimentacoes ocorridas no periodo.

Indicador Descricao

Saldo final dos Inquilinos Saldo resultante apés considerar créditos e débitos dos
inquilinos do recorte.

Esse valor permite visualizar a posicao financeira da carteira ao final do periodo analisado.

Opcoes de exibicao

A Relatdrio de Movimentagdes por Inquili O Gerar  ®
[} B3 Periodo @ Vinculos | @ Exibigao

Exibicao

2 Inquilinos no relatério @ JDébitos no periodo @ 5 Movimentagdes no periodo @ B Saldo final dos Inquilinos @
1 © 0 QUE MOSTRAR NO RELATORIO ¥ 0,00 0 R$ -11.500,00
1 com saldo devedor A Sintético Y Saldo diferente de zero
CE Todos os inquilinos com saldo (D Separar por contas
2 & Carlos wss @ Mostrar CPF/CNPJ Saldo Inicial R$ -11.500,00
Estas opgcoes mudam as colunas e os blocos do relatorio, ndo o recorte dos dados.
Data Descricao Credito Débito Saldo
v Aplicar Limpar
Saldo final para o Inquilino #1386 0,00 0,00 -11.500,00

O relatério possui opcdes que alteram a forma como as informacdes sao apresentadas.

Opgcao Descricao

Mostrar o CPF/CNP) Inclui o documento do inquilino no relatério. Pode ser
utilizado quando a identificacdo formal for necessaria.

Separar por contas Organiza as movimentacdes conforme a conta financeira
relacionada, em vez de apresentd-las em um Unico
agrupamento.

A exibicao de CPF ou CNPJ deve ser utilizada apenas quando necessaria para a finalidade do
relatério. Ao gerar ou compartilhar o documento, considere se a identificacdo completa do
inquilino realmente precisa estar visivel.
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Como interpretar os valores

A andlise deve considerar toda a movimentacao apresentada no periodo, e nao apenas o saldo
final.

Situacao Como interpretar

Saldo inicial diferente de zero O inquilino ja possuia uma posicao financeira anterior ao
inicio do periodo.

Débitos elevados Pode indicar maior volume de aluguéis, encargos ou outras
cobrancas registradas.

Créditos registrados Representam valores que influenciaram a redugdo ou
compensacao do saldo.

Saldo final diferente do esperado E necessario conferir os lancamentos que formaram a
movimentacao.

Grande quantidade de movimentacoes Pode indicar varios lancamentos relacionados ao mesmo
inquilino dentro do periodo.

Relatdrios relacionados
A tela possui atalhos para outras consultas relacionadas a posicao financeira dos inquilinos.

Relatério Descricao

Demonstrativo de Inquilinos Apresenta os dados em formato de demonstrativo,
organizados por inquilino.

Extrato de Inadimpléncias Apresenta especificamente os valores que estao em
atraso.
Extrato por Proprietdrios Apresenta a movimentacao financeira da outra ponta da

operacao de locacao.

Como utilizar no dia a dia

Objetivo Como utilizar o relatério

Negociar uma divida Utilize o extrato para apresentar a composicao do saldo e
os lancamentos que formaram o valor.

Responder a um questionamento Percorra com o inquilino os créditos, débitos e demais
movimentacdes do periodo.

Gerar uma cobranca formal Ative a exibigdo de CPF/CNPJ quando a identificacdo
completa for necesséaria.

Conferir movimentacoes por conta Utilize a opcao
Separar por contas
quando houver mais de uma conta financeira envolvida.



Analisar valores em atraso Utilize em conjunto com o
Extrato de Inadimpléncias

Perguntas frequentes

- Qual é a diferenca entre Extrato por Inquilinos e Demonstrativo de Inquilinos? O
Extrato por Inquilinos é voltado a conferéncia da movimentacao financeira. O Demonstrativo
de Inquilinos apresenta essas informacdes em um formato de demonstrativo agrupado por
inquilino.

- Qual é a diferenca para o Extrato de Inadimpléncias? O Extrato por Inquilinos apresenta a
movimentacao financeira do inquilino. O Extrato de Inadimpléncias é especifico para os valores
que estao vencidos.

- Preciso exibir o CPF ou CNPJ no relatorio? Nao. A exibicdo é opcional e deve ser utilizada
gquando houver necessidade de identificacao formal.

- 0 que significa Separar por Contas? Significa que as movimentacdes serao organizadas
conforme as contas financeiras relacionadas, em vez de aparecerem em um Unico agrupamento.

- O que representa o Saldo Inicial da Carteira? E a posicao financeira que os inquilinos ja
possuiam antes do inicio do periodo analisado.

- O que representa o Saldo Final dos Inquilinos? E a posicdo consolidada apés considerar o
saldo inicial e as movimentacdes ocorridas durante o periodo.

- Saldo positivo significa que o inquilino esta em dia? Ndo necessariamente. O saldo
representa a posicao resultante das movimentacdes do periodo. Para verificar especificamente
valores vencidos, utilize o Extrato de Inadimpléncias.

- Onde vejo apenas os valores em atraso de cada inquilino? Utilize o Extrato de
Inadimpléncias.
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