Relatorio do Demonstrativo
de Locacoes

O Demonstrativo de Locacoes apresenta a prestacao de contas da locacao em um formato
preparado para o proprietario, reunindo os valores recebidos, os descontos realizados, os
repasses efetuados e o resultado do periodo.

Diferente dos extratos utilizados para conferéncia interna, o demonstrativo é voltado a
comunicacao com o proprietario e pode ser enviado por e-mail.
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Ao gerar o relatério, o sistema organiza as informacdes em blocos por proprietario, apresentando
as movimentacdes correspondentes ao periodo e aos filtros utilizados.
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Os Créditos no Periodo representam os valores que entraram em nome do proprietério.

Informacao Descricao

Aluguéis Valores de aluguel recebidos e relacionados ao
proprietario.

Créditos extras Outros valores creditados além do aluguel principal.

Total de créditos Soma dos valores creditados durante o periodo.

Os créditos extras podem representar acertos, reembolsos ou demais entradas atribuidas aos
imoéveis do proprietario.

Débitos no periodo
Os Débitos no Periodo representam os valores descontados dos créditos do proprietario.

Informacao Descricao

Comissoes Valores cobrados pela imobilidria conforme as condicoes
do contrato.

Débitos extras Outras despesas ou descontos atribuidos aos iméveis.

Total de débitos Soma dos valores debitados durante o periodo.

Entre os débitos extras podem existir despesas relacionadas a manutencao, taxas e outros
lancamentos vinculados ao imével.

Repasses no periodo

O indicador Repasses no Periodo apresenta os valores que ja foram pagos aos proprietarios.

Indicador Descricao

Repasses no periodo Soma dos valores efetivamente repassados aos
proprietarios dentro do periodo analisado.

Esse valor permite diferenciar o resultado apurado no demonstrativo dos valores que ja foram
efetivamente transferidos.

Saldo total

O Saldo Total apresenta o resultado formado pelos créditos e débitos do periodo.

Indicador Calculo

Saldo total Créditos — Débitos



Esse valor representa o resultado das movimentacdes apresentadas para o proprietario dentro do

periodo analisado.

Proprietarios no relatdrio

O relatério informa quantos proprietarios foram incluidos na geracao atual.

Indicador

Proprietdrios no relatério

Descricao

Quantidade de proprietarios que possuem um bloco de
demonstrativo gerado no recorte atual.

Essa informacao ajuda a conferir quantos proprietdrios serdao contemplados antes da impressao ou

envio.

Proprietarios sem e-mail

O indicador apresenta quantos proprietarios incluidos no relatério ndo possuem um endereco de e-

mail cadastrado.

Indicador

Proprietarios sem e-mail

Descricao

Quantidade de proprietarios que nao poderdo receber o
demonstrativo por e-mail devido a auséncia do endereco
cadastrado.

Antes de realizar o envio dos demonstrativos, confira o indicador de Proprietarios sem e-
mail. Caso existam registros, revise os cadastros para evitar que parte dos proprietarios

figue sem receber o documento.

Quando todos possuem endereco cadastrado, a tela indica que os demonstrativos podem ser
enviados por e-mail aos proprietdrios contemplados.
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O Demonstrativo de Locacdes pode ser utilizado como documento de prestacao de contas e
enviado diretamente aos proprietarios com e-mail disponivel no cadastro.

Etapa

Gerar o demonstrativo

Verificar e-mails

Revisar os valores

Enviar por e-mail

Descricao

Consulte as movimentacdes do periodo e confira os
valores apresentados.

Confirme se existem proprietarios sem endereco
cadastrado.

Confira créditos, débitos, repasses e saldo antes do envio.

Realize o envio aos proprietarios que possuem endereco
eletronico cadastrado.

Diferenca entre demonstrativo e extrato

Embora apresentem informacdes relacionadas, os dois relatdrios possuem objetivos diferentes.

Relatério

Demonstrativo de Locacoes

Extrato por Proprietarios

Para uma analise detalhada de como determinado
pode complementar a consulta.

Relatdrios relacionados

Relatério

Demonstrativo de Iméveis

Extrato por Proprietdrios

Como utilizar no dia a dia

Objetivo

Realizar o fechamento mensal

Enviar a prestacao de contas

Utilizacao

Documento formatado para prestacao de contas e envio
ao proprietario.

Consulta voltada a conferéncia interna, incluindo

informacdes como saldo anterior e saldo final.

valor foi formado, o Extrato por Proprietarios

Descricao

Apresenta as movimentacdes agrupadas por imoével, em
vez de consolida-las apenas por proprietario.

Permite realizar a conferéncia interna dos saldos e
movimentacdes dos proprietarios.

Como utilizar o relatério

Gere o demonstrativo e confira créditos, débitos, repasses
e saldo antes do envio.

Utilize o envio por e-mail para os proprietdrios que
possuem endereco cadastrado.



Evitar falhas no envio Confira previamente o indicador de Proprietdrios sem E-
mail.

Responder duvidas sobre valores Utilize o demonstrativo para apresentar a composicao
geral e o Extrato por Proprietarios para aprofundar a
conferéncia.

Analisar proprietdario com varios imdveis Utilize o
Demonstrativo de Iméveis
guando for necessario visualizar os valores
separadamente por imoével.

Perguntas frequentes

- Qual é a diferenca entre Demonstrativo de Locacoes e Extrato por Proprietdrios?

O Extrato por Proprietdrios é voltado a conferéncia interna e apresenta informacdes como saldo
anterior e saldo final. O Demonstrativo de Locacoes é preparado para prestacao de contas ao
proprietario.

- O demonstrativo pode ser enviado por e-mail?
Sim. O sistema permite o envio aos proprietarios que possuem endereco de e-mail cadastrado.
- O proprietario recebe o demonstrativo automaticamente?

O demonstrativo pode ser enviado por e-mail a partir da rotina, desde que o proprietario possua
um endereco cadastrado.

- O que sao créditos extras?

Sao valores creditados além do aluguel principal, como acertos, reembolsos e outras entradas
atribuidas aos imdveis.

- O que sao débitos extras?

Sao valores descontados além das comissdes, como despesas, taxas, manutencdes ou outros
lancamentos relacionados aos iméveis.

- 0 que representa o Saldo Total?
E a diferenca entre os créditos e os débitos apresentados no demonstrativo para o periodo.
- Os repasses entram no Saldo Total?

O relatério apresenta os repasses separadamente para indicar os valores que ja foram pagos aos
proprietarios.



- Por que um proprietario aparece como sem e-mail?

Porgue o cadastro dele nao possui um endereco de e-mail disponivel para o envio do
demonstrativo.

- Por que um proprietario nao aparece no relatdério?

Ele pode nao ter movimentacao dentro do periodo analisado ou pode estar fora dos filtros
utilizados.

- Onde vejo os valores separados por imével?

Utilize o Demonstrativo de Imadveis, que apresenta as movimentacdes agrupadas
individualmente por imdvel.

Revisao #2
Criado 2026-09-15 10:45:27 -03 por Jodo Neto
Atualizado: 2026-09-15 11:31:24 -03 por Joao Neto



