Como renovar um contrato?

A renovacao de contrato cria um novo contrato de locacao a partir do contrato atual, mantendo o
histérico e o vinculo entre os dois. Use essa funcionalidade quando o inquilino e o proprietario
decidirem fechar um novo periodo de locacao com novas condicdes, como ajuste de valor, novo
prazo ou mudanca de clausulas.

Diferente da prorrogacao, que apenas estende a data de término do contrato existente, a
renovacao gera um novo contrato com numero préprio, ligado ao contrato original. O contrato
antigo entra no status Aguardando Renovacao até que a transicao seja concluida.

Rotina: Financeiro > Contrato > Contrato de Locacao > Engrenagem > Renovar contrato
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Acesse 0 médulo de Contratos de Locacdo pelo menu lateral: Financeiro > Contratos >
Contratos de Locacao. A tela exibe a listagem de todos os contratos cadastrados.

2. Abrindo o menu de ac0es do contrato
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Na listagem, localize o contrato que deseja renovar. Clique no icone de engrenagem na linha do
contrato para abrir o menu de opc¢des. Em seguida, selecione a opcao Renovar contrato.

3. Menu de acbes da engrenagem

Use a renovacao quando houver mudanca significativa nas condicdes da locacao: novo
valor, novo prazo, novas clausulas ou qualquer alteracdao que justifique um contrato novo.
Para simples extensao de prazo sem outras alteracoes, prefira a opcao Prorrogar contrato
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O menu suspenso exibe as acdes disponiveis para o contrato. Cligue em Renovar contrato para

iniciar o processo de renovacao.

4. Formulario de renovacéao
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O sistema abre um formuldrio com os dados do contrato atual preenchidos. Revise e ajuste as
condicdes do novo contrato conforme o acordo firmado com o inquilino e o proprietario. Os campos
principais a revisar sao o novo prazo, o valor atualizado e o indice de reajuste.

Revise todos os campos antes de confirmar. Apés a renovacao, o contrato original é
encerrado e 0 novo contrato passa a ser o ativo. Essa acao nao pode ser desfeita facilmente.

5. Resultado apds arenovacéo
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Apo6s confirmar, o sistema cria 0 novo contrato com ndmero préprio, vinculado ao contrato anterior.
O contrato original recebe o status Aguardando Renovacao e o novo contrato entra como ativo.
Na listagem, vocé pode usar o filtro Renovado entre para encontrar contratos que ja passaram
por renovacao.

O vinculo entre o contrato antigo e o novo fica registrado automaticamente. Isso garante
rastreabilidade do histérico da locacdo mesmo apds multiplas renovacoes.

6. Quando usar renovacgao e quando usar prorrogacao
Escolher entre renovar e prorrogar depende do que mudou na locacao:

Situacao Use

Mesmo valor, mesmo prazo, s6 estender Prorrogacao: simples, rapida, nao cria novo contrato.



Situacao Use

Novo valor de aluguel negociado Renovacao: cria novo contrato com o valor atualizado.

Mudanca de prazo contratual (ex: 12 para 24 meses) Renovacao: o novo prazo fica documentado em contrato
préprio.

Alteracao de cldusulas, garantia ou modalidade Renovacao: todas as novas condicbes ficam registradas

no novo contrato.

Inquilino solicita mais alguns meses sem alterar nada Prorrogacao: apenas a data de término é estendida.

7. Perguntas frequentes

O que acontece com o contrato antigo apds a renovacao?

O contrato original recebe o status Aguardando Renovacao e fica inativo. O novo contrato
gerado passa a ser o contrato ativo da locacdo, com ndmero préprio e referéncia ao contrato
anterior.

As faturas em aberto do contrato anterior sao transferidas para o novo?
Nao. As faturas do contrato original permanecem vinculadas a ele. O novo contrato comeca a gerar
faturas a partir da sua data de inicio, conforme a recorréncia configurada.

Posso renovar um contrato que ja passou da data de término?
Sim, desde que o contrato ainda esteja com status ativo ou aguardando renovacao. Contratos com
status finalizado ou cancelado nao permitem renovacao.

Como identificar se um contrato ja foi renovado?

Na listagem, use o filtro Renovado entre para buscar contratos renovados em um periodo. Ao
abrir o novo contrato, o campo de referéncia ao contrato anterior fica registrado, permitindo
rastrear o histérico completo da locacdo.
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