Como reajustar um contrato de
locacao?

O reajuste de contratos de locacdo é uma etapa essencial para manter os valores atualizados
conforme os indices de mercado e as condicdes previstas em contrato.

No sistema, esse processo é rapido, seguro e automatizado, garantindo que tanto proprietarios
guanto inquilinos sejam notificados e que os calculos figuem padronizados.

Este guia mostra, de forma pratica e em poucos passos, como identificar contratos que precisam
de reajuste, aplicar o indice correto e confirmar as novas parcelas.

Identificar contratos com reajuste

e Na tela de contratos de locacao (Localizada no Financeiro > Contratos > Contratos de
Locacdo) , cligue no alerta de Atencao hé x contratos que necessitam reajuste, logo em
seguida o sistema ira trazer todos os contratos que precisam ser reajustados.
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e Observe o alerta em destaque informando quantos contratos precisam de reajuste.
e Clique sobre o contrato que deseja ajustar e clique no botao "Reajustar"
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e O sistema abrirad a tela com o indice acumulado (ex.: IGP-M) e mostrara o percentual de

reajuste calculado.
e Verifique o percentual aplicado e o novo valor do contrato.

e Selecione se deseja enviar notificacao por e-mail para inquilino e/ou proprietario do

reajuste deste contrato.

e Marque a opcao caso queira reajustar o desconto de pontualidade aplicado na fatura

caso seja necessario

@4 Configurar Taxas para Reajuste de Contratos Locacdo

Ceonfirme as taxas para reajuste das parcelas do(s) contrato(s)

[@Rezjuste para Contrato #82 IR e
%0

indice Acumulado IGP-M para a data & 3,03% Reajustar em:  3.03

Valor awal do contrate RS 1.000,00
Enviar E-mail de notificagéo ao Inquilino 2]

Enviar E-mail de netificagdo ao Proprietério (7]
Reajustar desconto de pontulidade (2]

& Faturas ja geradas serdio reajustadas com base no valor atual de cada uma, e ndo no novo
valor do contrato. Para que usem o valor reajustado do contrate, sera necessario exclui-las e

gera-las novamente.

= Mostrar prévia das Parcelas Reajustadas

Faturas ja geradas serdo reajustadas com base no valor atual de cada uma, e ndo no novo
valor do contrato. Para que usem o valor reajustado do contrato, sera necessario exclui-las e

geréa-las novamente.

e Lembrando que vocé pode alterar o indice e também transformar valor em percentual ,

basta clicar no icone de $ e o sistema vai abrir este campo:
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+ Converter valor em porcentagem

Digite o valor em reais para converter em porcentagem, sob o
valor de R$ 1.000,00

e Em seguida clique em "Mostrar prévia das Parcelas Reajustadas."
e Confira o valor atualizado de cada fatura, vencimentos e detalhes de comissao/seguros.

o4 Configurar Taxas para Reajuste de Contratos Locacdo ) 4
Confirme as taxas para reajuste das parcelas do(s) contrato(s)
[@Reajuste para Contrato #82 ies de Reajuste: 8/2025
9% indice de reajuste das parcelas 3.03%
% Valor do contrato atualizado R$ 1.030,30
N® PERIODO VENCIMENTO VALOR
11/12  Aluguel (29/08/2025 ~ 28/09/2025) 14/09,/2025 RS 1.030,31
& b &~ Locacio - Aluguel RS 1.030,30
o = [~ Lotacio - Comissdo RS 103,03
= P &~ S=guro Fianca RS 0,01
= & -~ Comisz3c para Corretores ~ Comiss3o Chayenne RS 50,00

e Se os valores estiverem corretos, cliqgue em Confirmo o Reajuste das Parcelas.
e O sistema aplicard automaticamente o reajuste as parcelas futuras.
e Apds isto as novas parcelas serao reajustadas com sucesso.

E como vejo aonde coloca qual sera o indice a ser seguido e quando vai
ser o reajuste?

e Basta entrar dentro do contrato de locacao, em seguida localize o campo de reajuste e
defina o indice e a data.

e Lembrando gue neste campo vocé consegue ver datas de reajuste, indice, data do
proximo reajuste e quantos meses sera o reajuste, conforme imagem abaixo:
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] INICIO CONTRATO * {3 MODALIDADE @ E RECORRENCIA DURACAO (MEs) @ FIM CONTRATO &
Inicio do Contrato Mensalmente

M Data e Recorréndia do Contato

2 valores do Contrato

§vaLor * | §VALOR ATUAL @ * | VENCIMENTO @ * % 1" COMISSAO  *  PARCELAREM @ ApARTIR @ % COMISSAO RECORRENTE *
a
2.500,00 01/10/2024 10
4k Adicionar comissdo recorrente na primeira mensalidade B unificar a primeira e segunda parcela

% Reajuste do Contrato

iNDIcE @ REAJUSTE (MESES) PRGXIMO REAIUSTE @ ULTIMO REAJUSTE
IGP-M - 01/10/2025 B

B Informacgdes Adicionais

Observacdes importantes

Faturas ja geradas serdo reajustadas com base no valor antigo.
Para que passem a refletir o novo valor, serd necessario excluir e gerar novamente.
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