Como prorrogar um contrato?

A prorrogacao de contrato permite estender a data de término de um contrato de locacao ativo,
sem precisar criar um novo contrato. Use essa funcionalidade quando o inquilino e o proprietéario
acordarem em continuar a locacao por um periodo adicional além do prazo original.

Rotina: Financeiro > Contrato > Contrato de Locacao > Engrenagem > Prorrogar contrato
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Acesse 0 médulo de Contratos de Locacado pelo menu lateral: Financeiro > Contratos >
Contratos de Locacao. A tela exibe a listagem de todos os contratos cadastrados, com isso vocé
pode abrir o contrato desejado e ir na engrenagem onde terd a opc¢ao "Prorrogar Contrato".

2. Formulario de prorrogacéo
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=¥ Prorrogar um Contrato

Atualmente o contrato #167 tem 12 parcelas e finaliza em 31/12/2026.
Prorrogar este contrato para mais:

DURAGAO (MES) @ & vALoR
1 2.000,00

=» Confirmar Prorogacéo do Contrato

Uma janela flutuante sera aberta com os campos para definir o novo prazo do contrato. Preencha a
nova data de término e confirme a operacao.

Campo Descricao Obrigatério
Duracdo (més) Quantidade de parcelas mensais que Sim
serdo criadas na renovacao deste
contrato.
Valor Valor da locagdo para os préximos Sim
meses.

A prorrogacdo altera apenas a data de término do contrato. Valores, indice de reajuste e
demais condicdes nao sao alterados automaticamente por essa acao.

3. Resultado apds a prorrogacéao
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O Contrato foi promogado para mais 5 meses, a data final passou de 31/12/2026 para 31/05/2027,
com o valor RS 2.000.00

Apds confirmar, o contrato é atualizado com a nova data de término. A prorrogacao fica registrada
no histérico do contrato. Vocé pode consultar a data da prorrogacao pela coluna "Prorrogado" na
listagem, ativando-a nas configuracdes de colunas visiveis.

E necesséario emitir as faturas referentes a esses novos meses de contrato.

6. Perguntas frequentes

Posso prorrogar um contrato que ja esta vencido?
Depende do status do contrato. Contratos com status encerrado ou cancelado nao permitem
prorrogacao. O contrato precisa estar ativo para que a opgao apareca no menu.

A prorrogacao gera novas faturas automaticamente?
N3do. A prorrogacdo apenas atualiza a data de término do contrato. Novas faturas continuam sendo
geradas normalmente conforme a recorréncia ja configurada no contrato.

E possivel prorrogar mais de uma vez o mesmo contrato?
Sim. Vocé pode prorrogar o contrato quantas vezes forem necessarias. Cada prorrogacao atualiza a
data de término e registra a data da ultima alteracdo na coluna "Prorrogado".

A coluna "Prorrogado" nao aparece na listagem. Como exibi-la?
Na listagem, clique no icone de grid e ative a coluna Prorrogado. Ela ficara visivel mostrando a
data da dltima prorrogacao de cada contrato.
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