Como fazer Rateio de um
Lancamento?

O rateio é a funcionalidade que permite dividir um Unico lancamento financeiro entre multiplos
responsaveis — sejam eles proprietarios, imdéveis ou centros de custo. Em vez de criar varios
lancamentos separados, vocé registra o valor total uma Unica vez e define como cada parte serd
distribuida.

Esse recurso é especialmente Gtil em situacdes como: despesas de manutencao divididas entre
proprietarios de um mesmo imdvel, receitas distribuidas entre diferentes iméveis de um
proprietario, ou qualquer movimentacdo que envolva mais de um responsavel financeiro.

Rotina: Financeiro > Contas a Pagar e Receber > Cadastro de Lancamento

1. Como acessar o rateio

§ Cadastrando Langamento

o DESCRICAQ DO LANGAMENTO @ * § VALOR
Despesa Crédito Transf. Pagamento de pedreiro Imével 15.000,00
*

& METoDO *| & CLIENTE, FORNECEDOR... | | 2 compeTENCIA @ . B2 VENCIMENTO
& PIX - Cliente, Formecedor. - | | 19/12/2025 25/12/2025

& {ll EMPRESA * &% CoNTA #| & CORRETOR

[ | Apresenta.me - 9‘ Banco Do Erasil -

% PLANOS DE CONTAS *@| % CENTROS DECUSTO
B TERCEIROS > PROPRIETARICS %« | I Comercial - Locagio = Atendimento locatario / proprietano

OBSERVACOES DO LANCAMENTO
Ser feito o rateio entre os proprietarios!
@ CONTRATO & @& IMOVEL

» « - ﬁ Apartamento nove com suite em Caxias do Sul RS, com suite e garagem.
7 & PROPRIETARIO B0 | & mguiune

£ Adilson dos Santossss B3 x~ te dado

B Repetir este Langamento
2\ Abrir Campos Adicionais
Pago ou Recebido @ Langamento Agendado

% DATA DE PAGAMENTO @ * & DESCONTOS B JUROS/MULTA & valor Pago

rs 15.000,00



https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-12/rateio.gif

Durante o cadastro de um lancamento financeiro, clique no botao com o simbolo de divisao (+)
localizado ao lado do campo Valor. Esse botao abre a tela de configuracao do rateio.

O botdo de rateio s6 fica disponivel durante o cadastro do lancamento. Certifique-se de
informar o valor total antes de acessar o rateio — esse valor sera a base para a divisao.

2. Configurando o rateio

= Rateio de Lancamentos X

Resumo para Rateio rs 15.000,00 % 0,00 rs 0,00 rs 15.000,00

Adicione os itens até que o valor total rateado seja igual oo valor da mevimentagio : - . .
Valor Movimentagdo Percentual Restante Valor Restante: Tatsl Rateado

i= Itens do Rateio para o Lancamento
Novo rateio em branco

& [l EMPRESA * | | % PLANO DE CONTAS *@ % CENTRO DE CUSTO ©® @ conTRATO ¢ . 5
Ratear entre os proprietarios do Imével

B Apresenta.me - - - -
Ratear entre os iméwveis do Proprietario

&’ & PROPRIETARIO ©OS | & INQuILINO 4] & CLIENTE, FORNECEDOR... @ | % PORCENT.. | & wewuse
& Adilson dos Sa... (EH x = - | | 100 15.000,00 u

@ Cancelar Rateio @ Aplicar Rateio | € Fechar

Ao abrir a tela de rateio, clique em Adicionar Item ao Rateio. Vocé terd trés formas de
configurar a divisao:

Opgcao Quando usar

Novo rateio em branco Use quando quiser definir manualmente os responsaveis e
os valores ou percentuais de cada um. Ideal para divistes
personalizadas que nao seguem uma proporcao
automatica do sistema.

Ratear entre os proprietarios do imével Use quando o imével vinculado ao langamento possui mais
de um proprietario. O sistema carrega automaticamente
os proprietdrios cadastrados e distribui o valor conforme a
proporcao definida no cadastro do imével.

Ratear entre os imdveis do proprietario Use quando o proprietario vinculado ao langcamento possui
mais de um imével e a despesa ou receita deve ser
dividida entre eles. O sistema carrega os imdéveis do
proprietario para configurar a distribuicdo.

Para usar as opcdes de rateio automatico (por proprietdrios do imével ou por iméveis do
proprietario), o lancamento precisa estar vinculado a um imdével ou proprietario antes de
acessar o rateio. Verifique esses campos na tela principal de cadastro do lancamento.

3. Definindo os valores do rateio

Apés escolher a forma de rateio, cada item adicionado permite informar:
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o Responsavel: a pessoa, imdvel ou centro de custo que receberd aquela parcela.
e Valor ou percentual: o quanto cabe a cada responséavel. Vocé pode dividir em valores
fixos (ex: R$ 500 para cada) ou em percentuais (ex: 60% / 40%).

O sistema exibe o total distribuido em tempo real. A soma dos itens deve ser igual a 100% (ou ao
valor total do lancamento) antes de aplicar o rateio.

Se a soma dos valores ou percentuais nao fechar o total do lancamento, o sistema nao
permitira aplicar o rateio. Revise os itens até que a distribuicao esteja completa.

4. Aplicando o rateio

Com todos os itens configurados, clique em Aplicar Rateio. O sistema dividird automaticamente o
lancamento, criando uma parcela para cada responsavel definido. Cada parcela fica vinculada ao
respectivo responsavel, mantendo rastreabilidade completa nos relatérios e extratos financeiros.

5. Perguntas frequentes

Posso editar o rateio depois que o lancamento for salvo?

O rateio é configurado durante o cadastro do lancamento. Apés aplicar e salvar, o lancamento é
blogueado para edicao Para corrigir, é necessario excluir o lancamento gerado e recadastrar o
lancamento com o rateio correto.

O que acontece com o lancamento original apds o rateio ser aplicado?
O lancamento fica com uma identificacao de que estd com um valor rateado.

Posso ratear um lancamento em valores desiguais?

Sim. Ao usar o "Novo rateio em branco", vocé define livremente o valor ou percentual de cada
responsavel. A divisao nao precisa ser igualitaria — desde que a soma totalize 100% (ou o valor
total do lancamento).

As opcoes de rateio automatico aparecem mesmo quando o lancamento nao esta
vinculado a um imoével?

As opcoOes aparecem na tela, mas para funcionar corretamente é necessario que o lancamento
esteja vinculado a um imével ou proprietario. Sem esse vinculo, o sistema nao terd dados para
carregar os responsaveis automaticamente.

O rateio funciona para lancamentos de crédito também?
Sim. O rateio pode ser aplicado tanto em langamentos do tipo Despesa quanto do tipo Crédito. Em
ambos o0s casos, o valor total é dividido entre os responsaveis definidos.
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