Como cadastrar referéncias
automaticas para os cédigos
dos imoveis

Quando a imobiliaria trabalha com carteiras diferentes, pode ser Util que cada tipo de imdével tenha
0 seu proéprio cédigo de identificacdo — apartamentos comecando por AP-, casas por CA- e terrenos
por TE-, por exemplo. Isso facilita reconhecer o tipo do imével apenas pela referéncia, sem precisar
abrir o cadastro. A seqguir, veja 0 passo a passo para criar essas regras.
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Rotina: Configuracdes > Cadastros Gerais > aba Imével

Ativar a referéncia automatica do imovel
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(i) Ligado, o sistema numera sozinho cada novo imovel e cada nova chave. Os prefixos abaixo entram na frente do nimero.

O © Referéncia automatica para o imével? # Referéncia automatica para a chave do imével?
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No bloco Valores Padroes, ative a opcao Referéncia automatica para o imével?. Enquanto
essa opcao estiver desligada, os campos de configuracao nao aparecem na tela.

Ao ativar, o painel Referéncia do Imdével Padrao é exibido logo abaixo.

Definir a regra geral
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Antes de criar as regras por tipo, preencha a regra geral. Ela serd usada em todos os iméveis cujo
tipo nao estiver em nenhuma regra especifica.

- Prefixo: texto fixo exibido antes do nimero. Exemplo: informando RES-, a referéncia gerada
ficard RES-1234.

- Tamanho do Incremento: quantidade minima de digitos do numero, completada com zeros a
esquerda. Informando 3, a sequéncia serd 001, 002, 010.

Adicionar uma regra por tipo de imodvel

& Referéncia por Tipo do Imovel + Adicionar prefixo por Tipo de Imovel

/ Importante: Cada prefixo deve ser unico. Vocé pede adicionar mais de um tipo de imavel para o mesmo prefixo.
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Abaixo da regra geral estd o item Referéncia por Tipo do Imével. Cligue em Adicionar prefixo
por Tipo de Imdvel para criar uma nova linha de configuracdo. Repita a acao para cada regra
desejada.

Em cada linha, preencha:
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- Tipo de Imével: selecione a quais tipos essa regra se aplica. E possivel selecionar mais de um
tipo na mesma linha, fazendo com que todos compartilhem o mesmo cédigo e a mesma sequéncia
de numeracdo. O preenchimento é obrigatdrio.

- Prefixo: texto fixo que identificara esses tipos. Exemplo: AP- para apartamentos. O
preenchimento é obrigatério.

- Tamanho do Incremento: quantidade minima de digitos do niumero gerado para esses tipos,
completada com zeros a esquerda.

Para remover uma regra criada, utilize o botao vermelho de exclusao no final da linha.

Regras que precisam ser respeitadas
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l £\ Importante: Cada prefixo deve ser unico. Vocé pode adicionar mais de um tipo de imovel para o mesmo prefixo.
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Para que a configuracao possa ser gravada, o sistema exige:

- Cada prefixo deve ser unico: dois prefixos iguais em linhas diferentes ndo sao aceitos, pois o
sistema nao conseguiria distinguir as sequéncias. Ao tentar gravar, serd exibida a mensagem
informando quais prefixos estao duplicados.

- Cada tipo de imodvel pode estar em apenas uma regra: nao é possivel cadastrar o mesmo
tipo em duas linhas diferentes. Se isso acontecer, o sistema avisa que existem multiplas regras
para o mesmo tipo.

- Toda regra precisa de ao menos um tipo selecionado: linhas com o campo Tipo de
Imdvel vazio impedem a gravacao.

Caso deseje que varios tipos usem o mesmo cdédigo, adicione todos eles na mesma linha, em vez
de criar uma linha para cada um.

Como a regra é aplicada no dia a dia

- A regra por tipo tem prioridade: ao cadastrar um imdvel, o sistema verifica se o tipo dele
estd em alguma regra especifica. Estando, usa o prefixo daquela regra. Nao estando, usa a regra
geral.

- Cada regra tem a sua proépria contagem: a numeracao de AP- é independente da numeracao
de CA-. Uma nao interfere na outra.

- A sequéncia continua de onde parou: o sistema busca o maior niumero ja utilizado com
aquele prefixo e gera o préximo, mesmo que existam cadastros antigos.

- Referéncia digitada é respeitada: se o usuario informar um cédigo manualmente no
cadastro, o sistema mantém o valor digitado.
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Perguntas frequentes

- Posso usar o mesmo prefixo para mais de um tipo de imdével? Sim, desde que os tipos
estejam selecionados na mesma linha de configuracao. Assim eles compartilham o prefixo e a
sequéncia. O que ndo é permitido é repetir o mesmo prefixo em linhas diferentes.

- O que acontece com os tipos que nao estao em nenhuma regra? Eles utilizam a regra
geral definida no painel Referéncia do Imével Padrao.

- Criar a regra renumera os imoveis ja cadastrados? Nao. As regras valem para os novos
cadastros e para os imdéveis que tiverem o tipo alterado a partir da gravacao.

- E obrigatério preencher o Tamanho do Incremento? N&o. Deixando em branco ou com
zero, o nUmero é gerado sem zeros a esquerda.

- Posso excluir uma regra depois de criada? Sim. Basta clicar no botao de exclusao ao final
da linha e gravar novamente. Os imdveis j4 numerados mantém os cddigos que receberam.
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