Como alterar as informacoes
basicas da imobiliaria?

As informacobes basicas da imobilidria sdo essenciais, pois alimentam o site, documentos,
contratos e relatdérios do sistema. No Apresenta.me, é possivel editar facilmente dados da

empresa, contatos e localizacao.

Passo a passo detalhado:

e No menu lateral do sistema acesse » Configuracdes - Configuracdes Gerais.
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Venda contrato #103

e Apds isto vocé estara na tela de configuracdes gerais aonde vocé poderd definir os
padroes que serao explicados abaixo:

Informacgdes da Empresa

H Informacdes da Empresa

NOME DA EMPRESA

Apresenta.me ~ Sistemas Imobiliarios

SLOGAN @
Apresentando vocé para a Internet!

Aqui vocé pode alterar:

-

RAZAO SOCIAL

Apresenta.me Sistemas Imobilidrios

CNPJ/CPF

* CRECI
11111-)

CPF DO RESPONSAVEL JURIDICAMENTE @

31.572.038/0001-62 235.621.671-56

e Nome da Empresa (ex.: Apresenta.me ~ Sistemas Imobilidrios)
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Razao Social (ex.: Apresenta.me Sistemas Imobiliarios)

Creci (nUmero de registro da imobilidria no CRECI)

Slogan (frase que aparecera junto a identidade da empresa)

CNPJ/CPF da empresa

CPF do responsavel juridicamente: definir cpf do responsavel da imobilidria.

Informagbes de Contato para o site

@ |nformacdes de Contato para o site

1T° TELEFONE * 1° TELEFONE 2° TELEFONE 2° TELEFONE

(47) 98861-0838 Ci - Tim
3° TELEFONE 3° TELEFONE 4° TELEFONE 4° TELEFONE
WhatsApp de Locagles - Fixo
DDD PADRAC @ | E-MAIL * | | E-MAIL SECUNDARIO TELEGRAM
47 comercial@apresenta.me

Configure os canais de contato que serao exibidos para clientes:

e Telefones principais (12 ao 4° telefone)
Tipo de telefone (ex.: celular, fixo, WhatsApp, Telegram)
DDD Padrao da regidao da imobiliaria

E-mail principal (ex.: comercial@apresenta.me)
E-mail secundario (opcional)

Localizagcdo da Empresa

Q Localizacdo da Empresa para o site

cer @ @ Pals ©| 2 Estabo @| | 8 cipape
£9160-001 Brasil x v | Santa Catarina x w | | Rio do Sul, 5C

2 BAIRRO ©| | 9 LocrapouRO ¥ NUMERO @ COMPLEMENTO
Centro %= Ruados Cagadores 345

Defina o endereco que serd exibido no site e usado em documentos:

o CEP

Pais, Estado, Cidade

Bairro, Logradouro, Nimero e Complemento

Cliqgue em Localizar Empresa no Mapa para confirmar a posicao.

Configuracdes do Sistema


https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-08/oMfimage.png
https://ajuda.apresenta.me/uploads/images/gallery/2025-08/gFrimage.png

¥ Configuragdes do Sistema

NOTIFICAGAO DE SUSPENSAD 7] TIPO DO WHATSAPP @

MENSAGEM PADRAO PARA ENVIO DE IMOVEIS PARA O CLIENTE
T Formatos - Paragrafo 10pt A A B I = F F E = ErEE H- P 2 W - L O H oD

Mediante sua solicitacdo, encontramos e selecionamos alguns imoveis que enguadram-se no perfil descrito e desejado por vocé. Abaixo listamos alguns que poderiam Ihe interessar.

24 PALAVRAS

e Notificacao de Suspensao: escolha como o sistema deve avisar em casos de bloqueio,
se todos os usudarios ou apenas os administrador

o Tipo do WhatsApp: defina o tipo de integracao utilizada para abrir o WhatsApp como
padrao, web ou aplicativo.

e Mensagem Padrao para Envio de Imdveis: personalize o texto automatico que sera
enviado aos clientes ao compartilhar imoéveis.

Exemplo de mensagem padrao:
44 “Mediante sua solicitacao, encontramos e selecionamos alguns iméveis que se

enquadram no perfil descrito e desejado por vocé. Abaixo listamos algumas
opcoes que podem lhe interessar.”

Apés ajustar as informacdes desejadas, clique em Gravar Informacoées para que as mudancas
entrem em vigor imediatamente no sistema.

Informagdes importantes:

v Informagdes consistentes nos contratos, documentos e site.
v Maior credibilidade junto aos clientes.
v Agilidade na comunicacao e integracao dos contatos.
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