Como cadastrar um novo plano
de contas no sistema?

O Plano de Contas é a base da estrutura financeira da imobiliaria. Ele organiza receitas, despesas,
comissoes e demais movimentacdes para que os relatérios e andlises sejam claros e consistentes.
No Apresenta.me, o cadastro de novos planos é simples e flexivel.

Passo a passo detalhado

Primeiro antes de tudo vamos adentrar a tela de cadastros para isto vamos seguir 0s passos
abaixo:

e No menu lateral do sistema , clique em Financeiro = Configuracdes = Planos de Contas
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e Clique no botao verde Adicionar Plano de Contas.

Preenchimento dos campos de cadastro

Na janela de cadastro, vocé tera os seguintes campos:
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e Codigo: (ex.: 101) - campo opcional que serve para numerar ou identificar o plano.

e Cor Raiz: (ex.: verde para Receitas, vermelho para Despesas) - escolha uma cor que
facilita a visualizacao e organizacao dos grupos.

e Empresa Padrao: (ex.: Apresenta.me) - selecione a empresa vinculada ao plano.

Estruturacao do Plano:

Com Filiacao: marque se o plano deve estar vinculado a outro ja existente (por exemplo,
criar “Aluguel Residencial” dentro de “Receitas”).

Plano de Contas Pai: selecione o grupo principal, caso tenha marcado “Com Filiacao”
(ex.: RECEITAS, DESPESAS, COMISSOES).

Descricao do Plano de Contas: (ex.: Aluguel Anual, Vendas, Despesas Operacionais) -
campo obrigatério que define o nome do plano.

DRE: habilite se esse plano deve aparecer no relatério de Demonstracao do Resultado
do Exercicio.

Ativo: mantenha ligado para que o plano fique disponivel no sistema. Caso desligue, ele
ficard registrado mas nao serd mais usado em novos lancamentos.

Vocé também pode criar os planos de contas diretamente dentro da tela principal, basta clicar no
icone de (+) na tela inicial conforme imagem abaixo:
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e Vocé pode também editar ou excluir os planos de contadas cadastrados por vocé.

Vocé nao pode excluir planos de contas padrdo do sistema.
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Depois de finalizar todo o cadastro:

e Cligue em Gravar para salvar e sair.
e Ou cligue em Gravar e Continuar se desejar cadastrar mais planos em sequéncia.
e Caso desista, utilize Fechar para sair sem salvar.

Consigo cadastrar plano de contas diretamente no meu contas a pagar e
receber?

e Sim, quando vocé for criar uma nova conta a pagar e receber no campo de plano de
contas, basta clicar no icone destacado e vocé entrard na mesma tela de criacao de
planos de contas.
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e Com isto o cadastro de planos de contas fica mais dinamico e vocé nao precisa ir na tela
geral, se quiser.

Informagbes importantes:

v Melhor controle de receitas e despesas.

v Relatérios financeiros mais claros e precisos.

v Facilidade na geracao de DRE e outros demonstrativos.
v Transparéncia e seguranca na gestdo da imobiliaria.

[[] Com essa estrutura, sua imobiliaria terd um plano de contas completo, padronizado e
alinhado a contabilidade, garantindo previsibilidade e clareza em todas as andlises financeiras.
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