Condominios

Este médulo é direcionado ao cadastro de Condominios e Lancamentos, além dos procedimentos
necessarios para realizar o vinculo entre imdéveis e seus respectivos empreendimentos. Aqui sao
apresentadas as etapas de criacao, configuracao, organizacao interna e publicacao, garantindo que
condominios, blocos, unidades e iméveis relacionados sejam cadastrados de forma estruturada,

consistente e integrada ao sistema.

e Como cadastrar um Condominio/Lancamento?

e Como vincular um imdével a um condominio ou lancamento?




Como cadastrar um
Condominio/Lancamento?

7

O cadastro de Condominios ou Lancamentos é fundamental para organizar os iméveis
vinculados a um mesmo empreendimento. Nele sao registradas informacdes estruturais,
localizagao, imagens, blocos, unidades, caracteristicas e dados administrativos. Esse cadastro
padroniza a apresentacao do empreendimento, facilita a busca e melhora a gestao dos imdveis
relacionados.

1 Acessar a listagem de Condominio/Lan¢gamento

Para acessar a listagem, vd em Imoéveis > Condominios.
Nesta tela é possivel visualizar todos os condominios e lancamentos cadastrados, incluindo
informacdes como localizacao, construtora, corretor responsavel, tags e situacdo. Também ¢é

possivel aplicar filtros, editar registros existentes, excluir cadastros e iniciar um novo cadastro.

Para criar um novo Condominio/Lancamento, clique em Cadastrar.
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2 Preencher campos de cadastro

Ao selecionar a opcao Cadastrar, o sistema abrird a ficha destinada ao registro do condominio ou
lancamento. Para agilizar o processo, recomenda-se ter em maos as informacdes principais do
empreendimento.

2.1 Principal
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A aba Principal relne os dados essenciais sobre o condominio ou lancamento, divididos em quatro
categorias: Dados primarios, Localizacao, Outras informacdes e Pessoas relacionadas.

Dados Primarios

o Tipo: define se o cadastro ¢ um Condominio ou um Lancamento.

e Titulo: nome do condominio ou lancamento. Essa informacao serd utilizada tanto
internamente quanto no site.

e Link Permanente: endereco exclusivo gerado automaticamente apds salvar o cadastro,
utilizado para divulgacao do empreendimento na web.

» Classificacao: categoria a qual o empreendimento pertence (residencial, comercial, rural
etc.).

« Construtora: permite informar a construtora responsavel. E possivel cadastrar novas
construtoras pelo icone “+” localizado no campo.

o Estagio: etapa atual do empreendimento (pronto, em construcao, lancamento etc.).

e Ano de construcao: ano de entrega ou construcao do condominio.

o Distancia do mar: distancia em metros até a praia, quando aplicavel.

Localizacao

e CEP: ao preencher o CEP e buscar, o sistema preenche automaticamente logradouro,
bairro e cidade.

» Pais, Estado, Cidade, Bairro: dados basicos de localizacao utilizados em buscas e
filtros.

e Logradouro: nome da rua, avenida ou via.

e Numero: nimero da edificacao.
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Além disso, hd a opcado Localizar Condominio, permitindo selecionar manualmente o ponto exato
no mapa.

Essa configuracao é necessaria quando o empreendimento deve aparecer no mapa do site.

Outras informacoes

Valor do condominio: valor mensal da taxa condominial.

Numero de andares: total de andares do empreendimento.

Unidades por andar: nimero de unidades por pavimento.
Quantidade de torres/blocos: total de torres ou blocos do condominio.

Pessoas Relacionadas
o Relacionado: permite cadastrar e vincular uma pessoa ao condominio.

e Tipo da pessoa: define o papel da pessoa vinculada, como zelador, faxineira,
administrador, procurador, entre outros.

2.2 Detalhes
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Nesta secdo é possivel complementar o cadastro do Condominio/Lancamento adicionando
informacodes especificas sobre suas caracteristicas e diferenciais. Esses detalhes contribuem para
uma descricao mais completa, melhorando buscas internas e a apresentacao do
Condominio/Lancamento no site. Além de selecionar os itens j& disponiveis, também é possivel

criar novos detalhes, para aprender como criar clique aqui.

Neste campo é possivel criar o texto que sera exibido junto ao anidncio do Condominio/Lancamento
. A descricao permite apresentar de forma detalhada todas as informacdes relevantes, destacando
caracteristicas, diferenciais e aspectos que agregam valor ao anuncio. O editor permite o uso de
formatacao como negrito, listas, titulos, links e outros recursos, possibilitando a criacdao de um
conteudo organizado e completo.

2.3 Imagens
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Nesta aba sao inseridas todas as midias relacionadas ao Condominio ou Lancamento. As imagens e
arquivos cadastrados aqui serao utilizados na apresentacao do empreendimento no site e nos
portais integrados.

Os campos disponiveis sao:

o Imagem Principal: imagem de destaque do condominio ou lancamento.

o Galeria de Imagens do Condominio: conjunto de fotos gerais do empreendimento.

o Galeria de Plantas: area destinada ao envio de plantas baixas, layouts e representacdes
técnicas.

o Documentos do Condominio: espaco para anexar documentos relevantes ao
empreendimento, como memorial descritivo, ficha técnica e demais arquivos publicos.

e Videos do Condominio: permite inserir links de videos hospedados em plataformas
compativeis. Na pagina do empreendimento, os videos serao exibidos incorporados, e nao
como links.

e Link para plug-in 360: permite informar o link de um tour virtual em 360°, utilizando
servicos externos como Kuula, Meu Passeio Virtual, entre outros.

2.4 Grupos
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A area de Grupos representa as subdivisdes internas do condominio, como blocos, torres ou
segmentos estruturais distintos. Por exemplo, em um condominio com quatro blocos diferentes,
cada bloco deve ser cadastrado como um grupo. Essa organizacao facilita a gestdo e o vinculo das
unidades (imdveis) ao empreendimento.

Para cadastrar um grupo, preencha as seguintes informacoes:

Nome da torre/bloco: identificacao do grupo que estd sendo criado.

Finalidade: indica se o grupo sera destinado a venda, locacao ou temporada.
Situacao do grupo: estado atual do grupo, podendo ser ativo, inativo, arquivado ou
locado.

Informacgoes de valores: permite cadastrar valores conforme a finalidade selecionada,
incluindo preco de venda/aluguel/temporada, valor de condominio, valor de IPTU e
comissao da imobiliaria.

Abaixo, é possivel informar o levantamento do grupo, preenchendo caracteristicas como
guantidade de dormitérios, banheiros, vagas de garagem, salas e outros ambientes. O sistema
também disponibiliza acdes adicionais por meio do menu de opcdes (trés pontos):

e Ver no site: exibe o grupo diretamente no site da imobiliaria.

Publicar grupo: permite publicar o grupo em portais de anlincio compativeis.
Duplicar grupo: cria uma cépia do grupo, reutilizando suas informacdes para agilizar
cadastros semelhantes.

Criar unidade: permite criar uma unidade diretamente vinculada ao grupo, gerando
automaticamente um imdével associado.

Excluir grupo: remove o grupo do cadastro.
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Sempre que um grupo é criado, o sistema gera automaticamente um cadastro de imével
vinculado ao condominio, facilitando a criacdo das unidades relacionadas.

2.5 Unidades

Editando Condominios/Langamentos

o Principal e Detalhes @ Imagens Grupos 6 Unidades e Informagdes Publicagio eCampus Customizades

A Imdveis que pertencem a este condominio

B
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Nesta aba é possivel visualizar todas as unidades (iméveis) vinculadas ao condominio. A
listagem apresenta informacdes relevantes sobre cada imével, como valor de aluguel,
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caracteristicas estruturais e endereco, facilitando a identificacdo e o gerenciamento das unidades
associadas ao empreendimento.

Também é possivel verificar se cada unidade estd vinculada a algum grupo (torre ou bloco),
permitindo uma organizacdo mais clara da estrutura do condominio.

Para criar uma unidade a partir de um grupo, acesse novamente a aba Grupos. No grupo
desejado, cligue no icone de trés pontos, localizado no canto superior direito, e selecione a
opcdo Criar Unidade. O sistema abrird automaticamente a ficha de cadastro do imdvel ja
vinculada ao grupo selecionado.

2.6 Informac0bes

Editande Condominios/Langamentos

o Principal e Detalhes @ Imagens Grupos 6 Unidades e Informagoes Publicagao 9 Campos Customizados

& Corretores Responsaveis e Permissdes

" & CORRETOR RESPONSAVEL & CORRETOR CAPTADOR B PERMISSOES DE ALTERAGCAQ # TAGS DO CONDOMINIO
fi@cuardo Marcos X « | Todos os Corretores w TesteColWorking X

% Logs de Alteragdio

£ CADASTRADO EM ¢’ & CADASTRADO POR 2 ATUALIZADO EM

e

@ Informagdes Adicionais

H ANOTACOES INTERNAS PARA A IMOBILIARIA

|8 DOCUMENTOS DO CONDOMINIO RESTRITOS A IMOBILLARIA 8

= Replicar Alteragies @ @ Gravar e Continuar @

Nesta aba estao disponiveis as informacdes internas utilizadas pela imobilidria para a gestao do
condominio. Os campos tém a funcdo de organizar responsaveis, permissdes, identificacdao e
histérico do cadastro. Os itens disponiveis sao:

Corretores Responsaveis e Permissoes

o Corretor Responsavel: define a pessoa responsavel pela administracao do condominio.

o Corretor Captador: identifica o corretor que realizou a captagao do empreendimento.

o Permissao de Alteracao: determina quais usuarios poderdo editar as informacdes do
condominio.
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o Tags do Condominio: permite vincular tags para facilitar a organizacao e identificacdo
do condominio dentro do sistema.

Além desses campos, também estao disponiveis as informacdes de logs, onde é possivel visualizar:

data de cadastro;

usuario que realizou o cadastro;

data e horario da ultima atualizacdo;
usuario responsavel pela atualizacao.

Ao final da aba, ha duas areas complementares:

o Anotacoes Internas: espaco destinado a observacodes internas da imobilidria, nao
exibidas para o cliente.

o Documentos do Condominio (restritos): area para anexar documentos internos
relacionados ao condominio, visiveis apenas para a imobiliaria.

2.7 Publicacéo
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Q, Informagfes para Ferramentas de Busca

TITULO D PAGINA (HTML TITLE) €
Bela vistaCentro, ltapema, Santa Catarina

PALAVRAS CHAVE (HTML KEYWORD) @
Residencial > Casa, Centro, ltapema, Santa Catarina

PALAVRAS CHAVE (HTML DESCRIPTION) ©
Casa em Centro, ltapema, Santa Catarina, Bela vista..

@ Publicagdo no Site

@ SITUACAD & BLOQUEID DE IMOVEL
Ativa ~ | | Sem Blogueios -

+ Replicar Alteragdes @ @ Gravar e Continuar

Na aba Publicacdo é possivel configurar as informacoes relacionadas ao SEO do condominio, além
de definir sua situacao de visibilidade no site e no sistema. Essa drea é fundamental para garantir
que o empreendimento seja exibido corretamente nos buscadores e para controlar sua
disponibilidade ao publico.

Configuracoes de SEO
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e Titulo da Pagina (HTML Title): titulo exibido nos resultados dos buscadores. Deve
conter palavras-chave relacionadas ao condominio, de forma clara e objetiva, com limite
maximo de 200 caracteres.

e Palavras-chave (HTML Keyword): campo para incluir palavras-chave separadas por
virgulas. Caso permaneca vazio, o sistema preencherd automaticamente com base nos
dados cadastrados.

o Descricao (HTML Description): texto exibido abaixo do titulo nos mecanismos de
busca, apresentando um resumo das principais caracteristicas do empreendimento,
incentivando o clique.

Publicacao no site e no sistema

o Situacao: define o status do condominio no sistema e no site, podendo ser Ativo,
Inativo, Arquivado ou Locado.

» Bloqueio do Condominio: permite configurar regras especificas para a exibicao do
empreendimento no site. Por exemplo, é possivel manter a exibicao mesmo quando
marcado como “locado”, exibindo apenas as finalidades desejadas.

2.8 Campos de Customizados

Editando Condominios/Lancamentos

0 Principal e Detalhes ®Imagens Grupos 6 Unidades e Informacgdes Publicagdo e(:ampos Customizados

Campos Customizados

VALORES A PARTIR DE:
0,00

+ Replicar Alteragies @ @ Gravar e Continuar

A aba Campos Customizados permite incluir informacdes adicionais ao cadastro do condominio,
complementando os dados padrao do sistema. Esses campos sao criados pela prépria imobiliaria e
podem ser utilizados para destacar informacdes especificas do empreendimento, tanto no sistema
quanto no site.

Exemplos comuns incluem:

o “Valores a partir de:”
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e “Previsao de entrega:”
e “Numero total de unidades:”

Esses campos oferecem maior flexibilidade, permitindo adaptar o cadastro as necessidades
especificas da imobilidria e ampliar a qualidade das informacdes apresentadas ao usuario final.

3. Finalizando o cadastro

Apds preencher todas as informacdes necessarias, finalize o processo clicando em Gravar. A partir
desse momento, o condominio estara disponivel para vinculacao de unidades, publicacdo no site e
utilizacao nas futuras negociacdes dentro do sistema.



Como vincular um imoével a um
condominio ou lancamento?

Vincular um imével a um condominio ou lancamento é fundamental para organizar corretamente
as unidades pertencentes ao mesmo empreendimento. Esse vinculo facilita a gestdo, melhora a
exibicdao no site e centraliza as informacdes de forma estruturada.

1 Acessar o cadastro de imovel

Q €3 anresentame H R 1)

B Resumo das

&« s 5 o
= B H % $ v = % $ v
Totsl A5 0,00 Total 75 0,00
- A

Para realizar o vinculo, abra o cadastro do imével e acesse a aba Publicacao.

Nessa aba, localize o campo Condominio, onde é possivel selecionar um dos registros de
condominio ja cadastrados no sistema.

Apds escolher o condominio desejado, finalize clicando em Gravar e continuar ou Gravar e voltar.

2 Como verificar o vinculo
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A Imdveis que pertencem a este condominio

H

Apartamento com 3 quartos para Locagio, Sumaré - Rio do Sul =~
Breco de Aluguel RS 3.000,00

=3 Dormitériofs), ® 2 Banheiro{s) M 2 Suite{s).& 1 Vaga(s)i 1 Salafs)

@ Estrada da Madeira, n® 12345, Prédio com portdes brancos, 59165-063, Barragem, Rio do Sul, 5C, B8R

sala 003 =~
M Preo de Aluguel RS 200,00 - Imével para Venda Consulte o Valor
4 Total: 10m? 4 Uit 8m?
4 @ Estrada da Madeira, n® 12345, 89165-063, Sarragem, Rio do Sul 5C, 88

sala 002
bl Preco de Aluguel RS 275,00
ﬁ. ol 1. Torat: 20m* - Gl 18m?
x @ Estrada s Madeirs, n° 12345, 33165-063, Bamsgem, Rio do Sul 5C. 57

sala 001 &
ago de Aluguel RS 250,00
Total: 15m? s Lhil: 12m?
@ Estrada da Madeira, n° 12245 89165-063. 3amagem. Rio do Sul 5C 8R

[ Sem Grupa

Apartamento com 3 auartos para Locacio Sumaré - Rio do Sul =~

Para confirmar o vinculo, acesse o cadastro do condominio. Abra o empreendimento desejado e va

até a aba Unidades. O imével vinculado aparecerd listado automaticamente, indicando que o
relacionamento foi estabelecido com sucesso.

Observacdes importantes

e O condominio precisa estar previamente cadastrado no sistema.
e Caso o condominio ndo apareca na lista, realize o cadastro antes de tentar o vinculo.

e Sempre revise se o imdével foi vinculado ao condominio correto e, quando aplicédvel, ao
grupo correto (bloco/torre).
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