Como funcionam as aprovacoes
no modulo de pessoas

O mddulo de Aprovacao de Pessoas permite revisar alteracdes realizadas nos cadastros antes que
as novas informacdes sejam efetivadas no sistema. Quando a atualizacao estiver vinculada a uma
regra de aprovacao, as mudancas ficarao pendentes até serem analisadas pelos responsaveis.

Na configuracdo da regra, é possivel definir a quantidade de aprovacdes necessarias. Caso nao
exista uma regra ativa, as alteracdes serao aplicadas diretamente ao cadastro da pessoa.

1. Navegacdo no modulo
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2. Como funciona a Aprovacéao de Pessoas?
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Quando um usudrio alterar o cadastro de uma pessoa vinculada a uma regra de aprovacao, o
sistema criard automaticamente uma solicitacao com a situacdo Pendente.

Enquanto a solicitacao estiver pendente, as novas informacdes ficarao aguardando a analise dos
responsaveis. A atualizacdo somente serd efetivada apds receber a quantidade de aprovacoes
definida na regra.

Na parte superior da tela, ficam disponiveis as principais acdées do mdédulo:

Opcao Descricao

Configuragoes Permite acessar as regras que determinam se as
atualizacOes realizadas nos cadastros de pessoas deverao
passar pelo processo de aprovacao.

Buscar Aplica os filtros preenchidos e atualiza os resultados
apresentados na listagem.

Aprovar Confirma a atualizacdo e permite que as novas
informacdes sejam aplicadas ao cadastro da pessoa.

Reprovar Recusa a atualizacao e impede que as novas informacoes
sejam aplicadas ao cadastro.

Excluir Remove o registro da solicitacdo de aprovacao. A
disponibilidade dessa opcdo depende das permissdes do
usuério.

3. Situacbes possiveis de uma solicitacao

Durante o processo de aprovacao, a solicitacao poderd apresentar diferentes situacdes:

Situacao O que significa

Pendente A atualizacao foi realizada, mas ainda estd aguardando a
analise dos aprovadores definidos na regra.

Aprovada A quantidade necesséria de aprovacoes foi atingida e as
novas informacodes foram autorizadas.

Reprovada A atualizacdo foi recusada e as novas informacdes nao
foram aplicadas ao cadastro da pessoa.
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Quando a regra exigir mais de um aprovador, a solicitacdo permanecera pendente até atingir a
quantidade minima de aprovacdes configurada.

Por exemplo, caso a regra exija duas aprovacodes, a decisao do primeiro aprovador nao finalizara o
processo. A solicitacao continuard aguardando a analise do préximo responsavel.

4. Aprovando ou reprovando uma solicitacao
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Para aprovar ou reprovar uma solicitacao, selecione a atualizacao desejada e clique na acao
correspondente: Aprovar ou Reprovar.

Ao aprovar, as novas informacdes serao aplicadas ao cadastro da pessoa. Caso a solicitacao seja
reprovada, as alteracdes nao serao efetivadas e os dados anteriores serao mantidos.

Para que uma atualizacdo seja encaminhada para aprovacao, é necessario existir uma regra ativa.
Caso nenhuma regra esteja configurada, a alteracao serd aplicada diretamente.

Vocé também pode analisar tudo oque foi feito, antes de previamente aprovar ou reprovar, basta
clicar sobre a aprovacao e clicar em "Analisar Alteracdes", o sistema vai lhe mostrar conforme a gif
abaixo tudo oque foi feito, vocé valida e aprova.
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5. Operacdes de pessoas que podem passar por aprovacao

Conforme as opcdes disponiveis nas configuracdes do mddulo Pessoa, a seguinte operacdo pode
ser vinculada a uma regra de aprovacao:

Operacao Quando entra em aprovacao Como funciona
Atualizagcao de Pessoa Quando um usuario altera As novas informagdes ficam
informacdes de uma pessoa pendentes e somente sdo aplicadas
cadastrada no sistema. apés receberem a quantidade

necessaria de aprovacoes.

Na configuracdo da regra, também é possivel definir quantas aprovacdes serdao necessarias para
liberar a atualizacao.

6. Perguntas frequentes

1. Por que uma alteracao de pessoa nao apareceu na tela de Aprovacoes?

A alteracdao somente sera encaminhada para aprovacao quando existir uma regra ativa para
atualizacao de pessoas. Caso nao exista uma regra configurada, as mudancas serao aplicadas
diretamente.

2. E possivel definir mais de um aprovador?
Sim. Na configuracao da regra, é possivel determinar a quantidade de aprovacdes necessarias. A
solicitacao permanecera pendente até atingir o nimero definido.

3. O que acontece quando uma atualizacao é reprovada?
As novas informacdes nao serao aplicadas e os dados anteriores permanecerao no cadastro da
pessoa.
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4. O que acontece quando uma atualizacao é aprovada?
Apos atingir a quantidade de aprovacdes definida na regra, as novas informacdes serao efetivadas
no cadastro da pessoa.
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